
 

 

Checklista för introduktionsmöte med internationella 
anställda och stipendiater 

 

Gällande punkterna i checklistan som är markerade med asterisk finns 
information på externwebben;  www.uu.se/joinus 
 
 
Informera personen om: 

  

☐ Folkbokföring* 

☐ SINK, ev. forskarskatt, skattsedel för inkomstskatt* 

☐ Försäkringskassan (om anställd eller förälder)* 

☐ Informera om löneutbetalning och bankkonto 

☐ Nordea-blankett för anmälan av löntagaruppgifter 

☐ Nödsituationer/säkerhetsföreskrifter/utrymningsvägar 

☐ E-systemen (AKKA, Primula  webb, UpUnet, Eduroam) 

☐ Policydokument i mål och regelsamlingen, visa var de finns* 

☐ Bibliotek/lånekort (se www.ub.uu.se) 

☐ Kopieringsrutiner 

☐ Passerkort/nycklar 

☐ Oskrivna rutiner på arbetsplatsen, t ex lunch, fika, disk etc 

☐ Vart personen ska vända sig inom UU i olika frågor 

☐ 
Arbetstider, semester/ledigheter, sjukanmälan, friskvård, 
doktorandstegen, och övriga anställningsvillkor och förmåner* 

☐ Villkor för icke anställda* 

☐ Sjuk- och tandvårdssystemet* 

☐ Pensionssystemet* 

☐ Svenskkurser* 

☐ Påminna personen om att skaffa hemförsäkring* 

☐ IFSS-grupp 

☐ Infrastruktur (tåg, buss, cykel) 

http://www.uu.se/joinus

