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Version 2019 Höst 
Detta dokument beskriver de nyheter i den nya versionen som berör institutioner/motsvarande 
samt de förbättringar som avdelningen för ekonomi och upphandling infört samtidigt som 
versionsbytet. Bytet sker från version 2018Höst till version 2019Höst. Handledningar och 
lathundar samt filmer för Raindance är uppdaterade med förändringarna.  

 

Nyheter i samband med versionsbytet 

Gemensamma 

Ändringsbar favoritmeny (stjärnan) 

Du kan välja att lägga till eller ta bort funktioner till favoritmenyn genom att klicka på 
längst ut till höger i menyn. Om ikonen är svart innebär det att aktiv funktion/sida redan finns 

inlagd i favoritmenyn och om den är  (turkos) så kan du klicka på den för att aktivera 
funktionen som favorit. För att få valda funktioner i en viss ordning behöver du lägga till dem i 
den ordning som du önskar. 

Som utgångsläge finns samtliga funktioner som hittills funnits under favoritmenyn som förvalda 
men du kan välja bort dem om så önskas.  

 

Valbar startsida 
Du kan själv välja vart i Raindance du ska komma till när du loggar in. Valet av sida görs via 
kartknappssymbolen till höger i menyn. Aktiv sida blir då vald som startsida. 

 
 

När en sida är vald som startsida så lägger sig sidan automatiskt även i favoritmenyn (se 
föregående nyhet). Användaren kan avmarkera en sida som startsida och på så vis återfå Min 
inkorg som startsida. I detta fall kommer sidan fortfarande vara vald som favorit. Så länge en 
sida är vald som startsida så går det inte att ta bort den sidan från favoritmenyn. 

Meddelande i ”Min inkorg” även i menyraden 
Eftersom användare kommer att ha olika startsidor har meddelandefältet som finns under 
inkorgen även lagts till på menyraden. Meddelanderutan visas varje gång du loggar in i systemet 
och försvinner ifall musen förs över den. För att visa meddelandet efter det tagits bort kan 
användaren föra musen över meddelandefältet för att fälla ut meddelandet igen. 
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Nyheter i ”Min inkorg” 
Kolumnen Kontrollattest visas i min inkorg på kund- och leverantörsfakturor För de 
fakturor som blivit kontrollattesterade visar kolumnen ”Ja” och för de som inte är 
kontrollattesterade är kolumnen blank.  
Kolumnen Brådskande har flyttats som första kolumn som grundinställning. Användaren 
kan därefter precis som tidigare flytta kolumner dit de önskar genom att ta tag i rubriken 
och dra. 

 

Öppning och stängning av egen inkorg  
Det går inte längre att öppna och stänga inkorgen via fliken Inkorgen. Stängning/öppning 
sker fortsättningsvis bara genom ett automatiskt jobb som styrs utifrån inlagd frånvaro i 
fliken Frånvaro.  

 

Varning stängd inkorg 
Om din inkorg är stängd när du loggar in kommer det en varning om det ovanför inkorgen. 
Varningen kommer även upp ifall du går in i någon annans inkorg via centralen. Om inkorgen 
ska öppnas innan tiden för inlagd frånvaro passerat går du in i fliken Frånvaro och tar bort 
inlagd frånvaro. Inkorgen kommer då under dagen att öppnas automatiskt. 



UPPSALA UNIVERSITET Raindance 2019 Höst 
Avdelningen för ekonomi och upphandling  
 2020-02-27  

 

5 

 

Mail om inkommen faktura/bokföringsorder 

Om du får ett mail om en ny faktura/bokföringsorder trots att du inte har någon i din inkorg kan 
det bero på att fakturan ligger i någon annans inkorg innan den kommer till dig eftersom din 
institution/motsvarande använder cirkulationsflöden med flera användare. För att slippa dessa 
felaktiga mail kan du ställa om e-posten till Intervall i stället för Alltid under 
inkorginställningar. Görs via knapp Mina inställningar under inkorgen, se även lathunden för 
Inloggning, inkorgs- och frånvarohantering.  

 

När inkorgen är satt till Intervall innebär det att du får en e-post som styrs via ett jobb som går 
kl 8, 12 och 16. Ett mail skickas då ut per dokumenttyp om det inkommer ny faktura eller 
bokföringsorder efter att jobbet senast gick. 

Förbättringar i konteringsdialogen 
I konteringsdialogen har det tillkommit en knapp för att stryka alla rader på en bokföringsorder 
och leverantörsfaktura. Popup-ruta visas då där du ska bekräfta strykningen. 

Sorteringen av felrader har också förbättrats så att du inte hamnar på fel rad när du laddar om 
konteringsdialogen. 
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Varning vid ta bort bifogat dokument 
När du försöker ta bort ett bifogat dokument, så får du en popup-ruta med frågan:  
”Vill du ta bort bilagan?” Detta för att förhindra att man av misstag tar bort en bifogad bilaga. 

 

Anläggningsregister 

Fler status på anläggningar 
För definitiva anläggningar finns sedan tidigare status Definitiv, Bearbetad och Utrangerad. 

Statusen förfinats med nedanstående: 

• Definitiv (Ingen ändring, dvs. definitiv anläggning där avskrivningar inte startat.) 
• Bearbetad (Ingen ändring, dvs. definitiv anläggning  där avskrivningar har påbörjats och 

därmed kan den tex inte strykas) 
• Helt Avskriven (Ny variant av tidigare Bearbetad, men där planmässiga restvärdet är 0) 
• Utrangerad (Utrangerad anläggning) 
• Såld (Anläggning som sålts, tidigare fick sålda anläggningar status Utrangerad) 
• Omklassificerad (Ny status för anläggningar som omklassificerats) 

Bokföringsorder 

Exportera definitiva bokföringsorder till Excel 
Det går nu att exportera definitiva bokföringsorder till Excel genom att gå in på verifikationen 
och trycka på Excel-ikonen. 
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Kund- och leverantörsfakturor 

Utökad Historik för kund- och leverantörs fakturor 
Går du in via Avancerat på en definitiv kund- eller leverantörsfaktura går det att ändra vissa 
uppgifter för fakturor. De ändringar som då görs kommer att nu synas i historiken på fakturan. 

 

Betalningsspärra leverantörsfakturor  
Avdelningen för ekonomi och upphandling kan numera betalningsspärra enstaka 
leverantörsfakturor. Knappen Betalningsspärra faktura är röd när en faktura är spärrad. Klickar 
du på knappen visas orsaken till att den är betalningsspärrad. En betalningsspärrad faktura 
innebär att den inte kommer betalas ut förrän spärren är borttagen. 

 



UPPSALA UNIVERSITET Raindance 2019 Höst 
Avdelningen för ekonomi och upphandling  
 2020-02-27  

 

8 

 

Budget & Prognos och Uppföljning 

Borra och se hela verifikatet 
I och med detta versionsbyte kan du i de rapporter som är borrbara (nästan alla) se hela 
verifikatet. För att se hela verifikatet klicka på de blå borrbara siffrorna: 

 
Klicka på en rad med ett blått verifikatnummer: 

 
Då visas ett nytt fönster med hela verifikatet: 
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Ordningen i uppföljningens detaljbild 
Ordningen på kolumnerna i detaljbilden i Uppföljningen har flyttats om så att de efter kolumnen 
UTFALL Per kommer i samma ordning som på verifikationerna. 

 

Export av rapport till Excel  
I tidigare versioner av Raindance har det inte gått att exportera alla flikar på en och samma gång 
om rapporten består av flera flikar, det är nu åtgärdat. 

 

Markera och summera rader i rapporter 
I en rapport/bild kan du spontant visa värdekolumnens summor för de rader du markerar. 
Summorna visas i grön teckenfärg på en ny rad under totalsummaraden. Denna rad visas 
bara när du markerar minst 2 rader. Du förlorar ingen plats på skärmen vid vanligt arbete. 

Klicka på valfri rad + Skift för att markera flera rader i en följd. Klicka på valfri rad + Ctrl 
för att markera rader som inte kommer i en följd. 
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Notera att summorna alltid visas som summan av radernas "ursprungliga värden" innan 
eventuell vald skalning (inklusive procent) och teckenbyte. Vidare sker alltid aggregering 
via summering, dvs. ingen hänsyn tas till eventuell annan vald aggregering som min/max/ 
antal unika etc. Delsummor går inte att markera och ingår därmed inte i summorna. 

Markering kan inte ske över sidgränser vid sidvisning. Om du markerar minst 2 rader låses 
knappen "Infoga rad" i registreringsbara bilder, då systemet inte vet vilken rad som skall 
användas för eventuellt arv. 

Maxantal rader i körläge 
Det finns ett maxantal rader som visas i en fråga/rapport. Maxantalet kan vid behov tillfälligt 
utökas för att få med fler rader. Kontakta avdelningen för ekonomi och upphandling om du 
tillfälligt behöver se fler rader i en fråga/rapport. 


	Innehållsförteckning
	Version 2019 Höst
	Nyheter i samband med versionsbytet
	Gemensamma
	Ändringsbar favoritmeny (stjärnan)
	Valbar startsida
	Meddelande i ”Min inkorg” även i menyraden
	Nyheter i ”Min inkorg”
	Öppning och stängning av egen inkorg
	Varning stängd inkorg
	Mail om inkommen faktura/bokföringsorder
	Förbättringar i konteringsdialogen
	Varning vid ta bort bifogat dokument

	Anläggningsregister
	Fler status på anläggningar

	Bokföringsorder
	Exportera definitiva bokföringsorder till Excel

	Kund- och leverantörsfakturor
	Utökad Historik för kund- och leverantörs fakturor
	Betalningsspärra leverantörsfakturor

	Budget & Prognos och Uppföljning
	Borra och se hela verifikatet
	Ordningen i uppföljningens detaljbild
	Export av rapport till Excel
	Markera och summera rader i rapporter
	Maxantal rader i körläge



