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Version 2019 Host

Detta dokument beskriver de nyheter i den nya versionen som berdr institutioner/motsvarande
samt de forbattringar som avdelningen for ekonomi och upphandling infort samtidigt som
versionsbytet. Bytet sker fran version 2018Host till version 2019H6st. Handledningar och
lathundar samt filmer for Raindance ar uppdaterade med forandringarna.

Nyheter i samband med versionsbytet

Gemensamma

Andringsbar favoritmeny (stjarnan)

Du kan valja att lagga till eller ta bort funktioner till favoritmenyn genom att klicka pa
langst ut till hoger i menyn. Om ikonen &r svart innebér det att aktiv funktion/sida redan finns

inlagd i favoritmenyn och om den ar (turkos) sa kan du klicka pa den for att aktivera
funktionen som favorit. For att fa valda funktioner i en viss ordning behover du lagga till dem i
den ordning som du dnskar.

Som utgangslage finns samtliga funktioner som hittills funnits under favoritmenyn som forvalda
men du kan vilja bort dem om sa 6nskas.

*

Min inkerg Signera Fragor & Analys Centralen ( * :

Valbar startsida

Du kan sjalv vélja vart i Raindance du ska komma till nér du loggar in. Valet av sida gors via
kartknappssymbolen till hdger i menyn. Aktiv sida blir da vald som startsida.

*

Nar en sida &r vald som startsida s& lagger sig sidan automatiskt dven i favoritmenyn (se
foregaende nyhet). Anvandaren kan avmarkera en sida som startsida och pa sa vis aterfa Min
inkorg som startsida. | detta fall kommer sidan fortfarande vara vald som favorit. Sa lange en
sida ar vald som startsida sa gar det inte att ta bort den sidan fran favoritmenyn.

Meddelande i ”Min inkorg” aven i menyraden

Eftersom anvandare kommer att ha olika startsidor har meddelandeféltet som finns under
inkorgen dven lagts till pA menyraden. Meddelanderutan visas varje gang du loggar in i systemet
och forsvinner ifall musen fors Gver den. For att visa meddelandet efter det tagits bort kan
anvandaren fora musen 6ver meddelandeféltet for att falla ut meddelandet igen.
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Tellstrtim Maud, 100 Uposals universitet »

Meddelande | Sal. Q

Uppgradering av systemet till version 2019HaGs1 ar klar

Nyheter i ”Min inkorg”

Kolumnen Kontrollattest visas i min inkorg pa kund- och leverantorsfakturor For de
fakturor som blivit kontrollattesterade visar kolumnen ”Ja” och for de som inte ar
kontrollattesterade ar kolumnen blank.

Kolumnen Bradskande har flyttats som forsta kolumn som grundinstélining. Anvandaren
kan darefter precis som tidigare flytta kolumner dit de énskar genom att ta tag i rubriken
och dra.

Min inkorg (Tellstrom Maud)

| Leverantorsfakuura 1) | Eoldunngsnrder 6]

(=
Bradskande | Fakiura Namn & Belopp Valuta | Vantat | Forfaller | Attestera senast | Meddelande Status Verdatum | CMA. Kontrollattest Sekretess
\ l 10320582 12528 CGlSverige AB  45000,00 SEK 43 -14 2020-01-28 Pacirkulati..  2020-01-09 7360“0 ~

Oppning och stangning av egen inkorg

Det gar inte langre att 6ppna och stanga inkorgen via fliken Inkorgen. Stangning/6ppning
sker fortsattningsvis bara genom ett automatiskt jobb som styrs utifran inlagd franvaro i
fliken Franvaro.

Franvaro | Anvandare

Status E-post Eskalera till

‘ODDEF‘. - |jngen v‘ Chef Q,

‘ Du far inte andra status for breviadan eftersom du inte &r behorig att gora detta. i_‘
== ) —

Varning stangd inkorg

Om din inkorg &r stdngd nér du loggar in kommer det en varning om det ovanfor inkorgen.
Varningen kommer aven upp ifall du gar in i nagon annans inkorg via centralen. Om inkorgen
ska 6ppnas innan tiden for inlagd franvaro passerat gar du in i fliken Franvaro och tar bort
inlagd franvaro. Inkorgen kommer da under dagen att Gppnas automatiskt.
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Min inkorg  Signera  Fragor & Analys - Ceniralen Visaing Q9

Min inkorg (Andersson Anna) Inkorgen &r stingd. Dokument kommer att hanteras av eventuell ersittare

Mail om inkommen faktura/bokféringsorder

Om du far ett mail om en ny faktura/bokforingsorder trots att du inte har nagon i din inkorg kan
det bero pa att fakturan ligger i ndgon annans inkorg innan den kommer till dig eftersom din
institution/motsvarande anvéander cirkulationsfléden med flera anvéndare. For att slippa dessa
felaktiga mail kan du stdlla om e-posten till Intervall i stéllet for Alltid under
inkorginstéllningar. Gors via knapp Mina instéllningar under inkorgen, se dven lathunden for
Inloggning, inkorgs- och franvarohantering.

Status E-post Eskalera till

|Gppen 1'@ Chef Q
- S

Anvandare

‘ Spara H Flytta |

Nar inkorgen ar satt till Intervall innebar det att du far en e-post som styrs via ett jobb som gar
kl 8, 12 och 16. Ett mail skickas da ut per dokumenttyp om det inkommer ny faktura eller
bokféringsorder efter att jobbet senast gick.

Forbattringar i konteringsdialogen

I konteringsdialogen har det tillkommit en knapp for att stryka alla rader pa en bokforingsorder
och leverantorsfaktura. Popup-ruta visas da dar du ska bekrafta strykningen.

Sorteringen av felrader har ocksa forbattrats sa att du inte hamnar pé fel rad nar du laddar om
konteringsdialogen.

Bokfaringsorder

Verifikationshuvud Tillfalligt meddelande

Typ EBLINT  BoP lokalt intern Datum 2020-02-01  Nr 100013 Status  Ej godkénd

Text DoCS LTK 2020 februari

Periodisering

Nyckel Radperiodisering

Spara huvud

Cirkulation

T Kon L X Bes ¥ Radyp [[] KONTO  PROJEKT- ORG VSH AKTIV- MOTP- FINANS KALLA- Utfall Radtext
Omf 50109 106011110 106 110 910600 EBLINT -47 961,00 DoCS LTK 2020
w2 Omf 50109 106011210 106 210 910600 EBLINT -157 744,67 DoCS LTK 2020
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Varning vid ta bort bifogat dokument
Nar du forsoker ta bort ett bifogat dokument, sa far du en popup-ruta med fragan:

"Vill du ta bort bilagan?” Detta for att forhindra att man av misstag tar bort en bifogad bilaga.

Leverantorsfaktura

Valj dokument att bifoga

Bladdra...
Faktura 10320754 =)
Dokument
1935694035 pdf A
Meddelande frin webbsida X

o Vill du ta bort bilagan?

st
w

Anlaggningsregister

Fler status pa anlaggningar
For definitiva anlaggningar finns sedan tidigare status Definitiv, Bearbetad och Utrangerad.

Statusen forfinats med nedanstdende:

Definitiv (Ingen &ndring, dvs. definitiv anldggning dér avskrivningar inte startat.)
Bearbetad (Ingen andring, dvs. definitiv anlaggning dar avskrivningar har paborjats och
darmed kan den tex inte strykas)

Helt Avskriven (Ny variant av tidigare Bearbetad, men dér planméssiga restvérdet &r 0)
Utrangerad (Utrangerad anlaggning)

Sald (Anlaggning som salts, tidigare fick salda anlaggningar status Utrangerad)
Omklassificerad (Ny status for anlaggningar som omklassificerats)

Bokforingsorder

Exportera definitiva bokféringsorder till Excel

Det gar nu att exportera definitiva bokféringsorder till Excel genom att ga in pa verifikationen
och trycka pa Excel-ikonen.
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Bokforingsorder
Venfikationshuvud Tillfaligr meddedande
Typ ERLEXT  BoP lokalt extern Durwen 20200201 W 100012 e Def
1 Fonthet hyreshostn vandn
Spar
000 E&
Kon Bes Radtyp m KONTO PROJEKT= ORG V3H AKTIV- MOTP- FINANS KALLA- Urfall  Radvext
MWD AW Ond S0RYY 62010249 968 510 529999 EBLEXT 133300 2002 FALTD 0] Viwangy
MWD AW Omf 16120 62010249 968 510 529999 EBLEXT 133300 2002 FAL10 .01 Vibavagg :
~
b
¥
-4
<y et 1333,00 Kot 1332,00
3= Komigera || Hagnnk e

N’

Kund- och leverantorsfakturor

Utdkad Historik for kund- och leverantors fakturor

Gar du in via Avancerat pa en definitiv kund- eller leverantorsfaktura gar det att dndra vissa
uppgifter for fakturor. De andringar som da gors kommer att nu synas i historiken pa fakturan.

Leverantorsfaktura

Faktura 10304689

Datum Tid Handelse Anvandare Historkdata
T OQ0UT-U8 105538 Amanng o UDerg Demimm Bl
2020-01-08 10:56:37  Kontering Oberg Dehlin EI_. ~

2020-01-08 10:57:16  Lagt till dokum_. Oberg Dehlin El_
P 2020-01-08 10:57:30  Strukit fran cir.. Oberg Dehlin El.. ACO

b 2020-01-08 105731  Cirkulation Oberg Dehlin EI. WAM
2020-01-08 1220413  Auestening - B.. Wahlén Martin

2020-01-08 12:06:21 Signering Wahlén Martin

Andring Tellstrom Maud  Forfallodatum: 20200331 ull: 20
Andring Tellstrom Maud ~ Anmérkning: till: Andrar ff datum

£

| Sting ‘

Betalningsspéarra leverantorsfakturor

Avdelningen for ekonomi och upphandling kan numera betalningssparra enstaka
leverantorsfakturor. Knappen Betalningssparra faktura ar rod nér en faktura ar spérrad. Klickar
du pé knappen visas orsaken till att den ar betalningssparrad. En betalningsspérrad faktura
innebér att den inte kommer betalas ut forrén spérren ar borttagen.

AEICELS))
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Orsak till betalningssparr

Sparrdatum 2020-02-26

Betalningssparrad faktura

Kreditfaktura dar &terbetalning inkommit.

Signatur MTE

‘ Spara H Stryk H Stang ‘

Budget & Prognos och Uppf6ljning

Borra och se hela verifikatet

I och med detta versionsbyte kan du i de rapporter som dr borrbara (néstan alla) se hela
verifikatet. For att se hela verifikatet klicka pa de bla borrbara siffrorna:

Summa 3. Kiipta tjdnster

4. Resor och traktamenten

-16:439,00

43220 Skattefr traktamente, utrikes -2 565,00
48210 Kurs- o konferensavg, ext lev -2220,15

55120 Utrikes resor 962025
55140 Utrikes hotell och logi 471,17
55150 Lokala resor, buss, taxi -104,72
Summa -19221,29

Klicka pa en rad med ett blatt verifikatnummer:

Visa detaljrader

St.. Datum Nr Rad | Venyp | Sign | Pmyc. Huvudtext Radtext
m 2018-03-31 10020798 | 10 LRSFS  AML ‘Atea Sverige AB Slutk 10020798 Latitude, Carlsson Elin
m D 2018-06-27 111747 18 EBLEXT AML Rattelse projekt Till 467160800
m D 2018-11-01 10126043 | 10 LRSFS  AML Atea Sverige AB Slutk 10126043  Latitude, Kindmark Andreas
m 1} 2018-12-27 10153510 | 10 LRSFS  AML Caperio AB Slutk 10153510 Apple MacBook

<|

Da visas ett nytt fonster med hela verifikatet:
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Verifikation
Verifikationstyp ~ EBLEXT Verifikationsdatum  2018-06-27
Verifikationsnr 11747 Huvudtext Rattelse projekt
Status D
Reg signatur AML Reg datum 2018-06-27
Def signatur AML Def datum 2018-06-27
@
Rad KONTO VSH PROJ KALLA ORG MOTP FINANS UTFALL Pnyckel Radtext
1 55120 220 467660100 EBLEXT 467 619998 -1099,00 Till 46766... A
2 55120 220 467660102 EBLEXT 467 619998 1099,00 Fran 4676._
3 55140 220 467510303 EBLEXT 467 539999 -20 659,00 Till 46751 .. D
4 55140 220 467510302 EBLEXT 467 539999 20 659,00 Fran 4675
5 40295 210 467230000 EBLEXT 467 539999 -1197,85 Till 46723 ...
6 40295 220 467230002 EBLEXT 467 539999 1197,85 Fran 4672 _
7 57990 220 467750300 EBLEXT 467 615999 -7703,63 Till 46775
8 57990 230 467750303 EBLEXT 467 615999 TT03,63 Fran 4677_ V¥

Ordningen i uppféljningens detaljbild

Ordningen pa kolumnerna i detaljbilden i Uppfdljningen har flyttats om sa att de efter kolumnen
UTFALL Per kommer i samma ordning som pa verifikationerna.

si | Danem Red | Vemyp | Sign | Pn Hunvustart Radrext Bl | Dokument | Meceland_ |  UTFALL Par XONTO  PROJ | ORG | VSH | AXTIV | MOTP | FINANS | KALLA | VALUTA | RECI
) o aeeen07 tovess te LRSFS  ova V. Shitk 1 - A & 18312000 52230 (I 182 20 629999 LRSFS

163 12800
« e

Export av rapport till Excel

I tidigare versioner av Raindance har det inte gatt att exportera alla flikar pa en och samma gang
om rapporten bestar av flera flikar, det ar nu atgardat.

Avser att importera frin Excel
Visa ikoner
Visa logotyp
Visa urva
Visa dolda kolumner
med farger

<A< Jml<Im] < I

Tamed formler enligt bildinstaliningar
Exportera alla flikar

Markera och summera rader i rapporter

I en rapport/bild kan du spontant visa vardekolumnens summor for de rader du markerar.
Summorna visas i gron teckenfarg pa en ny rad under totalsummaraden. Denna rad visas
bara nar du markerar minst 2 rader. Du férlorar ingen plats pa skarmen vid vanligt arbete.

Klicka pa valfri rad + Skift for att markera flera rader i en foljd. Klicka pa valfri rad + Ctrl
for att markera rader som inte kommer i en foljd.
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4. Resor och traktamenten 43220 Skattefr traktamente, utrikes -2 565,00
48210 Kurs- 0 konferensavg, ext lev -2 220,15
55120 Utrikes resor 9 620,25
55140 Utrikes hotell och logi A 711,17
55150 Lokala resor, buss, taxi -104,72
Summa -19221,29
Summa 4. Resor och traktamenten -19221,29 —
5. Frbrukningsmaterial och férbrukningsinvesteringar 56110 Korttidsinv dator/tfn/kringutr | -34 508,78
<
IK <z >0

Notera att summorna alltid visas som summan av radernas "ursprungliga varden" innan
eventuell vald skalning (inklusive procent) och teckenbyte. Vidare sker alltid aggregering
via summering, dvs. ingen hénsyn tas till eventuell annan vald aggregering som min/max/
antal unika etc. Delsummor gar inte att markera och ingar darmed inte i summorna.

Markering kan inte ske 6ver sidgranser vid sidvisning. Om du markerar minst 2 rader lases
knappen "Infoga rad" i registreringsbara bilder, da systemet inte vet vilken rad som skall
anvéndas for eventuellt arv.

Maxantal rader i kdrlage

Det finns ett maxantal rader som visas i en fraga/rapport. Maxantalet kan vid behov tillfalligt
utokas for att fa med fler rader. Kontakta avdelningen for ekonomi och upphandling om du
tillfalligt behover se fler rader i en fraga/rapport.
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