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Version 2018 Host

Detta dokument beskriver de nyheter i den nya versionen som berdr institutioner/motsvarande
samt de forbattringar som avdelningen for ekonomi och upphandling infort samtidigt som
versionsbytet. Bytet sker fran version 2017HoGst till version 2018Host. Handledningar och
lathundar samt filmer for Raindance ar uppdaterade med foréandringarna.

Nyheter i samband med versionsbytet

Gemensamma

Signera
Funktionen Signera synlig dven i Menyn.

rﬁ Fakturor Bokforingsorder Projekt Beslutsstod Administrera Avancerat @
-

Fragor & Analys Centralen

Utloggning
Nu finns det en sarskild Utloggningsknapp

Tellstrém Maud, 100 Uppsala Universitet « L Logga ut
Q

Avattestera
I konteringsdialogen finns en ny ikon for att avattestera alla mina attesterade rader samtidigt.

Verdat (20181101 | Nr 10128463 Text Pagero Nordic Stk 10128463 | Kontrollattest[_]

N
Bes 1 gbadtyp [[] KoNTO  PROJEKT- ORG  VWSH  AKTIV- MOTP- FINANS
M & S=sm 57210 736346010 736 410 529999
B ‘I{usln v‘ 529999
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Tooltip koddelar

For man musen/markaéren 6ver en koddel i konteringsdialogen sa visas benamningen pa
koddelen.

| Pagero Mordic Shutk 10728464

2018-11-01
Bes X 3 Radiyheg : PROJEKT ORG VEH AK
i Kostn 570 736346010 736 410
Koatn I

Kopiera féregaende rad

| konteringsdialogen finns en ny ikon for att kopiera foregaende rad. Knappen finns
tillganglig for nya rader. Knappen kopierar alla falt i kodstréngen samt textfaltet. Du kan
sedan fylla pa med belopp och om du vill &ndra i kodstrang eller textfalt innan du trycker
enter.

2018-11-01 10128463 Pagero Nordic Slutk 10128463 D
Bes i g Radtyp [i] KONTO PROJEKT- ORG V5SH AKTIV- MOTP- FINANS

g Kostn 57210 736346010 736 410 529999
‘ Kosin 529999

Tusentalsavgransare

Tusentalsavgransare finns nu i alla beloppsfalt i konteringsdialogen, i inkorgens beloppsfalt
och i fakturasokningen.

Bifoga dokument, tillatna filtyper

Tillatna filtyper nar bifogar dokument pa leverantérsfakturor, bokféringsorder m.m. ar
fortsattningsvis endast PDF, txt, xlsx, xIs, docx, doc och tif. Observera att till kundfakturor och
rekvisitioner ska endast formatet PDF anvéndas.

Bifoga flera dokument

Det ar mojligt att markera och bifoga flera dokument samtidigt i funktionen Bifoga dokument genom
att markera flera onskade dokument och klicka 6ppna och slutligen pa knappen Bifoga.

Cirkulation

I cirkulationsfliken kan du numera ange en cirkulationsmall och bara trycka enter i stallet for att
klicka pa knappen Mall. Observera att om mall véljs in i cirkulationen och om anvéndare i mallen
har satts upp seriellt (1, 2, 3 osv) kommer den ordningen &ndras om det innan finns anvéndare kvar i
cirkulationen, antingen maste de anvandare strykas innan cirkulationsmallen véljs in eller sa far
cirkulationsordningen justeras efter att mallen har valts in.



UPPSALA UNIVERSITET Raindance 2018 Host
Avdelningen for ekonomi och upphandling

2019-02-28

Anlaggningsregister

Knapp for visning av faktura

| funktioner for preliminéra och definitiva anlaggningar har en knapp "Visa faktura” tillkommit.
Med hjélp av denna kan man direkt komma till en ev. kopplad faktura till anlaggningen. Finns flera
kopplade fakturor far man forst majlighet att valja vilken faktura man vill se.

|
Def. anlzggning; Visa Aktivitet Visa Tab-visa Tab-register Delsystem vX<[> &1 @
Anldggning
Definitiv 80491 -0 Status DEFINITIV
Benamning maskinen Maskin01xd Typ MV10
Diverse Datum

Bifoga dokument

Nér du i funktionen Bifoga dokument bifogar bilagor till kundfakturor och rekvisitioner ska de alltid
vara i format PDF.

E-faktura
Genom tabellen Efaktura pa kundfakturor syns det om fakturan sands som e-faktura till kunden.

Visa faktura

Fakturahuvud

41012022 FAKR Kundfaktura Def Kopia av 41011995 180820 KT Andr 180820 KTJ Au 180822 AML Krav 181115 YVA
Kund- och datumuppgifter UOvniga uppgifter
795 Umea universitet SEK KR 0% Moms
2018-08-22 PG1099 Jonasson, Katarina \rrst f medi[iins-ka vetenskaper
2018-09-21 737 84 FAGERSTA Kravs Ej rantedebitering

Tomas Axelsson/K J Vangen
Annelie Behndig 3706 TND

o

Utskrift av kundfaktura/rekvisition

Tidpunkterna for kundfakturautskrift har hittills varit kl 9.00, 13.00 och 17.00 men har nu uttkats
aven med kl 15.00.

Aterbetalning till kund/bidragsgivare

Ny rutin for aterbetalningar av kreditkundfakturor och kreditrekvisitioner. De ska fortsattningsvis
utbetalas till kunden/bidragsgivaren fran kundreskontran dvs ingen leverantorsfaktura behover
skapas for dessa aterbetalningar. Mer information finns pé sidan Aterbetalning av kreditfaktura i
Medarbetarportalen.
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Leverantorsfakturor

Koppla kredit med en debetfaktura

En ny knapp har tillkommit i leverantorsfakturaportalen dar du kan koppla ihop din
kreditfaktura med tillhérande debetfaktura. Du kopplar ihop fakturorna i konteringsdialogen
via knappen "Korrigera/koppla fakturor”. Den ar gron om det inte finns nagra kopplingar
eller rod om det finns kopplingar. | fonstret kan du lagga till en eller flera fakturor som du
vill koppla med din kreditfaktura. Har du kopplat med fel faktura sa kan du enkelt ta bort
kopplingen genom att trycka pa en papperskorg bredvid faktura.

st 20181101 | Nr 10091472 Text Fisher Scientif Slutk 10091472 | Kontrollaitest @ Kohows
Bes Radtyp G) KONTO PROJEKT- ORG VSH =~ AKTIV- MOT
| Kostn 'i | 529

itk 10105056 | Kontrollattest 8 Kolows

ORG VSH AKTIV- MO1

529'

D e Ba Y EAR '

<D .f@m@.;.ﬁ |

Om den kopplade fakturan ligger pa annan leverantor sa far du ett felmeddelande.

Forsoker du koppla fakturan som redan har en koppling till annan faktura sa far du ocksa ett
felmeddelande om det. Alla varningar visas langst ner i fonstret med rod text. Observera att
detta inte har ndgon koppling kring utbetalning av fakturorna, da maste som tidigare

forfallodag &ndras.

Leverantdrsfaktura

Ange en faktura som skall korrigeras

Fakturanr 10105055 ‘ Lagg ull ‘
Fakturan har kopplingar till foljande fakturor ﬂ' (=
Fakturadatum Fakturanr Status
W 2018-10-19 10105055 Hbet

‘ Sting ‘

» OBS att du korrigerat fakturor med olika leverantdrer
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Riksbankskod pa utlandsfakturor

I samband med att en utlandsfaktura konteras kommer en paminnelse (popup-ruta) att
riksbankskoden (Utbetalningskod utland) ska kontrolleras och att den ska korrigeras om den ar fel.

Se alla tidigare konterade fakturor

©

som visar de fakturor som du har konterat eller

I konteringshilden kan du klicka pa knappen
attesterat pd denna leverantor tidigare.

Alla fakturor
Nu finns en knapp S— i den bilden dér du ser alla definitiva, helt betalda eller

klarmarkerade fakturor. Det kommer endast visas hégst 100 fakturor.

Bokforingsorder

Korrigera bokféringsorder

Ny knapp som ar synlig pa definitiva bokféringsorder om den ar korrigerad/kopplad till en
annan bokforingsorder.

b4

17000,00 17000,00

Budget & Prognos och Uppf6ljning

Flytt av exportera samtliga flikar till Excel

Knappen for att exportera samtliga flikar i en bild till Excel har tagits bort. Funktionen har
flyttat till popup-fonstret.
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o Till Meny
Exportera alla flikar till Excel Avbryt Ok
Urval ¥ H ngen *
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