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NyA-webben — Ta fram listor och statistik

Anvandare med behérigheten Ta fram listor och statistik kan skapa listor och ta fram
statistik for sin institution, och eventuella andra institutioner och fakulteter som anvandaren
har behorighet for.

Pa NyA-webben ar behorigheten uppdelad i tva separata funktioner, Statistik och Listor,
under Start-menyn till vinster pa NyA-webbens startsida:

NyA-webben

» Start
Statistik

Listor

Bedomningar Benamning

Administrera uppgifter om utbildningar

se den viktigasie informationen om dina kurser och program har pa starfsidan
Antagna/Reserver ) " ? '

Listor

| funktionen Listor finns tva underfunktioner:
Egna listor direkt i Excel och S6kande-, Antagnings-, E-post-, Etikettlistor.

Egna listor direkt i Excel

Som namnet avsl6jar sa gar det har endast att fa fram listor i Excel-format.

Du valjer vilken institution och antagningsomgang du vill jobba med i respektive rullista, sen
soker du fram det anmalningsalternativ (kurstillfalle eller programtillfdlle) som du vill fa fram
uppgifter om i den aktuella antagningsomgangen.

Det gors genom att du soker pa anmalningskod, bendamning eller kurs/programkod i
respektive sokfalt och sen trycker pa ikonen med foérstoringsglaset till hoger.

Det gar ocksa att kombinera sin sokning med uppgifter i flera falt och det gar att satta
asterisker framfor och bakom de tecken eller formuleringar du vill soka efter:



Utsokning

Organisation

Institufion

Antagningsomgang

Anmainingsaiternativ

Listan skall innehalla £4200

Siatus

Anmalningsdatum

Uppsala universitet

| Instituticnen for speldesign

| Hisllerminen 2020 - HT2020

|:| Alla anmalningsalternativ

Anmainingsked Benamning

Inga anmainingsaiternativ vaida
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*QEE*

34837

Siang
Gestaltning med 2D-animation 1
Geslaltning med 2D-animation 2

Siang

kurs-
/programkod
7] ®
53D522 +

I
35D523 +

Vill du se hela institutionens utbud i den aktuella antagningsomgangen sa lamnar du alla falt

tomma och trycker pa sokknappen:

Utsokning
Organisation Uppsala universitet
Institution | Institutionen far speldesign |
Antagningsomgang | Hi n 2020 - HT2020 V|
ftemativ | Alla anmainingsalternativ
< e Kurs-
Anmalningskod Benamning Ioganikod
Inga anmaliningsaftemativ valda
Stang
Listan skall innehalla | ¢ 40y Gestaltning med 20-animation 1 550522
Status
54801 Speldesign i prakiiken 55D055
Anmalningsdatum ) )
Gestaltning med 30-karaktarer ach
54302 55D518
Prio t.o.m. animation for spel 2
s Eal| 28e3 Karakt: ign och representation  5SD0G0
54304 APl-design och best practices 58D815
Listan skall innehalla Gestaltning med 20-datorgrafik for
e 34805 35D514
| Markerz alla (] spel 3
Motion graphics och Ul for digitala
E 54506 550524
spel
a 54808 MNatverksprogrammering for spel 1 55D808
54812 Visualizering med 3D-datorgrafik 58D505
54513 Motion capture for spel 55D506
34514 Grafisk design for webb 53D507
54316 Vizualisering med 3D-datorgrafik 58D505
Eel 54317 Interaktivt beratiande 550058
34519 Tillampad speldesignforskning 55D310
543824 Konst i spel och spel som konstform  33D50%

B
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Nar du valt for vilket eller vilka anmalningsalternativ du vill ta fram en lista sa &r nasta steg
att definiera vilken eller vilka kategorier av sokande du vill att listan ska innehalla:

Listan skall innehalla sokande med

Stalus

Anmalningsdatum fr.a.m |

| ion1.| |

Prio t.o.m.

Walj prio tom. »
Reservnummer L.o.m. |:\

[JObehandlad || Beharig [ | Obeharg () Kommer inte att delta i urvalet || Antagen [ | Reserv [ Struken i urvalet

Det vanligaste ar nog att du vill fa en lista 6ver vilka som ar antagna till ett
anmalningsalternativ och da kryssar du i rutan for Status: Antagen och [amnar resten av

falten tomma.

Listan skall innehélla stkande med

Stalus

Anmalningsdatum fro.m |

| lon1.| |

Prio t.o.m.

Valj prio t.o.m. »
Resenmummer f.o.m. |:|

[C] Obehandlad (] Beharig [] Obehirig (] Kommer inte att delta i urvalet B Antagen [ Reserv [ Struken i urvalet

Nasta steg ar att valja vilka uppgifter du vill att listan skall innehalla. Personnummer och
Namn brukar vara forvalt, dar Personnummer kan viéljas bort men Namn ar en obligatorisk

uppgift:
Listan skall innehalla féljande data om stkande
[ markera alla Pnr
MNamn
[] adress

[JE-postadress

[ Telefennummer

[Jinom pregram
[
|| Behorighetsvillkor
[ Meritvarde

| Resultat

|_| Reservnummer

| Avgiftzstatus

ocC

Anmalningsdatum
|| Ja-swar

|_| Anmalningznummer

[] Tiansteanteckning

:I Utlandsk akademisk bakgrund
[ Grundiaggande behorighet
[ specificering av sokaltemativ
[ Obligatoriska prov

[T Fritext fran kryssruta pd anmalan

Som exempel tar vi att vi vill veta vilka av de antagna till ett kurstillfdlle som antagits som
sokande till fristdende kurs och vilka som antagits som sokande inom sitt program.

Vi kryssar i rutorna for Anmalningskod, Benamning och Inom program. Dessutom kryssar vi i
rutan Resultat, for att en eventuell mottagare av listan tydligt ska kunna se att den ar
begransad till just kategorin Antagna.

Sen trycker vi pa Excel nere i vanstra hornet:



Utsdkning

Organisation Uppsala universitet

Institution | Institutionen for speldesign v|

Antagningsomgang | Hastlerminen 2020 - HT2020 v

Anmalningsalternativ. - [ Alla anmalningsalternativ

Apmalningsked Benamning

54314 Grafisk design for webb

Kurs-
Iprogramkod

35D507 -

| |

Listan skall innehalla sokande med

Sialus
Anmalningsdatum from. | | tom.|
Prio {.0.m. Valj prio tom W |

Resermummer Lo.m.

Listan skall innehalla foljande data om sokande

[ Markera atla Pnr Anmalningskod

Hamn I:I Kurs-/programkod
[[] Adress Benamning
[ E-postadress [ pri
I:I Telefonnummer Inom program
Resultat
[_| Behirighetsvillkor
[ Meritvarde

"] Reservaummer

Excel
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[l Obehandlad [ | Behorig | Obehirg [ ] Kommer inte att deliz i urvalet @ Antagen [ | Reserv [ | Struken i urvalet

] Avgiftsstatus
[ ] Anmalningzdatum
[] Ja-svar

[] anmainingsnummer

[ Tiansteanteckning

I:I Utlandsk akademisk bakgrund
[ Grundizggande beharighet
I:l Specificering av sokaltemnativ
[ Obligatoriska prov

[] Fritext fran kryssruta pa anmalan

En Excel-fil med de valda uppgifterna skapas och sparas i din dators mapp for hamtade filer.
Oppnar vi filen visas de uppgifter vi valt ska tas med och i kolumn F syns vilka av de antagna
som har sokt till kursen inom sitt program, detta genom att programkoden skrivs ut.

De antagna dar ingen programkod finns har sokt till kursen som fristaende kurs:

€0 00 =G Ry

i A B | c | - E E - G
Personnummer Efternamn Férnamn Anmalningskod Benamning Inom program Resultat
199 DROUTSAS NIKOLAOS 54814 Grafisk design for webb HSD2M Antagen
19 HARRYSSON JIM 4814 Grafisk design far webb Antagen
| 19991 MOTSO AMNGELDS %4814 Grafisk design for webb HSL1K Antagen
11997 SIDEN MAYA 4514 Grafisk design for webk HSD1K Antagen
1991 PRICA ) MIRELA 54814 Grafisk design for webb Antagen
199 KULLBERG AMANDA, 54814 Grafisk design far webb Antagen
1995 QUIRK SOPHIA %4814 Grafisk design far webb Antagen
13580, HAMNSEN ANDREAS STEFAN '.5'4814 Grafisk design far webb HSD1K Antagen
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Sokande-, Antagnings-, E-post-, Etikettlistor

Den andra list-funktionen ar Sékande-, Antagnings-, E-post-, Etikettlistor.
Tva sorters listor kan héar tas fram direkt i PDF-format, Sokandelistor och Adresslistor.

Vilj institution, antagningsomgang och anmalningsalternativ.
Vilja Skapa Sokandelistor innehallande Antagna samt vilken information som ska vara med
pa listorna. Klicka sen pa knappen Pdf nere till vanster:

Utsokning
Crganisation Uppsala universitet
In=tituficn [ Institutionen for speldesign v |
Anfagningsomoding | Histlerminen 2020 - HT2020 w |
Anmalningsaltemativ  [] Alla anmalningsaiternativ
Anmalningsked Benamning Iprogramkod
54314 Grafisk design for webb 58D307 -
) | | | | I
Skapa | Stkandelisior v | innehallande | Antagna W | med foljande extra information:
Adresser Telefonnummer E-postadress I:I Summering I:I Meritvarden |:I Utsokningsparametrar Prio Reservplacering i ovriga urvalsgrupper

Listan skall innehalla sokande med

Anmalda from. tom
Antal reserver

Prio Lo.m. nr

Pdf Text

En PDF skapas och sparas i din dators mapp for hamtade filer.

Grafisk design for webb, 7.5hp, 54814, Gotland, Normal undervisning, Halvfart (50%)
Uthildningsorganisation: Uppsala universitet
Svarskrav: Nej

Antagna

UG Podng Urval Villkor Anm
AGUERO MONZON MARIA AMAYA 19960 HP 2

Fbf: DJAKNEGA 75425 UPPSALA

0703434

pukiT4@gme

BERGQVIST JOHANNA 19921 Bi 2 M

Fbf: SMEDVRE 81185 JARBO

0705¢ 0,07667

johanna_berg

BJUVEFORS EMMA 19830° Bi 2 Mi

Fbf: HOVAS PILBLAD. 654 HOVAS
070600
emma@bjc
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Funktionen Skapa Adresslistor ger ett liknande resultat, men med uppgifterna disponerade
pa ett lite annorlunda satt samt att vi inte far information om vilken urvalsgrupp eller i vilket

urval personerna antagits.

Utbildningsorganisation: Uppsala universitet
UU-54814 , 7.5 hp , Grafisk design for webb , Gotland , NML |, 50%

KULLBERG AMANDA 19947 TFbf: KAPPLANDSG/ 41478
07381 GOTEBORG
amanda_kullt
(Kurs irnom )
NORDENBERG ELIN 1994 Fbf: NOREE 75263 UPPSALA
orova:
nordenberc

{Kurs inom )
SALETEG ALEXANDER 1998 -bf: MEJERIGAT 62145 VISBY
07366
alex.sale

(Kurs inom )

Bade Sokandelistor och Adresslistor kan dven sparas som textfiler, for att sen t ex 6ppnasii
Excel. Vill man ha en Excel-lista ar det dock lattare att direkt skapa en sadan i funktionen
Egna listor i Excel, dar kan du ocksa valja fler uppgifter att séka fram.

Funktionen Skapa Epostlistor tar fram en textfil som kan sparas och importeras till t ex ett E-
postprogram.

Vi pa Antagningen tror dock att ett smidigare satt att ta fram underlag for E-postutskick ar
att ta fram listor i funktionen Egna listor i Excel och kopiera E-postadresserna darifran.

Den sista listfunktionen ar Skapa Etikettlistor, utifall man vill ta fram etiketter for att skicka
post till antagna studenter.

Separat instruktion for att ta fram underlaget i textformat, samt Excel-mall som ska
anvandas for etiketterna, finns pa NyA-sidorna pa MedarbetarPortalen:
https://mp.uu.se/sv/web/info/undervisa/studieadm/studieadm-system/nya/nya-webben

Statistik

Den andra funktionen ar statistik.
Det finns tva olika sorters statistik man kan ta fram: Anmdlningsstatistik och
Antagningsstatistik.

Anmalningsstatistik

Anmalningsstatistiken visar hur manga som anmalt sig till ett anmalningsalternativ och
statistiken du tar fram i PDF hér ser likadan ut som den statistik som Antagningen skickar ut
efter sista anmalningsdag i respektive antagningsomgang.

Hur du valjer for vilken utbildning man vill fa fram sin statistik ser likadant ut som i
listfunktionen beskriven ovan.

Det gar att valja att fa statistiken presenterad med olika detaljeringsgrad.

6
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Skapa | Anmalningsstatistik v | med foljande extra information:

Summering per stksatt med detaljeringsgrad | Fristidende kursfinom program

I:l Summering per urvalssaft med detaljeringsgrad

Utsakningsparametrar

Om du ska ta fram anmalningsstatistik for en kurs sa kan det vara relevant att se hur manga
som sOkt som fristaende kurs respektive inom program, kryssa da i den rutan.

Det gar ocksa att valja att fa statistiken summerad efter Urvalsblock, Urvalsgruppcell och
Urvalsgrupp for att se inom vilket program en kurs ar sokt.

Begreppen ovan ar dock termer som framst anvands internt inom Antagningen och viéljer du
den summeringen sa kommer PDF:en som skapas innehalla manga sidor.

Kursen vi anvant i exemplen ovan for listfunktionerna ger t ex en PDF pa 18 sidor om du
valjer att summera den pa urvalsgruppsniva.

Vill du veta fran vilka explicita program det finns sokande som sokt en kurs inom sitt
program sa ar listfunktionen ett battre verktyg.

Rutan Utsokningsparametrar lagger till en sammanstéllning pa sokresultatet som visar vilka
begransningar du gjort for din utsokning:

Utsbkningsparametrar

Anmélningsalternativ maste uppfilla bada dessa krav:
Undervisningsform:

Kursort;

Anméiningsalternativ maste uppfylla nagot av dessa krav:
Organisationstillhdrighet:

Institutionstiltharighet:

Anmalningskoder: UU 54814

Sokande som ingar | statistiken:

Alla

Sist valjer du vilket intervall du vill ha fér poang-prioritet pa sin statistik.

Intervall for poang-prioritet

Prio 1 intervallet
Cvriga intervall

Podng-prio 1 ar ett intervall som brukar anvandas for att visa hur manga sokande till en
utbildning som har utbildningen sa hogt prioriterad pa sin anmalan att den ryms inom det
max antal hogskolepodng man kan antas till i antagningsomgangens ordinarie urval.

I t ex en nationell antagningsomgang till en host- eller en vartermin sa kan man max antas till
45 hogskolepoang (1,5 ggr heltidsstudier) i de ordinarie urvalen.

Darfor satter man intervallet for Podng-prio 1 till just 45 for att fa veta hur manga sdkande
till en utbildning som har den prioriterad inom sina férst 45 hp pa sin anmalan.
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Det &r da hur manga hp som lases forsta terminen pa sokt utbildning som raknas med, sa ett
utbildningsprogram pa helfart réaknas som 30 hp.

Anmalningsstatistiken som Antagningen skickar ut efter sista ordinarie anmalningsdag
brukar Poang-prio 1 intervallet definierat till 1,5 ggr heltidsstudier och ovriga intervall till 1
ggr heltidsstudier.

Det innebér t ex 45/30 for en nationell host- eller varomgang och 23/15 for en
sommartermin.

Slutligen valjer du om du vill fa fram sin statistik i form av en PDF eller text-fil.

Pdf Text

Sa har presenteras anmalningsstatistiken i PDF-format:

Total statistik per organisation enligt gjorda val:

uu Stikalt. (Urval | E] Podng- Poing- Podng- Podng- Podng- Poiing- Stikalt. Antal Planer- Antagn. tal 1:a stk/ plats Tot stk/
urval / Ej klara) prio 1 prio 2 prio 3 pric 4 prio 5 pric 6-999 totalt individer ingstal plats
Totalt antal stkande: (271 /14 7/ 0) 123 87 33 19 14 29 285 285 o u1 u2 EA
40 40

Statistik per anmaélningsalternativ enligt gjorda val, sorterade efter anmélningskod:

54814 Grafisk design fér webb 7.5 podng 5SD507 Halwfart Dagtid Normal Kursorng: 1 H20 Poangprio 1: 45p
50%) undervisning
Institutionen far speldesign Gotland Poangpro évr: 45p
Totalt alla sdkande Sokalt. (Urval / E] Podng- Peoidng- Podng- Podng- Poang- Poing- Stkalt.  Antal Planer- Antagn. tal 1:a sbkl plats Tot sdk/
urval | E] klara) prio 1 prio 2 prio 3 pric 4 prio § prio 6-999 totait individer ingstal plats
Totalt (271 /141 0) 123 67 33 19 14 29 285 285 0 U1 u2 EA
40 40
Uppdelat pa soksétt Sbkalt. (Urval / E] Poing- Poidng- Poing- Poding- Poding- Poing- Stikalt.
urval | Ej klara) prio 1 prio 2 prio 3 prio 4 pric 5 prio 6999 totait
Fristaende kurs 23471410 99 58 3 18 14 28 248
Kurs inom program arioio 24 g 2 1 0 1 T

Om du istallet for att anvanda dig av olika intervall for poang-prioritet vill veta exakt hur
manga sokande som har sokt en utbildning som prio 1, prio 2 o s v sa kan den infon fas fram
via listfunktionen om du valjer att ha med Prio som en parameter i sin utsokning.

Antagningsstatistik

Ta fram antagningsstatistik fungerar till stor del precis som att ta fram anmalningsstatistik,
med skillnaden att rutorna for poang-prioritet inte fyller nagon funktion.
Alla kryssrutor och rullistor ser ut som for anmalningsstatistiken, se ovan.
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Sa héar presenteras antagningsstatistiken i PDF-format:

Total statistik per organisation enligt gjorda val:

uu Sdk- Sbk- alt tiv Antal individer Urval 1 Urval 2 Efter sista urval (nuldge) Planeringstal Antagningstal
il urval ] till urval
Totalt antal: 21 14 271 Antagna Reserver Antagna Reserver Antagna Reserver 0 u1 uz EA
40 a7 42 0 42 102 40 40 0
Statistik per anmilningsalternativ enligt gjorda val, sorterade efter anmélningskod:
54814 Grafisk design for webb 7.5 podéing 5SDS507 Halvfart Dagtid Normal Kursomg: 1 H20
(50%) undervisning
Institutionen for speldesign Gotland
Totalt alla sékande Sék- Sék- al tiv Antal Individer Urval 1 Urval 2 Efter sista urval (nullgn‘)‘ Pllnaﬂngstal.ﬂnmgnlngsm
il wrval ] till urval
Totalt 27 14 271 Antagna Reserver Antagna Reserver Anfagna Reserver 0 u1 uz EA
40 a7 42 o 42 102 40 40 a
Uppdelat pa sbksitt Urval 1 Urval 2 Efter sista urval
(nuldge)
Antagna Reserver Antagna Reserver Antagna Reserver
Fristaende kurs 17 a7 27 0 27 95
Kurs inom program 23 1] 15 0 15 T




