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NyA-webben — Se uppgifter om sékande

Behorigheten Se uppgifter om sdkande tilldelas alla som soker behdrighet fér NyA-webben.
Till skillnad fran 6vriga behorigheter ar den inte kopplad till nagon specifik institution eller
fakultet, den som har behérighet kan sdka fram och se uppgifter for alla sokande till Uppsala
universitet.

Som en foljd av GDPR-anpassningar sa gar det sedan maj 2018 endast att se anmélningar och
meriter for personer som har en tidigare anmalan till Uppsala universitet.

Personer som beviljas behdrigheten Se uppgifter om sékande far ocksa tillgang till
funktionaliteten Folj sokandes anmalan. Mer information om den finns i separat manual pa
sidorna om NyA-webben pa MedarbetarPortalen.

SOka fram en person

For att fa fram uppgifter om en sokande sa finns det fem sokfalt som du kan anvanda dig av:

‘ YYY Y MMDD-2GCCK | Farnamn Efternamn Ema Anm. nr.

Autofyll sekel

e Personnummer

e FOrnamn

e Efternamn

e Email

e Anmalningsnummer

Lattaste sattet att hitta en person ar forstas om du har tillgang till personnumret eller det
sjusiffriga anmélningsnumret fér den sokande.

Om du inte har det sa kan du i samtliga sokfalt soka pa del av respektive uppgift, det gar
ocksa att kombinera uppgifter i flera av sokfalten samtidigt.

Max antal personer som kan visas ar 99 stycken, och finns det fler &n sa som uppfyller de
kriterier du angett vid din sokning sa visas det genom att det star "+99” vid antal traffar till
hoger i resultatsammanstéliningen:

YYYYMMDD-XXK | Farmamn ‘ Efternamn ‘ Email ‘ ANMm. Ar. Q, Personsék

Autofyll sekel

Om NyA-webben Hjdlp

a

Antal traffar +99

Vid s6kning pa del av uppgift sa behtver du inte satta nagon asterisk bakom den del av t ex
namn som du soker pa, systemet ger traff pa alla andelser som passar in med det du skrivit.
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Daremot behover du anvanda asterisk om du vill att systemet ska ge traff pA namn dar det
du skrivit inte inleder namnet.

Skriver du "berg” i faltet for Efternamn sa kommer du fa traff pa Bergman, Bergfors,
Bergstrand etc.

Vill du daremot ha med dven traffar pa namn dér "berg” kommer senare i namnet sa
behover du soka pa "*berg” for att fa med Forsberg, Strémberg etc.

Exempel:

En sokning pa bara fornamnet Peter ger 6ver 99 traffar:

‘YWYMMDD-XX)O( |‘ Peter || Efternamn H Email H Anm._ nr H O, Personsék I

Autofyll sekel

Inloggad som: - Uppsala universitet

Om NyA-webben Hjalp

Antal traffar: +99

Vet vi att Peter heter ndgonting med "fors” i efternamnet sa sétter vi asterisk framfor och far
da 19 traffar (t ex bade Bergfors och Forsberg):

| YYYYMMDD-20XX | Peter | *fors ] Email lAnm nr Q, Personsok
prospm | | ] | |

Inloggad som: Freddie Forsman - Uppsala universitet
Hjélp

Antal traffar: 19

Skulle vi istéllet vara sakra pa att efternamnet borjar pa "Fors” sa soker vi utan asterisk och
far 12 traffar (da far vi inte langre traff pa t ex Bergfors):

‘ YYYYMMDD-X000K ‘ Peter |f0l'S ‘ Email | Anm. nr. Q, Personsok
Autofyll sekel .

Intoggad som: Freddie Forsman - Uppsala universitet

Hjalp

Antal traffar: 12
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Skulle vi kdnna till att den sokande ar fodd 1983 sa far vi ner det till 2 traffar:

‘ 1983 | Peter ‘ fors ‘ Email ‘ Anm. nr. Q, Personsdk
Autofyll sekel ' ) '

Inloggad som; Freddie Forsman - Uppsala universitet

Hjilp

3

Antal traffar: 2

Se en persons uppgifter

Nar du hittat den person du letar efter sa klickar du pa den raden bland soktraffarna:
Personsok

Personnummer Fornamn Efternamn E-post
19830 PETER FORSBERG peter.x forsb
19831 PETER FORSBERG ter@hotmail.com

Den s6kandes personnummer, namn och e-postadress visas och det finns har fem flikar du
kan klicka pa for att fa mer information om den sékande.

Om du sokt fram en person via en unik uppgift (t ex personnummer eller
anmalningsnummer) sa kommer du direkt till denna vy och behover inte forst klicka pa
raden i Personsok ovan).

Personsdk
19830 PETER FORSBERG
peter.x fors
Meriter Dokument Anmalan Person Avgiftsstatus
Meriter

Visar den sokandes gymnasiala och akademiska meriter.

Dokument

Har finns de eventuella dokument som den s6kande laddat upp/skickat in, uppdelat per
antagningsomgang.

Anmalan

Visar den sokandes anmaélningar i senaste aktiva antagningsomgang.
Det gar ocksa att byta till dldre antagningsomgangar och se sokandes tidigare anmalningar.

3
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Person
Den sokandes fullstandiga namn, fédelsedatum och kontaktuppgifter visas.

Avgiftsstatus
Uppgifter om status for anmalningsavgifter, visas per antagningsomgang och sokalternativ.



