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NyA-webben — Anta reserver och hantera
behdrighetsvillkor

Anvandare med behdrigheten kan anta reserver till en institutions utbildningar samt lagga
in beslut géllande om ett behorighetsvillkor ar uppfylit eller inte.

Funktionaliteten for att hantera behdrighetsvillkor beskrivs separat fran sidan 15 i detta
dokument.

Behdrigheten ger primart behdrighet att genomfoéra sjalva reservantagningen, andra
funktioner som kan ses som en del av reservantagningsprocessen (t.ex. stanga for sen
anmalan, meddela sokande att reservantagning ar avslutad m m) tillhor behdrighetsrollen
Administrera uppgifter om utbildningar.

Funktionen heter Antagna/Reserver och finns under Start-menyn till vanster pa NyA-
webbens startsida:

NyA-webben

Start ~ | Mina utbildningar

¥ Start
Statistik
Listor

Bedomningar Benamning

fler om utbildningar

s& den viktigasie informationen om dina kurser och program
Antagna/Reserver i b

Valj utbildning att arbeta med

Vaélj institution, antagningsomgang och anmalningsalternativ som du vill jobba med.

Val av anmalningsalternativ

Institution | v3|j en institution Antagningsomgang an Anmélningsalternativ

Antagna, reserver och strukna visas i flikar

Nar du valt ett anmalningsalternativ visas uppgifter om antagna, reserver
samt strukna (de personer som varit antagna eller reserver, men som
strukits under reservantagningsprocessen). Detta visas i olika flikar.
Dessa uppgifter ar foranderliga och andras nér atgard vidtas i
reservantagningen.
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Antagna/Reserver - Senaste handiaggning

Val av anmélningsalternativ

Institution | institutionen far speldesign ¥ Antagningsomgang | virerminen 2021 - VT2021 ¥ Anmélningsalternativ| UU-04310 - 30-modedlering och visualisering med ZBrus.. ¥

Utbildning UU-04510, 550501, 3D-modellering och visualisering med ZBrush, 15.0hp, 15.0hp, 100%, BLA, DST, Crisoberoende, V12021

Urvalsinformation

Antal antagna 47 Antagningstal U1 50 (i}
Antal reserver 200  Antagningstal U2 45
Antal strukna 32 Efterantagningstal 45
Planeringstal 0
Antagna Reserver Strukna
Antagna

| fliken Antagna visas en lista 6ver personer som for tillfallet ar antagna till
anmalningsalternativet.

‘ Antagna | Reserver Strukna

Antagna just nu: 47

Visa endast: Urval 1 Urval 2 Reservantagna  Antagningsdatum fr.o.m. | AAAA-MM-DD ‘ tom |AAAA-VM-BD

Pric  Personnummer Fornamn Efternamn E-post i 1 un grupp Antagningsdatum
4 199211 JOHANNA ANDERSSON johanna andersso. o76e Bl 2021-01-27 (R)

1 20020¢ MELLY HINZ nath hinz@gr 0762- Bl 2021-01-27 (R)

1 19950 ERIK ISACSSON erik isacss 070" Bi 2021-01-27 (R}

. Flik Antagna (OBS! alla kolumner visas inte av utrymmesskal)

Foljande uppaifter visas:

 Sokalternativets prio i anmalan

«  Personnummer. Klick pa personnummer éppnar fonster med
uppgifter om personen i flikar: Anmalan, Meriter, Dokument,
Person och Avgiftsstatus.

« FOrnamn
« Efternamn
« E-postadress. Adressen ar klickbar och mejlprogram 6ppnas.

- Telefonnummer (hem och mobil). Ar klickbart (kan ringa via datorn
om program finns).

« lvilken urvalsgrupp personen antogs.
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« lvilket Urval eller vid vilket datum antagningen skedde. FOr antagna
i ordinarie urval visas:

”Urval 1” — s6kande som antagits i forsta urval och som &r kvar
som antagna efter det att urval 2 genomforts.

”Urval 2” — s6kande som antagits i andra urvalet.

FOr de som antagits i efter- och reservantagning skrivs urvalsdatum
ut. FOr reservantagna anges forutom datum en markering: ”(R)”

« Eventuella koder for villkor for antagning. Klick pa ikonen dppnar en
ruta med information om vad koderna star for.

+ Falt for notering.

+ Tjansteanteckning.

Standardsortering for listan ar att nya antagna laggs till 6verst. Listan kan
sorteras om med klick pa kolumnrubrik.

| fliken antagna kan du valja att visa endast en del av de antagna. Endast de
val dar det finns nagra personer att soka fram ar aktiva. Du kan vélja att bara
visa efter- och reservantagna med vissa antagningsdatum genom att ange
datum fr.o.m. och t.o.m.

Visa endast: Urval 1 Urval 2 Reservantagna Antagningsdatum fro.m. AAAA-MM-DD| to.m. AAAA-MM-DD

Reserver

Om det finns reserver visas dessa i flikar, en flik for varje urvalsgrupp med
flikar for sena anmalningar langst till héger. Om du for muspekaren éver
urvalsgruppens rubrik visas bendmningen.

| fliken Reserver finns ocksa en arbetsyta dar de reserver som ar aktuella
for att antas hanteras:

Reserver

Be systemet om ratt reserver

Visa urvalsblock

Bl Bl BF HP 0s

<+ Valj reserver manuellt

Res. nr Prio Personnummer Farnamn Efternamn E-post Hemtelefon Mobiltelefon Villkor Egen notering

:1 5 18800 KLAS MIKAEL CASPER EHRENBCRG klasehrent 03 oo

— | r

10 1 19985 REBECKA SJOSTROM rebecka. sjc 72

1 1 188 CECILIA BOGHEIM cect o7 ——
Flik Reserver (OBS! alla kolumner visas inte)
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Foljande uppaifter visas:

Reservplats i den aktuella urvalsgruppen
Sokalternativets prio i anmalan

Personnummer. Klick pa personnummer 6ppnar fénster med
uppgifter om personen i flikar: Anmalan, Meriter, Dokument,
Person och Avgiftsstatus.

FOornamn
Efternamn
E-postadress. Adressen ar klickbar och mejlprogram 6ppnas.

Telefonnummer (hem och mobil). Ar klickbart (kan ringa via datorn
om program finns).

Eventuella koder for villkor for antagning. Klick pa ikonen 6ppnar en
ruta med information om vad koderna star for.

Falt for notering.

Tjansteanteckning.

Strukna

| Fliken strukna visas de antagna och reserver som strukits under
reservantagningsprocessen.

Antagna

Reserver Strukna

Strukna i reservantagning: 48

Prio  Personnu:

19580606-0249 CAROLINE GORANSSON cargiinegoransson @iive com Merbud 20210105 mny2033 1@useruu.se Antagen Bl

5
3 19770227-3553 DN BRIGER ‘briges danf@gmail com
3

\\\\\ Formamn Efternamn E-post Orsak Datum Struken av. Tidigare status Egen notering

Merbud 20210114 WEBB_SOKANDE Reserv SA

19970301-5413 SIMON ANGEREJORN simon angerbjom@hotmail.com Aterbud 20210129 LADOK Antagen HP

Flik Strukna (OBS! alla kolumner visas inte av utrymmesskal)

Foljande uppaifter visas:

Sokalternativets prio i anmalan

Klick pa personnummer 6ppnar fonster med uppgifter om personen
i flikar: Anmalan, Meriter, Dokument, Person och Avgiftsstatus.

FOrnamn
Efternamn

Strykorsak
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Aterbud
Uteblev
Ej uppfylit villkor for behorighet

« Datum da personen stroks

« Vem som gjort strykningen (Struken av). Har strykningen lagts in av
administrator via NyA-webben visas dennes Akka-id.
Har den sokande lamnat aterbud via
antagning.se/universityadmissions.se star det WEBB_SOKANDE.
Ar &terbudet hamtat fran Ladok star det LADOK

+ Tidigare status
 Falt for notering.

+ Tjansteanteckning.

Observera att i fliken Strukna visar endast personer som strukits under
reservantagningsprocessen. Har finns alltsa inte de som strukits i urvalet pa
grund av obehdrighet, ej lamnat ja-svar, takvardesstrykningar etc.

Sa gor du reservantagning pa NyA-webben - steg for
steg

For att systemet ska kunna plocka fram rétt reserver behover de antagna
som inte langre &r aktuella for sin plats strykas.

Antagna som sjélva lamnat aterbud via antagning.se ar redan strukna.
Finns det andra antagna som ska strykas, t.ex. sddana som inte deltagit i
registreringsprocess inom angiven tid, sa behover dven dessa strykas innan
reservantagningen paborjas.

Stryka antagna

| flikarna Antagna och Reserver kan du stryka bort de personer som inte
langre ar aktuella for sina platser som antagna eller reserver pa grund av:

. Aterbud (den s6kande har meddelat att hen inte vill g&
utbildningen)

« Uteblev (den sokande deltog inte i den registreringsprocess som
institutionen meddelat &r obligatorisk)
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« Uppfyller inte villkor for behdrighet (antagningen galler under
villkor att t.ex. tidigare akademiska studier som krévs for behorighet
ar avslutade)

For mer detaljerad information om hantering av villkor pa NyA-webben, se
Hantera villkor pa NyA-webben.

Nar du trycker pa Spara stryks personen omedelbart fran sin plats som
antagen eller reserv. Om en person som varit antagen stryks skickas uppgift
till Ladok om att personen inte langre ar aktuell. Nasta gang du 6ppnar
fliken for det aktuella anmaélningsalternativet &r personen borta och
aterfinns istallet i fliken Strukna. Du kan ocksa uppdatera innehallet i fliken
genom att klicka pa Uppdatera. De personer som strukits forsvinner da fran
listan.

> Uppdatera = Hantera flera [x] Excel &= Skapa e-postlista

| arbetsyta pa flikarna Antagna och Reserver ar det mojligt att stryka bort flera personer
samtidigt med Uteblev (se Masshantering- stryka eller anta flera personer samtidigt
nedan).

Vélja reserver som ska erbjudas plats

| fliken Reserver valjs de reserver som ska erbjudas plats. Priméart sa later du systemet ta
fram reserver baserat pa i vilka urvalsgrupper platser har frigjorts, for vissa utbildningar
behover du dock bestamma fran vilken urvalsgrupp reserver ska erbjudas plats genom att
manuellt vélja reserver i turordning fran aktuell urvalsgrupp.

Lata systemet foresla reserver

Reserver

Be systemet om ratt reserver:

Viza urvalzblock

Bl | Bl BF HP 0s
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Du anger 6nskat antal personer och trycker pa Lagg till.

Systemet 6ppnar ett fonster dar de aktuella personerna visas. Klick pa Lagg
till placerar dessa i arbetsytan for att hantera personer som ar aktuella fér
att erbjudas plats och antas.

FoOr att systemet ska kunna foresla ratt reserver kravs att de antagna som
inte langre ar aktuella har strukits bort som Aterbud, Uteblev eller
Uppfyller inte behorighetsvillkor.

Det gar att valja 6nskat antal oavsett vilka antagnings- och
efterantagningstal som finns angivna for anmalningsalternativet.

Systemet upplevs ibland foresla kandidater fran urvalsgrupper som du
kanske inte véantat sig. Detta &r inte nodvandigtvis ett fel, da systemet
stravar efter att hela tiden foresla reserver som gor att den slutliga
"antagningsbilden” blir sa korrekt som mgjligt utifran de kriterier som
gallde for sista urvalet.

Har du strukit de antagna som inte langre &r aktuella pa ett korrekt sétt sa
kan du lita pa att systemet foreslar ratt reserver.

For vissa utbildningar begrénsas det antal reserver som systemet kan
foresla av de antagningstal och de urvalsregler som galler for respektive
kategori av sékande. Resultatet kan i vissa fall bli att systemet presenterar
farre reserver &n vad du 6nskar. Om sa ar fallet visas ett meddelande. Om
du anda vill anta reserver fran en sarskild urvalsgrupp kan du gora det
genom att vélja reserver manuellt (se nedan).

Vélj reserver manuellt

Det ar aven mojligt att manuellt vélja vilka reserver som ska placeras pa
arbetsytan for att antas. Detta ska dock vanligtvis endast ske om det inte
ar mojligt att anvénda funktionaliteten Be systemet om ratt reserver for en
utbildning.

Klick pa + framfor "Valj reserver manuellt” 6ppnar majlighet att valja
valfritt antal reserver ur en urvalsgrupp.
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Reserver

Be systemet om ratt reserver:

Visa urvalsblock

Systemet flyttar i det har fallet det 6nskat antal personer som har lagst
reservnummer i aktuell urvalsgrupp till arbetsytan.

Arbetsytan - Aktuella fér antagning

De reserver som valjs ut hamnar i arbetsytan Aktuella for antagning.

Foljande uppaifter visas:

« Urvalsgrupp i vilken personen &r aktuell att antas i.
« Reservplats i den aktuella urvalsgruppen
« SOkalternativets prio i anmaélan

« Personnummer. Klick pa personnummer éppnar fonster med
uppgifter om personen i flikar: Anmalan, Meriter, Dokument,
Person och Avgiftsstatus.

« FOrnamn

« Efternamn

+ E-postadress. Adressen &r klickbar och mejlprogram dppnas.
» Eventuell kod for villkor.

+ Falt for notering.

+ Tjansteanteckning.

Samtidigt som en person flyttas upp till arbetsytan blir sbkandes rader i
samtliga flikar dar sokande &r aktuell som reserv i nagon urvalsgrupp
gramarkerade. Eventuella anteckningar som &r gjorda i faltet Egen notering
visas aven pa raden i arbetsytan.



Senast redigerad 230201

Aktuella for antagning: 5

Arbetsyta

O oDRE

Personerna i arbetsytan kan nu kontaktas och erbjudas plats pa
utbildningen.

Se nedan under Kontakt med de sokande hur du skapar en e-postlista for
de aktuella personerna.

Anta reserver

De reserver som accepterar erbjuden plats antas genom val i rullgardinen i
kolumnen Status.

Vid Spara blir personen antagen i den aktuella urvalsgruppen och stryks
som reservplacerad i andra urvalsgrupper som stkande eventuellt var
reserv i. Uppgift om att personen blivit antagen skickas till Ladok och nytt
antagningsbesked skickas till personen som antagits.

Nar status andras till antagen gronmarkeras raden i arbetsytan. Personen
finns nu i fliken

Antagna med datum och noteringen ”(R)” i kolumnen Antagningsdatum.
Né&sta gang du gar in i fliken Reserver finns personen inte langre kvar pa
arbetsytan — sbkande &r ju inte langre reserv och aktuell for att antas utan
ar nu antagen.

Du kan ocksa uppdatera innehallet i fliken genom att klicka pa Uppdatera.
De personer som strukits forsvinner da fran listan. Observera att det inte
finns ndgot som hindrar att den som sa énskar direkt antar de reserver som
flyttats upp pa arbetsytan for att darefter t.ex. skicka ut information till de
antagna om att de maste webbregistrera sig.

Du kan vélja att anta flera personer samtidigt (se Masshantering- stryka
eller anta flera personer samtidigt nedan).

Stryka personer som inte tar erbjuden plats i ansprak eller inte uppfyller
behdrighetskrav.

De personer som finns i arbetsytan kan, med val i kolumnen Status, strykas pa grund av:
. Aterbud

« Uteblev
« Uppfyller inte villkor fér behorighet.
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Né&r du trycker pa Spara stryks personen omedelbart fran sin reservplats.
Texten pa personens rad i listan blir genomstruken och nésta gang du
Oppnar reservfliken for det aktuella anmalningsalternativet ar personen
borta fran arbetsytan eftersom sokande inte langre ar reserv och aktuell for
att antas. Du kan ocksa uppdatera innehallet i fliken genom att klicka pa
Uppdatera. De personer som strukits forsvinner da fran listan.

Du kan stryka bort flera personer samtidigt med Uteblev (se
Masshantering- stryka eller anta flera personer samtidigt nedan).

Om en person stryks felaktigt kan antagningshandlaggare géra en manuell upprattning i
expertklienten.

Det finns ingen mojlighet att ratta till felaktig strykning pa NyA-webben.

Skulle felaktig strykning ske, kontakta Antagningen vid Uppsala universitet.

Arbetsytan ska "tommas” pa de personer som flyttats upp dit, antingen genom att de
antas eller att de stryks. Nar arbetsytan ar tom kan ytterligare reservantagning ske om sa
behovs, da borjar processen om fran Valja reserver som ska erbjudas plats.

Flytta ner reserver fran arbetsytan

Om du rakat plocka upp for manga reserver i arbetsytan kan du, innan
dessa kontaktats och erbjudits en plats, plocka bort dessa fran arbetsytan
Du kan ta bort personer som placerats pa arbetsytan med hjalp av knappen
"Flytta ned”. FoOr att sa langt som mojligt forhindra att fel begas ar det
endast den person som har hogst reservnummer av de som hamtats fran
varje urvalsgrupp som ar tillganglig for att tas bort.

Du kan &ven tomma arbetsytan genom att klicka pa knappen “Flytta ner
alla”, som ar placerad i hogra hdrnet ovanfor arbetsytan.

Historik

| fliken Historik ar det mojligt att se samtliga personer som hanterats pa
arbetsytan (dock inte de som flyttats dit och darefter flyttats ner igen). De
som antagits markeras med gront och ”Antagen” skrivs ut i kolumnen
"Status”. De som strukits p& grund av Aterbud, Uteblev eller Uppfyller inte
villkor for behdrighet visas med genomstruken text och anledningen till
strykning skrivs ut i kolumnen ”Status”.

Arbetsyta
Urvalsgripp  Res.nr  Prio  Personnummer Fomamn Enemamn Epost Hemteleton Mobiltslefon vilkor  Egen noterin

BF o 5 SABRINA THAD ‘sabrn_if

Bl JOHANNA ANDERSSON jahanna an

PR

FERB B
3
B
5
8

10



Senast redigerad 230201

Masshantering — stryka eller anta flera personer
samtidigt

| fliken Antagna och pa reservflikens arbetsyta kan du hantera flera
personer samtidigt utan att behéva klicka Spara for varje person.

w Uppdatera i= Hantera flera [ Exce | Fiytta ned alla = Slkapa e-postlista

Né&r du valjer "Hantera flera”, en bit ut till hoger pa sidan, 6ppnas ett
fonster med de personer som finns i den aktuella listan. D&r valjer du vilka
personer som ska hanteras och kan sedan stryka bort de markerade med
"Uteblev”. Om du befinner dig pa arbetsytan med reserver som ar aktuella
for att antas kan du markera flera och anta samtliga med Spara. Om du
samtidigt gor en notering i faltet i nedankanten hamnar den pa samtliga
valda personer nar de stryks bort eller antas. Om en person redan har
notering laggs den nya noteringen till framfor.

Hantera flera w
[¥] Pric  Personnummer Hamn Urvalsgrupp  Villker  Egen notering
{|E | 195¢ M BI Notering som hamnar pd samtligs som behandlas samiidigt.
| [ 1 198¢ A Bl Notering som hamnar pd samtligs som behandlas samtidigt.
|Jj 2 199¢ Ll BIEX Notesing som hamnar pd samtligs som behandlas samtidigt. Hér kan man giéra en antedning scm bara syns hér pd webben
3 199¢ M BIEX
F 2 1887 C Bl Motering som hamnar pd samtliga sem behandlas samtidigt.
FEl |4 1887 M HP

|| 1 199« E HP

Notering som hamnar pa samtliga aom
behandlas samtidigt. Utebley [ ana[T]  SParE
Antal som kommer pverkas: 4

| fonstret Hantera flera i fliken Antagna finns, i ovankanten, ett falt dar du
kan klistra in personnummer for antagna som ska strykas, t.ex. personer
som inte registrerat sig och som sokts ut fran Ladok. De personnummer
som klipps in och som finns i listan markeras. De kan vara separerade med
mellanslag, semikolon eller komma och behover inte innehalla sekelsiffra
eller bindestreck.

11
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Hantera flera

910528 940709
Prio Personnummer Namn
El 2 19930828 A
@ z 19840708 F
& i 19910528- A

Majlighet att gbra noteringar och
tjansteanteckningar

Noteringsfalt

| samtliga flikar finns, fOr varje person, ett noteringsfalt. Texten
som skrivs in ar bara synlig i funktionen pa NyA-webben, den
visas inte i expertklienten eller for sbkande. Tanken &r att ge
mojlighet att t.ex. gora anteckningar om nér och hur du
kontaktat en person, eller annat som bara &r intressant for er
som jobbar med reservantagningen pa institution eller
motsvarande.

Hotering

Hiar kan man gira anteckningar
som bara kan =es i denna funktion

pad HNvh—wekkben
(Frooay +

Noteringen sparas per person och sokt utbildning, det vill séga om en
person ar reserv i flera urvalsgrupper och nér du gjort en notering i en flik
kan du se och andra den &ven i de andra flikar dar personen forekommer.
Nar en person flyttas till Arbetsytan eller Antagna foljer noteringen med
och kan redigeras aven i nya fliken.

Noteringen sparas direkt nar den skrivs in, utan nagon Spara-knapp.

Tjansteanteckning

Du kan Oppna ett separat fonster att se och gora tjansteanteckningar for
sokalternativet for den person som behandlas.

Tjansteanteckningar skiljer sig fran noteringar da de &ven visas i
expertklienten (NyA).

12
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Tjanstant.

T

L]

L]
Om det redan finns tjansteanteckningar pa sokalternativet visas det med
en siffra bredvid ikonen.

Tjansteanteckning

1992 2, JOHANNA ANDERSSON

Tjansteanteckningar syns aven i NyAs
=xpertklient och kan da ses av t ex
antagningen vid UU och supportpersonal hos
antagning.se

Lagg till

Redan sparade tjansteanteckningar visas i datumordning med datum och uppgift om vem
som gjort anteckningen.

Kontakt med de s6kande

Soka fram e-postadresser och skapa lista for valfritt mejlprogram
Funktionen finns i samtliga flikar och arbetsytan:

— Uppdatera = Hantera fiera [ Excel

Genom att klicka pa kuvertet éppnar du ett nytt fonster med
e-postadresserna till de personer som visas i den flik som du har 6ppen. Det
gar att vélja flera e-postadresser eller alla. Det gar dven att lagga till och ta
bort genom att bocka i rutorna.

Du kan valja att fa adresserna separerade med semikolon eller
kommatecken och kan kopiera och klippa in i mejlprogram.

Ovrigt kring reservantagningsprocessen

Stanga mojligheten for sokande att lamna aterbud pa sokandewebben
Du kan stanga mojligheten att lamna aterbud for sokande via
antagning.se/universityadmissions.se

13
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Begrinsa aterbud

Aterbud filldtet fare |2020-12-22

Aven om sokande sjalva inte langre kan lamna aterbud s& gar det
fortfarande att lagga in aterbud i Expertklienten (NyA) och i funktionen
Antagna/Reserver pa NyA-webben.

Mer detaljerad beskrivning av aterbudsfunktionen finns i manualen for
Administrera uppgifter om utbildningar, just funktionen Aterbud finns
kopplad bade till behorigheten Reservantagning och behorigheten
Administrera uppgifter om utbildningar.

Behorigheten Administrera uppgifter om utbildningar

Behorigheten Administrera uppgifter om utbildningar innehaller en del
funktioner som ingar i reservantagningsprocessen, men som inte ror just
sjélva antagningen av reserver.

Har du den behdrigheten kan du ldgga in datum nar reservantagningen
startar och markera att reservantagningen ar avslutad.

Med den behérigheten kan du dven lagga in efterantagningstal och sténga
utbildningar fér sen anmélan. Funktioner som ar en del av
efterantagningsprocessen, men som till del hanger ihop med
reservantagningsprocessen.

For den behdrigheten finns en separat manual.

14
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Hantera villkor pa NyA-webben

| kolumnen Villkor syns det vilka av de antagna, eller reserver som ska antas, som har ett
villkor kopplat till sin antagning.

Vill du bara se de som ar antagna med villkor kan du anvanda knappen Antagna med
villkor strax ovanfor rubrikraden:

Antagna med villkor

Om det &r oklart vad villkoret galler sa finns det forhoppningsvis en tjansteanteckning.
Klicka pa siffran sa syns tjansteanteckningen, samt nar den skrevs och av vilken
handlaggare:

DS har till UU mkomm it med intyg som styrker att hon vid universitetet i Nottingham klarat kurs i pr med C. Da ku varig inst medger undantag fran kravet pa programmering med Java om sokande
styrker prog; ng med C OCH gl rering med C#/Java bedéms DS som villkorligt behorig till sokt kurs Villkoret galler da att DS blir godkand pa nagon av kurserna i Java eller C# som hon ér registrerad pa
HT2018

(det blir extremt litet i exemplet ovan).

Antagen uppfyller villkoret

Oppna rullisten i kolumnen Status och vélj Villkor uppfyllt och det villkor som ar uppfylit (i
exemplet nedan finns bara ett: VI- Sarskild behdrighet):
Yillkor uppfylit
-Sarskild behdnghast
Stryk
Atarbud
Ll oo
Ej uppfylit villkor

For att det aktuella villkoret ska tas bort behover du sen ocksa trycka pa Spara for att det
ska sla igenom:

Wi-Sarskilc ¥ w" Spara |

Sa snart du trycker pa Spara sa ska villkoret dven férsvinna i Ladok och méjliggora
registrering av den aktuella studenten.

Det gar att ta bort villkor dven for reserver under reservfliken, men det ar inget som
behdver goras.

Alla steg ser da ut som for antagna ovan, med undantaget att det pa reservfliken inte
finns ndgon knapp som motsvarar Antagna med villkor-knappen.

Antagen uppfyller inte villkoret

Innan den antagna stryks, dubbelkolla personens meriter sa att det ar helt sékerstallt att
hen inte ar behdrig.
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Oppna rullisten i kolumnen Status och valj Stryk —Ej uppfylit villkor :

L

Villkor upplyiit
-Sarskild behdnghest
Stryk
Atarbud
Ll oo
Ej uppfylit villkor

FOr att studenten ska strykas behover du trycka pa Spara for att det ska sla igenom:

Ejuppiyllt ¥ w" Spara |

Sa snart du trycker pa Spara sa stryks den sokande fran sin plats pa utbildningen.
Den sokande far ocksa ett mail som meddelar att ett behdrighetsbeslut andrats samt
information om att beslutet kan dverklagas och information om hur beslutet éverklagas.

Tjansteanteckna!

Det &r av stor vikt att den som tar ett beslut om att ett villkor ej &r uppfyllt skriver en
tjansteanteckning som forklarar vad institutionen anser saknas for att den sokande skall
vara fullt behdrig och kunna registreras.

Om den sokande 6verklagar strykningen p g a att villkoret ej uppfyllts sa behéver
Antagningen kunna se pa vilka grunder institutionen tagit det beslutet, nar 6verklagandet
ska handléaggas.

En tjansteanteckning skrivs genom att trycka pa arket i kolumnen Tjanst.ant.
Skriv tjansteanteckningen och tryck pa Lagg till:

Lagg t |

16



