
 

•byt status: Silent=sökbart
Active=Aktivt avtal men ej sökbart

• Två veckor innan ansökan öppnarUppdatera avtalen

•Lägg in actual seats som kan tilldelas i den omgången
•Två veckor innan urvalet påbörjasUppdatera actual seats

•Universitetsgemensamt: 22 oktober inför HT / 15 april inför 
VT 

•Humsam: 1 januari inför HT / 1 september inför VT
•Teknat: 15 januari inför HT / 15 september inför VT

Ansökningen öppnas

•Ansökan stängs en månad efter öppning

Ansökningen stängs

•Automatisk bekräftelse på komplett inskickad ansökan
•MoveON-koordinatorn mejlar alla inkompletta senast nästa 

arbetsdagen efter ansökningen stängsKontakta alla sökande

•Gör inget förrän MoveON-koordinatorn verifierar att 
importen är korrektVerifiera att importen 

är korrekt

•Lägg in ditt valda mått på studentens akademiska 
färdigheter i fältet "bearbetat betyg". Skalan är 1-4. 

•Institutioner gör detta vid behovBearbeta beyg

•Finns det en typ av student du vill premiera i urvalet? 
Använd detta fält Underrepr. subject/field för att markera 
denna grupp

•Institutioner gör detta vid behov

Lägg in 
underrepresenterad 

grupp

•Lägg in owner på studenterna i Stay 
•Läs och bedöm APS (lägg in resultat i fältet APS-poäng)
•Summera alla fält och skriv reslutatet i SUMMA-fältet
•Institutioner gör detta vid behov

Lägg in Owner/Bedöm 
APS

Processkarta: Utresande studenter 



 

•Ta bort obehöriga studenter (byt status på stay wishes till 
cancelled)

•Sortera/bedöm studenter och assign seatsAssign seats

•Mejla alla som inte får plats
•Bulk change alla selected:s status:offer till "make offer"Förbered 

platserbjudandet

•Mejla alla som får plats att de kan kolla sina resultat i 
portalen
•Deadline senast 1 vecka efter platserbjudandetErbjud platser

•Unassign seats för alla "offer refused"
•Validera alla offer accepted (bulk!)Hantera 

platserbjudanden

•Utlysa och tillsätta eventuella restplatser
•Byt status på alla "pending" stay wishes till "cancelled"
•Byt status på alla "new registration" stays till "rejected"

Byt status på 
studentens stay och 

stay wishes

•När studenten anlänt byt status till current. 
•Gör detta vid terminsstart

•1 september HT
•20 januari VT

Byt status till current

•Byt status till "cancelled" om studenten hoppar av innan 
utbytet påbörjas

•Byt status till "interrupted" om studenten hoppar av under 
terminen. Notera orska till avhoppet i Remarks

Om en student hoppar 
av

•Om en student vill förlänga sitt utbyte byt 
stay>duration:periods till 2. Spara och se till att end period 
också uppdateras (automatiskt)

•Notera i Remarks att utbytet har förlängts.   
Hantera förlängningar

•När studenten har gjort klart sitt utbyte byt status till 
complete. Gör detta vid terminens slut
•10 januari för utbyten som genomfördes under HT
•1 juni för utbyten som genomfördes under VT

Byt status till complete


