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Granska kurser  
  

2021-02-11 Rev 2.2 

Start

Deadline 
(remittering): 

25 okt (HT) 
25 apr (VT)

Deadline 
(granskning): 

1 dec (HT) 
1 jun (VT)

Förväntat 
deltagande på 

kurs i Ladok

Markera för 
antagning

studentägare

Granska 
behörighet/
platstillgång

kursägare

Remittera kurser
studentägare

Förhandsgranska 
meriter/val

studentägare

Processer 

Öppna mobilities>stays>stays
Klicka på pennan på den 
student du vill granska

Tyrck på communication
Se till att kolumnen "file" finns

Ladda ned "Academic 
transcript of records"

Klicka på "course units" i 
vänstermenyn. 

Tryck på pennan. Kolla 
kursinformation. 

OK? gå till nästa steg

Nej? Byt status på kursen till 
"cancelled" och bolla via mejl 

med studenten

Lägg eventuellt till nya kurser

Äger du kursen? Gå 
till nästa steg

Remittera kursen till 
andra MoveON 

användare
Byt status till 

"granskning behövs"

Remittera kursen till 
externa

Ladda ned transcript 
eller full application 

pdf. Mejla. 

Gå till nästa steg

Kolla enbart kurser markerade 
"granskning behövs"

Tryck på pennan. Tryck på stay 
name för att komma till 

studentens stay. Ladda ned 
transcript

Bedöma enl krav och 
transcript. Tryck på "custom 

fields"
Byt "granskning behövs" och 

"platstillgång" till något 
passande.

För externa: avvakta besked på 
mejl, byt granskning och 

platstillgång efter beskedet

Gå till nästa steg

Är allt ok?
Byt course status till "pre-

registered"

Finns det problem?
Avvakta eller byt course 

status till cancelled

För externa: avvakta 
besked på mejl, byt 

granskning och 
platstillgång efter 

beskedet

AI lägger förväntat 
deltagande på kurs i Ladok 

och byter status till 
"registered"

Studenten har nu ett 
förväntat deltagande på 

kurs. Faktisk registerering 
sköter berörd institution
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Kom ihåg att 
städa upp! Antagning

Avgör 
platstillgång 

(urval)

Granska 
behörighet

Custom field 

Granskning behövs

Behörig

Villkorligt behörig

Obehörig
- inga alternativ

- alternativ förelsås

Ingen plats

Plats garanterad

Begränsade 
platser - owner 

väljer

Väntelista

New/pending

Pre-
registered

Ev. cancelled

Registered

Granska ej (om 
granskning inte 

behövs)

Kolla upp väntelistor

Byt course:status till 
"cancelled" om 

studenten hoppar av

Studentägaren: glöm 
ej att byta stay:status 

till planned när 
kurserna är godkända

Custom field Course units: Status 
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Beskrivningar 
 

1. Kursägare: Granska kursen. Använd fältet ”granskning”.  
a. Granska enbart kurser med status 

”granskning behövs” 
b. Om du vill föreslå ett alternativ 

eller ange ett villkor: använd fältet 
”remarks” på kursens 
”information” sidan. Skriv ett 
semikolon efter anmälningskoden 
och skriv in dina eventuella 
kommentarer till studentens 
”ägare” 

2. Kursägare: Om studenten är behörig: 
Meddela information om plats på kursen 

a. Plats garanterad = studenten har plats 
på kursen, som ”normalt” 

b. Begränsade platser – owner väljer 
innebär att studenten är behörig 
men att det inte finns plats för alla 
utbytesstudenter som sökt kursen 
(och är behöriga) och därför får 
studentens ägare avgöra vilka av 
studenterna får plats på kursen. 
Antalet platser måste meddelas till 
studentens owner. 

c. Ingen plats – studenten är behörig 
men det finns inte några platser 
kvar på kursen 

d. Väntelista – kursägaren har satt studenten på en väntelista. Väntelistan sköts 
utanför MoveON. Studentens ägare meddelas så fort plats kan erbjudas.  

3. Studentägare: Uppdatera course units: status för att meddela AI huruvida studenten ska 
antas på kurs i Uppdok 

a. New/Pending: Standardstatus.  
b. Pre-registered: Studentens ägare anser att studenten ska antas på denna kurs 
c. Registered: Studenten har antagits på kurs i Ladok 
d. Cancelled: Studenten har hoppat av kursen.  
e. Inga andra statusar används.  


	Granska kurser
	Beskrivningar

