Processkarta: inresande studenter —
MoveON-fokus

Finns dina avtal? Andra uppgifter vid behov!
e Erasmus-avtal laggs in av Erasmus-teamet. Mejla till erasmus@uu.se

U p pd ate ra avta Ie N * Allt annat: mejla till moveon@uadm.uu.se

o1 feb infor HT - 1 sept infor VT

e Anvind fact sheets (skickas ut av Al) - kom ihdg att anvanda den for
MoveON-anvandare!

e Skicka aven institutionsspecifik info om ni vill

Info-utskick till partners

eFram till 31 mars infor HT - 31 sept infor VT
*Via email

Ta em Ot nom | nhe r| nga r ©2021/22 kommer stdd fér e-nominering i MoveON

*Oppnas 15 mars/sept - stangs 15 april/okt.

Ansoknlngen eSkicka ut linken fér ansékan

e Klicka har for att komma till lanken

6 p p Nna S/Sta ngs *Ta emot fragor av akademisk karaktar

¢ Allt "moveon" bolla éver till moveon@uadm.uu.se

eBehover studenten géra andringar? Da kan MoveON supporten "6ppna
upp" en students ansokan framtill deadlinen. Efter deadlinen "importeras"
studenterna. Studenterna dr numera synliga i "stays". Andringar maste
goras for hand av studentdgaren.

¢ Mejla ut "hemlig lank" till senkomlingar

Moveon-support
importerar ansokningar

Ska pa/u p pd ate ra Vye r | e Hitta dina studenter/kurser - tryck pa "advanced view" i nedre menyraden

e Hitta sokparametern som hor ihop med startterminen

"StayS" OCh "Course * Byt till reIevantterTin'
. n ¢'"Spara som" och dop till ett nytt namn
units

¢ Jamfor de studenter som importerats pa dina avtal med dina nomineringar
KO ntro I I av Stu d e nte r *Mejla mobility@uu.se med eventuella studenter som inte ar dina

o Var sarskilt uppmarksam med Nordplus studenter, som soker lite hejvilt
*Snabbkolla "rimligheten" i kursforslagen hos dina studenter

Satt d |g SJa IV som aga re B Fran stays kan du trycka p& pennan p3 en enskild student. | studentens

"stay" kan du byta féltet "owner" till dig sjalv

ti I I a I Ia d i na Stu d e nte r eHar du manga studenter som du latt kan identifiera kan du markera dem

med kryssrutorna fran stays oversiktsvyn

e Studenter etableras i Ladok utifran informationen i MoveON.
¢ Enbart studenter med en owner etableras!

Eta b I e ri ng | La d (o) k eT-numret laggs in i faltet persons>national ID.

Vi brukar se till att Perons>national ID finns i din dversiktsvy i stays.
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https://uu.moveon4.de/form/5321bd300f9d30f931000000/eng

Kolla pa kurser

Remittera kurser
(studentagare)

Granska behorighet och
platstillgang pa kurs
(kursagare)

Minst 22,5 hp godkanda:
Byt status pa stay
Byt status pa kurs

Bulk change
termins/ankomsttider

Bulk change termins-
/ankomsttider

Skapa Certificate of Acceptance,
skicka Letter of Admission with
Course approval

Studenternas ankomst och
hemfard

| studentens stay tryck pa fliken "course units".

*Tryck pa pennan pa kursen

*Om din student ska lasa kurser vid en annan institution maste du "remittera"
kurserna.

e Att remittera en kurs skapar jobb for andra - gor en forsta koll sjalv om
kursvalet ar rimligt!

*Oppna kursen (mobility>stays>studentens stay>course units> Byt custom field
"granskning" till "granskning behovs" - samt mejla kursagaren

eKlicka pa pennan bredvid kursen du ska granska

e Klicka pa staynamnet for att komma till studentens stay
eladda ned transcript via communications fliken

e Granska och byt custom fields for granskning och platstillgang

eStays borjar som new/pending. Nar du vet att du kan ta emot en student, byt
stay:status till "planned".

eNar du vet att studenten ar behorig och du vill att studenten ska fa ett
forvantat deltagande pa kursen, byt status pa kursen till pre-registered

*Om du vill anvanda dig av dokumentmallar maste du dndra nagra falt forst!
eFran stays 6versiktsvyn, markera dina studenter med kryssrutorna.
eActions>bulk change.

¢Du kan andra dessa tre falt samtidigt:

eStart date (planned)

*End date (planned)

eIncoming - Recommended arrival date - detta datum bestammer ni sjalva

oSkicka nodvandiga dokument till studenterna. Har du mer avancerade
kunskaper i MoveON kan detta géras fran systemet. Fraga
moveon@uadm.uu.se eller kolla guiderna pa MP.

eStudenten har anldnt: Andra status pa Stay till "Current"
eStudenten &r klar med utbytet: Andra status p3 Stay till "Completed"
*Vid avhopp - dndra status till "Interrupted"

@ Dashboard

Din hemvist som studentagare

*I-Inme

N Bl HE directory

% Relations

Din hemvist som
kursagare/granskare
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