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Incoming Learning Agreement i MoveON 
 
Learning Agreement (LA) för inresande utbytesstudenter visas i MoveON under Mobility > 
Learning Agreements > Incoming Learning Agreement. 

Använd gärna den avancerade vyn Incoming LA. Lägg till denna under Settings – Advanced 
views.  
 
I kolumnen ”LA Status” ser vi om Learning Agreement väntar på att 
bli godkänt av oss som mottagande universitet. LA Status kan ha fyra 
olika status:  

 
• Latest proposal available – LA är godkänt av student och 

partner, och kurserna (Learning Components) väntar på att bli godkända av oss som 
mottagande part.  

• First version approved – LA har blivit godkänt av alla tre parter. 
• Latest proposal (post first version) available – Ändringar i kurserna har gjorts och LA 

väntar på godkännande av oss som mottagande part. 
• All changes approved (post first version) – LA är godkänt av alla tre parter efter 

ändringar har gjorts.  

Klicka på pennan (edit) för att komma in i studentens LA.  
 

Under Stay Details länkar du LA till rätt Stay genom knappen   
Välj rätt Stay i listan och klicka på OK. Information om Direction, Frameworks och Subject area 
för studenten visas nu i vyn.  

Sektionerna Exchange details, Student Details, Student Qualification and Proficiency och 
Institution Contacts visar förifylld information om utbytet som partneruniversitetet och studenten 
har fyllt i. Informationen går inte att redigera som mottagande part, men behöver kontrolleras att 
t.ex. terminsdatum och Academic year stämmer.  

Learning Components 
Learning Components (LC) är kurserna som studenten kommer att läsa. Det finns tre olika LC: 

• Stay (Receiving) – kurser som studenten kommer att läsa under utbytet hos oss på UU 
• Home (Sending) – motsvarande kurser hos hemuniversitetet som studenten kan 

tillgodoräkna sig efter utbytet 
• Virtual – kurser som studenten läser genom virtuellt utbyte 

Som mottagande universitet är LC inte redigeringsbara i Learning agreement. Man har som val 
att godkänna kurserna genom ”Approve LA” eller välja ”Reject LA” om 
ändring av LC krävs.  
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För att godkänna LA – klicka på Approve LA längst upp i menyn. 
Om allt ser korrekt ut så godkänner vi via Approve LA.  

För att avslå LA – klicka på Reject LA längst upp i menyn. 
Orsaker till att avslå:  
- Fel terminsdatum eller läsår 
- Fel kurser. Ex. om studenten har fyllt i kurser för ett helt läsår. Vi kan bara godkänna LA för en 
termin i taget, eftersom vi inte vet vilka kurser studenten kan bli antagen till inför den andra 
terminen.  
 
När vi använder Reject LA kommer ett popup-fönster automatiskt upp där vi kan skriva orsaken 
till avslaget. Meddelandet skickas direkt till både student och partner, som sedan själva får 
ändra i LA och dela den nya versionen med oss. Både partnern och studenten behöver 
godkänna den nya versionen innan den delas med oss som mottagande part igen.  

Skicka meddelande 
Det går att skicka meddelande till inkommande student och partner utan att behöva göra avslag 
på LA. Det kan göras från Communicationfliken i vänstermenyn. Där kan du välja om 
meddelandet ska skickas till både partner och student eller endast en av dem. Välj New > Email 
> Simple email  > samt vem mailet ska skickas till. 

 

Alla skickade och mottagna meddelanden sparas också under Communication eller Messages i 
vänstermenyn. Ex. på meddelande att skicka är om fel kontaktperson är angivet för Uppsala 
universitet. Meddela partnern den rätta kontakten och be dem ändra i sin databas.  

När alla tre parter har godkänt samma LA för första gången så kallas 
Learning Components sektionen som “First Version”. 
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Ändringar efter First Version 

Om ändringar behövs efter att First Version är godkänd så kan studenten och partnern komma 
med förslag till ändringar i LA. Om ändringar har gjorts med kurserna så visas dessa under 
rubriken ”Learning Components - Latest Proposal”, med information om orsak till justering av 
kursen/er. Här nedan ser vi en ändring som har skickats in.  

 

Studenten har tagit bort en kurs. Status är DELETED för de kurser som har tagits bort från LA. 
För nya kurser är status INSERTED. 

 

Om ändringarna på kurserna ser bra ut så kan du godkänna LA. Annars Reject LA eller skicka 
ett nytt meddelande om fler justeringar krävs.  

När alla tre parter har godkänt ändringarna så visas Learning Components 
med rubriken Latest Approved. 
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Det finns ingen funktion i dagslägen att få en mejlnotis när ett LA har kommit in till MoveON. 
Ibland skickas dock ett mejl ut från partnerns databas när ett LA är klart och delas med oss. Vi 
behöver därför själva hålla koll om det kommer in nya LA’s för godkännande.  

 

 - - - - - - - -  

Vid eventuella tekniska problem, eller önskemål från partnern att få LA skickat per mejl:  

Gör så här: 

1. Ladda ner LA 
2. Skriv under digitalt/manuellt (om det behövs) 
3. Skicka LA till partner/student via mejl 

 - - - - - - - -  

 

Vid frågor, hör av dig till moveon@uu.se 

Enheten för internationell mobilitet 
Uppsala universitet 
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