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Rollbeskrivning e-koordinator

Uppdrag:

E-koordinator har uppdraget att, i tdt samverkan med e-koordinator IT, verkstélla e-
forvaltningsplanen genom att styra, leda och folja upp arsuppdraget pa ett kostnadseffektivt satt samt
sakerstalla tydlighet och effektivitet i e-omradet. | uppdraget ingar att ha en planeringshorisont pa 1-3
ar for nodvandig framforhalining och planering.

Ansvar .

Att verkstalla forvaltningsplanens mal inom givna ramar pa ett
kostnadseffektivt satt

Att e-omradestjansterna ar anvandbara for verksamheten
Att verksamhetskomponenterna &r aktuella och relevanta

Att informationssakerhetsrelaterade mal och atgarder nas respektive
genomfors

Att fortlopande utvardera e-omradets effektivitet och néjdhet hos
verksamheten

Att inkomna synpunkter/6nskemal hanteras pa ett Gverenskommet satt

Befogenhet .

Initiera, styra och prioritera uppdrag utifran géllande forvaltningsplan
Delegera till specialister

Exempel pa .
arbetsuppgifter .

Utarbeta forvaltningsplan tillsammans med e-koordinator IT
Uppratta I6pande forvaltningsdokumentation och rapporteringsrutiner

I samrad med berorda resursagare sakerstalla att roller pa utforandeniva &r
bemannade

Kontinuerligt statusrapportera till e-omradesansvarig och styrgrupp
Prioritera och besluta inom ramen for forvaltningsplanen
Bereda arenden utom forvaltningsplanen och foredra till styrgrupp

Koordinera och administrera samtidigt pagaende aktiviteter inom e-omradet
samt vid behov starta nya

Sammankalla/leda/delta i forvaltningsgruppsmaten och évriga forum enligt
forvaltningsplan

Stélla krav pa berorda projekt ur ett forvaltningsperspektiv
Omvaérldsbevaka ur ett verksamhetsperspektiv

Samordna uppdrag och aktiviteter utifran beroenden till andra e-omraden och
projekt

Klassa system/grupper av system inom e-omradet sa att ratt skyddskrav erhalls
Utvardera e-omradets effektivitet utifran arbetssatt
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