Skapa en E-tenta i Inspera

En steg-for-steg-guide

For att underlatta skapandet av E-tentor finns det mallar som har de
flesta installningarna forifyllda. Mallarna ar namngivna med beskrivande
namn.

Kontakta Tentamensamordningen om det saknas en mall fér dina behov.

Innan du skapar E-tentan, se till att du har tillgang till féljande
information:

* Dag och tid
* Kurskod och kort beskrivning av tentan (nyckelord)

Exempel pa nyckelord som tentavakterna ar hjalpta av ar kursnamn,
ordinarie eller omtenta och liknande.



Ga till menyn Prov -> Provmallar (Deliver -> Templates pa engelska) och
valj den mall du vill anvanda. Klicka pa ”Skapa nytt prov fran mall”.

Uppgifter v Prov~  Monitor ~ Bedoémning  Statistik

Prov > Mall_En_Ldrare_Réattar & 1 Medarbetare - 9 0O

48 DELAD MALL Skapa nytt prov fran mall -

Mall_En_Larare_Rattar

Mall fér tentamen dar en larare réttar alla fragor och satter betyg.

Lésenord Arbetsflode for att skapa prov @
Ange provnamn Valj uppgiftsgrupp eller skapa ny
Provets starttid Provets sluttid Varaktighet
a:] o ] ° o

Fyll i tentans namn (kurskod — datum - nyckelord) och start- och sluttid.
Faltet ”"Varaktighet” lamnas normalt tomt.

Lagg till den eller de larare som ska skriva uppgifterna (forfattare) till
tentan genom att klicka pa nedat-pilen uppe till hoger, bredvid texten

” ”
Medarbetare”.
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2 Medarbetare v 9 O
& Se och hantera
+ Lagg till Admin
+ Lagg till Platsansvarig
—
+ Lagg till Tentavakt
+ Lagg till Bedomare

+ Lagg till Reporter




Oops! Uppgiftsgrupp saknas

For att lagga till forfattare s& maste ditt prov vara kopplad till en uppgiftsgrupp. For att fortsatta, valj
en uppgiftsgrupp eller skapa en ny.

Vad vill du gora?

Valj nuvarande

O Skapa ny

l Uppgiftsgrupp - Test Arbetsflode skapa tenta 14/6| I Skapa och fortsatt

& Lagg till Forfattare

Alla inbjudna medarbetare far tillgang att lasa provets uppgiftsgrupp. Endast férfattare far tillgéng att
skriva.

Férnamn Efternamn Status Senaste inloggning

Staffan Emrén Aktiv for nagra sekunder sedan

Bjud in medarbetare

I Meddela via e-mail [MET-E4d]

Lasse-Lena Larstrom (larare)

Nu kommer denna ruta upp. Skapa en uppgiftsgrupp med samma namn
som tentan, och med prefixet Uppgiftsgrupp -

Lagg till en eller flera larare. Nar du borjar skriva kommer namn upp i en
lista som du kan valja ifran.

Kryssa ur denna ruta om du inte
vill att lararna ska fa mejl om att
de blivit tillagda



Skriv in den information studenterna ska se nar de loggar in till tentan.

Ange provnamn
Test Arbetsflode

Valj uppgiftsgrupp
apa tenta 14/6 s Uppgiftsgrupp - Test Arbetsflode skap: & <

Provets starttid Provets sluttid Varaktighet

2019-0¢/19 | © 10:00 2019-06-19 | | © 12:00 0]

Provinformation till kandidater (valfritt)

Ersatt detta med ditt innehall...

0 kandidater [E22Y

Endast om ett datorprogram ar tillatet hjalpmedel:

Klicka pa rubriken “Sakerhet” och pa "Avancerade installningar” for att
ange vilket program studenterna far anvanda.

v Sakerhet
Krév siker webblasare ID-kontroll Las mer
Séker webbldsare - Safe Exam Browser Krav dagsldsenord Las mer
Tentavaktens [dsenord: ade77 Provvakt instruktioner PDF
G6m avancerade instéllningar & Ladda upp
SEB-lésenord: wk6399

Tilldt kandidater att byta WiFi Las mer

Alternativ for datorsalar

A Kraver SEB version 2.15 och Microsoft Windows Las mer

Microsoft Excel

FOor mer information om vilka
program som finns tillgangliga som
hjalomedel kontakta
Tentamensadministrationen.

Microsoft Word
IBM SPSS *
Lingdys *

Custom *;

Kan krava en uppdatering av Windows Registry Las me



Meddela lararna att de kan borja lagga in uppgifter i tentan. Nar det ar
klart fortsatter du med de foljande stegen: Importera anmalda
studenter, Design, Bedomningsinstallningar och Aktivering.



