Fardigstalla en E-tenta |
Inspera

En steg-for-steg-guide



Nar anmalningstiden for studenterna i Ladok gatt ut och tenta-
uppgifterna ar klara, ar det dags att fardigstalla och aktivera tentan.

Du behdver féljande

 Fil med anmalda studenter (se nasta bild)

* PDF-fil med instruktion till tentamensvakterna

* Om det behovs, PDF-fil med instruktioner till rattande larare



Logga in pa Studentportalen, ga in pa kursen och ga till funktionen
Tentamensanmalan. Ladda ner CSV-filen med anmalda studenter. Notera

anonymkoden for de studenter som ska ha extratid eller bonuspoang, ifall
det ar aktuellt.

ANMALDA STUDENTER

Sortera pdf-fil efter Namn

ap

Skicka e-post till valda studenter | Anmélda studenter (pdf) | Anmélda studenter (csv) | Tillbaka ti
sammanstaliningen




Logga in pa exam.uu.se och ga in pa tentan. Klicka pa knappen "Andra”
bredvid texten “0 kandidater”.

Provinformation till kandidater (valfritt)

Ersdtt detta med ditt innehdall...

0 kandidater



1. Klicka pa ”Lagg till” och valj “CSV Import (SSO)”.

2. Valj autentiseringstyp “LADOK UUID” och ladda upp filen som du
hamtade fran Studentportalen.

3. Nar importen ar klar visas hur manga studenter som lades till.

o - Individuell inlamning Laggtill v

Engangs-anvandare

: . Csv | 550
Extratid Stavmngsko“

Permanente anvandare

! CSV Import (SSO)

2 Valj autentiseringstyp v

LADOK UUID ’

Shibboleth Klicka har for att valja fil

™ Csvimport (SSO)

3, Kandidater blev tillagda: 21

Klicka har for att valja fil




Studenter som ska ha extra skrivtid kan hanteras antingen i filen innan uppladning
eller i listan med importerade studenter. Klicka pa pilen “Mera” vid studenten som

ska ha extra tid och valj "Planerad extratid”. Tiden anges i minuter.

Kandidater

Q

ID A Gruppnamn
BJ-0001-PYC
BJ-0002-GB}
BJ-0003-FDX
BJ-0004-ROY

BJ-0005-GOX
BJ-0006-AKK
BJ-0007-LXD

BJ-0008-JMW

BJ-0009-OWU

BJ-0010-UUA
BJ-0011-DOL

BJ-0012-AWT

BJ-0013-AEA

Kommitté

21 v Individuell inlam

Typ av autentisering Extratid Stavningskontroll
LADOKID 0 Inaktiverad
LADOKID 0 Inaktiverad
LADOKID 120 Inaktiverad
LADOKID 0 Inaktiverad
LADOKID 0 Inaktiverad
LADOKID 120 Inaktiverad
LADOKID 0 Inaktiverad
LADOKID 0 Inaktiverad
LADOKID 0 Inaktiverad
LADOKID 0 Inaktiverad
LADOKID 0 Inaktiverad
LADOKID 0 Inaktiverad
LADOKID 0 Inaktiverad

\g v Lagg till v

Filter ¥0 O m —

Mera »

© Sla pa stavningskontroll

% Ta bort kandidat

@ Planerad extratid

o' Undanta saker webblasare
™ Flagga inlamning
Restriktion

Q Placering




Nar studenterna ar inlagda klickar du pa “Nasta” for att kontrollera
tentans utseende och installningar.

Ange provnamn Valj uppgiftsgrupp eller skaa ny

Test_Staffan_30/6 & =
Provets starttid Provets sluttid Varaktighet
2019-08-02 | ' © 09:00 2019-08-02 | @ 12:00 ©

Provinformation till kandidater (valfritt)

Ersdtt detta med ditt innehdall...

21 kandidater 23

Se alla 21 Extratid 2

o ® Design = Bedomningsinstallningar v Bekrafta m
Provinstallningar




De installningar lararen gjort i uppgiftsgruppen maste hamtas
genom att klicka pa texten “Hamta fran uppgiftsgrupp”.

For bladdertentor maste knapparna "G6m navigationsfaltet”
och “Inaktivera navigationsknappen tillbaka” vara ikryssade.
"Flaggning” later studenter flagga en uppgift for att ga tillbaka
till den innan de lamnarintentan.

Vilket ar grundades Uppsala Universitet?
Vilj ett alternativ:

etare v 9D O @ Spara som mall

Staffans Uppsalafragor >

Senast redigerad 02 Apr 2020 08:32 av

1513
1974

v Alternativ

1477
Redigerad. 'O Hamta fran uppgiftsgrupp

1495
Numreringsmetod:
st sekventiell (1, 2, 3...) [T}

GOm navigationsfaltet

Inaktivera navigationsknappen
"tillbaka".

Visa innehallsforteckning
Dolj uppgiftstitlar

Visa sektioner i
innehallsforteckningen

Sl pa flaggning

Visa totalpoang per uppgiftsdel

> Enheter
- 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 v
Standardlage W & ® Design = Bedomningsinstallningar « Bekrafta m

Provinstallningar



Ga vidare till fliken "Beddémningsinstallningar”. Ange betygsskala och
gransvarden. Om det finns instruktioner for rattande larare laddar du
upp dessa pa den bla lanken till héger om “Guide fér bedémare”.

Prov » Skapat fran Ladok (pa lat... ¢

Beddmningsinstallningar

Betygsskala Godkind/underkind  +

Guide for bedomare Ladda upp dokument ——

Gransvarden

Uppgiftsgruppen innehaller minst en automatisk rattad fraga, darfor maste du definiera gransvarden:

Totalpoédng pa provet: 36 poang

Betyg Startar fran poang Fran korrekt procen
Godkénd 15 A
lIndarkind n 0%

Standardlage ¥ & ® Design = Bedomningsinstallningar v Bekrafta

4 Medarbetare

v 9 0O @



Ga vidare till fliken “Bekrafta”. Kontrollera att datum och tid stammer.
VIKTIGT! Ladda upp instruktionerna till tentamensvakterna har!
Klicka sedan pa knappen “Aktivera prov”, tentan ar nu klar att skriva pa utsatt tid.

4 Medarbetare v 9

rov > Skapat fran Ladok (pa lat... ¢

Granska installningar innar\aktivering av provet

Provets starttid Provets sluttid

2018-11-29 10:00 2018-11-29 12:00

Uppgiftsgrupp ska lamnas in
Staffans Uppsalafragor av Staffan Emrén

Forhandsgranska 2 svenska

Provinformation till kandidater (valfritt)

n/a

Provvakt instruktioner PDF

= Ladda upp

Standardlage W &+ ® Design = Bedomningsinstéllningar

Provinstallningar



