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Bakgrund

Inspera Assessment ar det av Uppsala Universitet upphandlade centrala systemet for digital
salstentamen (E-tenta). Inspera kraver ingen installation pa din dator utan kors helt i
webblasaren. Du kan ldasa mer om detta pa Medarbetarportalen, under Stod och Service -> IT
och telefoni.

Denna manual beskriver hur du som kursadministrator eller motsvarande arbetar med E-
tentor i Inspera. For den som skriver och/eller rattar uppgifter finns andra manualer for
detta. Om nagot ar oklart eller om du behover hjalp eller handledning hor du av dig till IT
Servicedesk, telefon 4400 eller e-post servicedesk@uu.se. Du kan dven lasa pa Insperas
manualsidor, https://inspera.atlassian.net/wiki/spaces/KB/pages/55803973/Planner (pa
engelska).

Tank pa att mycket av arbetet i Inspera omfattas av varierande grad av sekretess. Kom
ihag att lasa datorn nar du gar ifran den.

Allmant

En E-tenta borjar precis som en papperstenta med att kursadministratoren bokar dag och tid
hos tentamensanordningen. | faltet “"Tentatyp” anger administratoren att det ar en E-tenta.
Nar tentamenssamordningen bekraftat dag och lokal lagger administratoren upp tentan i
Studentportalen som vanligt.

Darefter skapar administratéren tentan i Inspera, och lagger till den eller de larare som ska
skriva tentafragorna. Lararen eller ldrarna skriver nu tentauppgifterna och skapar den layout
de vill att tentan ska ha. Nar anmalningstiden for studenterna gatt ut lagger administratoren
in de anmalda studenterna, och nar allt &r klart aktiverar denne tentan sa att studenterna
ser och kan skriva den.

Nar alla studenter [amnat in bérjar rattningsarbetet, som normalt gors inne i Inspera. Nar
tentan ar rattad lagger lararen eller administratéren in studenternas resultat in i Ladok, dar
de avanonymiseras och betygen signeras av examinerande larare.

Vad du kan gora i Inspera beror pa vilken eller vilka roller du har. Rollen Forfattare skriver
fragorna till tentan och skapar layouten, rollen Admin skapar och administrerar
tentamenstillfallet och rollen Bedomare rattar tentan. Rollerna Forfattare och Bedémare
tilldelas oftast larare, och rollen Admin kursadministratorer, men det kan vara annorlunda
pa just din institution.

Nar studenten skriver en E-tenta i Inspera anvadnds en sarskild webbladsare, Safe Exam
Browser. Webbl&saren ser till att studenten inte kommer at nagonting annat i datorn &n
sjalva tentan och eventuella tillatna hjalpmedel. Studenten kan inte surfa pa internet, utom
till sidor som ar specifikt angivna som tillatna av lararen som skapat fragorna. Studenten kan
heller inte backa i tentan ifall det inte ar tillatet.


mailto:servicedesk@uu.se
https://inspera.atlassian.net/wiki/spaces/KB/pages/55803973/Planner
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Inloggning
For att logga in i Inspera gar du Uppsala University
till adressen

Administration

https://exam.uu.se/admin.
Observera att adressen slutar
med /admin, har du inte med
det kommer du i stallet till
student-inloggningen for
Inspera. Klicka pa “Logga in
med ditt UU-konto” och logga
in med ditt universitetskonto,
samma som till exempelvis Studentportalen och Medarbetarportalen.

Observera att nar du loggar ut kommer du till studenternas inloggningssida! Lagg garna
"din” inloggningssida som genvag i webblasaren, eller anvind funktionen ”System” i
Medarbetarportalen.

Granssnittet

Nar du loggat in mots du av en startsida, en sa kallad Dashboard. Har ser du en
sammanfattning av vad som hant och ska hdnda den ndarmaste tiden. Upptill i ljusare blatt
har du en menyrad dar du gar till de funktioner du har tillgang till. Langst till héger i 6verkant
har du en hjalpknapp (fragetecknet), en knapp for instéllningar (kugghjulet) och en for
notiser (ringklockan). Nar du klickar pa kugghjulet kan du d@ndra visningssprak, och det ar
ocksa har du loggar ut fran Inspera. Langst till vanster har du tre prickar som tar dig tillbaka,
oftast till dashboarden men pa nagra stéllen till startsidan for den funktion du &r inne pa.

Uppgifier v+ Prov~  Monitor ~ Bedomning  Statistik

Handelser Handelser Handelser
Alla aktiviteter denna vec... Alla aktiviteter idag Nya uppgiftsversioner idag

dring

Kandidater Kandidater Kandidater
Nya inldmningar idag Pag&ende just nu Kandidater med potentiel...

Kandidater

Aktiva tentor med studen...

Senaste handelser Sealla

L. 31juli 2019 07:00 Test_Staffan_30/6 - Start om tva dagar

& 30juli201910:45 Test_Staffan_30/6 - Staffan Emrén andrade sluttid till 2 aug 2019 12:00.

& 30juli2019 10:45 Test_Staffan_30/6 - Staffan Emrén andrade starttiden till 2 aug 2019 09:00.
& 30juli201910:45 Test_Staffan_30/6 - Staffan Emrén andrade starttiden till 2 aug 2019 10:00.

200l 2019 1020 ast Staffan 20/h - Staffan Fmrén andrade innsiftssronn till | innsiftsorinn-Test Staffan 30/6
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Notiser

Inspera kan ge notiser och skicka mejl till dig nar olika saker hander i systemet. For att vdlja
vilka handelser du vill ha notiser om klickar du pa ringklockan pa sedan pa kugghjulet uppe
till hoger i fonstret som 6ppnas ("Meddelandeinstallningar”). Du far nu en lista pa handelser
och till hoger tva kryssrutor, en for att ange om du vill ha en notis i granssnittet och en for
att ange om du vill ha e-post.

»+* Meddelandeinstallningar

Prenumera p& notifikationer och meddelanden for alla typer av handelser i handelseloggen

Meddela mig nér féljande handelse intréffar ...

Prov — =)
Ett nytt prov skapades
Lade till medarbetare
Tog bort medarbetare
Aktiverade prov
Ett prov deaktiveras

Andrade prov till gruppinlamning

Andrade provet till individuell inlamning

Fn kandidateriinn ckanares

Sokfunktion

Pa manga stallen dar du har listor av till exempel tentor kan du soka genom att borja skriva
till héger om forstoringsglaset som finns ovanfor listan. Pa sa satt kan du snabbt hitta det du
letar efter i en lang lista, bara du har nagot i titeln att sdka pa. Korta delar av ord kan
fungera, men det finns en risk att s6kfunktionen missar objekt.

Skapa tentan

Nar tentan ar upplagd i Studentportalen ska du skapa den i Inspera. Se till att du har dag, tid
och kurskod till hands nar du gor detta.

For att sdkerstalla att allt blir ratt installt finns det mallar som du ska anvanda for att skapa
tentan. Du slipper da fundera pa ett antal installningar och kan fokusera pa det som &r unikt
for just den har tentan. Mallarna ar dopta sa att det ska vara latt att valja ratt mall for ratt
tenta. Du nar dem genom att i menyn vélja Prov -> Provmallar. Nar du valt ratt mall klickar
du pa den orangea knappen ”Skapa nytt prov fran mall”. Om du inte hittar en mall som
passar dina behov hor du av dig till IT Servicedesk for att fa hjalp.

Uppgifter v~ Prov~  Monitor  Bedomning  Std

Skapa nytt prov fran mall -

O Provmallar
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Namnge nu tentan pa formatet kurskod — datum — nyckelord, och ange start- och sluttid.
Nyckelordet/en ska vara beskrivande och hjalpa tentavakterna, det kan till exempel vara
”Statskunskap B ordinarie” eller “Didaktikens traditioner 7,5hp omtenta”. Tentavakten ska
kunna koppla ihop tentanamnet pa narvarolistan med tentanamnet i Inspera.

Faltet "Varaktighet” lamnas normalt tomt, men kan anvandas om studenten inte far
anvanda hela skrivtiden till denna tenta. Ett exempel &r ldkartentor dar studenterna ska
skriva tre olika tentor under sag 5 timmar, men inte far 4gna mer an hogst tva timmar till
varje tenta.

Du ska nu lagga till den eller de larare som ska skapa fragorna till tentan. Du kan ocksa lagga
till rattande larare (Bedomare) nu, men kan dven

) . . 2© s e

gora detta senare. Klicka pa pilen "Medarbetare”

uppe till hoger och valj “Lagg till Forfattare”. 1Medarbetare v O (O @  Sparasommall
8 Se och hantera

| det har skedet blir du ombedd att skapa 2 Importera frén Csv

uppgiftsgruppen for tentan (tyvarr kan admin- + Laggtill Admin

rollen inte skapa uppgiftsgrupper pa annat satt). + Lagg il Platsansvarig

Uppgiftsgruppen dr den ”behallare” som innehaller

uppgifterna studenterna ska besvara. Ge + Lagg tl Tentavakt

uppgiftsgruppen samma namn som tentan, med + Lagg till Bedomare

prefixet Uppgiftsgrupp - .

Oops! Uppgiftsgrupp saknas

For att lagga till forfattare sa maste ditt prov vara kopplad till en uppgiftsgrupp. For att fortsatta, valj
en uppgiftsgrupp eller skapa en ny.

Vad vill du gora?

Vilj nuvarande

O Skapa ny

| Uppgiftsgrupp - Test Arbetsflode skapa tenta 14;’6| | Skapa och fortsatt

& Lig

| ndsta dialogruta skriver du

Allainbjudna medarbetare far tillgéng att lasa provets uppgiftsgrupp. Endast férfattare far tillgang att

skriva. in den eller de larare som
ska arbeta med tentan. Nar
Férnamn Efternamn Status Senaste inloggning du b('jrjar skriva kommer det
Staffan Emrén Aktiv for en dag sedan 8:13 Upp en |iSta pé matChande

namn som du kan vélja ur.
Om du lamnar rutan

Bjud|in medarbetare ”"Meddela via e-mail”
lar | @ Mecceta via e-mai ikryssad far lararna mejl om
Lasse-Lena Larstrom (larare) i att de bIIVIt tlllagda tl“
Lotta-Leif Larlund (up_larare) Gy u ppglftsgl"u ppen .
I Per Larsson (perlarsson) 1
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Nar du klickar pa ”Slutfor” kommer du tillbaka till sjdlva tentan. Nu fyller du i den
information studenterna ska fa nar de loggar in och 6ppnar tentan. Det gor du i rutan
"Provinformation till kandidater”.

Walj uppgiftsgrupp
Uppgiftsgrupp - Test Arbetsfldde skap: & @

Ange provnamn

Test Arbetsflode skapa tenta 14/6 S
Provets sluttid

f 2019-06-19

Provets starttid
M 2019-06-19

Varaktighet

© 10:00 © 12:00 o}

Provinformation till kandidater (valfritt)

Ersdtt detta med ditt innehdll...

0 kandidater [

Tillatna hjalpmedel

| Inspera gar det att anvanda webbplatser och datorprogram som tillatna hjalpmedel under
en tentamen. Webbplatser ldgger lararen till ndr denne skapar uppgifterna, medan
datorprogram som ska anvandas som hjalpmedel laggs till av dig. Tentamenssamordningen
har information om vilka datorprogram som finns tillgéngliga som hjalpmedel. Om
institutionen vill anvanda ett datorprogram som inte finns tillgéngligt behéver
Tentamenssamordningen informeras om detta minst 6 manader innan programmet ska
anvandas vid en tenta.

En bit ner pa sidan finns en rubrik som heter ”"Sakerhet”. Nar du klickar pa pilen direkt till
vanster om den sa falls en meny ut med olika sdakerhetsinstallningar. Det ar har du anger
vilket datorprogram som ska vara tillatet att anvanda under tentan.

v Sakerhet

Krav séker webblasare ID-kontroll Las mer

Saker webblasare - Safe Exam Browser Krav dagslosenord Las mer

Tentavaktens lésenord: ade77

Provvakt instruktioner PDF

GOm avancerade installningar & Ladda upp

SEB-I6senord: wk6399

Tillat kandidater att byta WiFi Las mer

Alternativ for datorsalar

A Kraver SEB version 2.15 och Microsoft Windows Las mer

Microsoft Excel

Microsoft Word

IBM SPSS *

Lingdys *
Custom *;

Kan kréva en uppdatering av Windows Registry Las mer
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Du &r nu klar med att skapa tentan, och ldraren eller lararna tar vid med att skapa
uppgifterna som tentan ska besta av.

Ta bort en tenta

Ibland kan det hdnda att du av ndgon anledning vill ta bort en tenta. Det finns ingen funktion
i Inspera for att radera tentor, daremot kan du flytta dem till ett arkiv sa att de inte syns.
Stall dig pa tentan du vill ta bort, klicka pa pilen ute till hoger och valj ”Arkiv”. Vill du nagon
gang titta pa de tentor som ar arkiverad, och kanske hamta tillbaka nagon av dem klickar du
pa "Arkiv” langst ner till vanster pa skarmen.

Uppgifter v Prov~  Monitor ~ Bedémning  Statistik

STANDARD LISTOR PI’OV 1 1 ~

Alla prov 1 Q. Sok 8orjaridag | Borjarimorgon | Skapadeavmig | Redigerade idag | Fiter¥1 D @ | =

MIBREISTOR -~ Namn Status Senast redigerat v Starttid Sluttid Fran mall

Fardiga tentor senaste man 22 Demotenta Studenter Aktiv 2019-09-09 12:09 2019-09-09 12:00 2020-06-30 23:30
N . Test_Staffan_30/6 Skapad  2019-09-03 16:25 2019-08-02 09:00 2019-08-02 12:00 MallEn [mMer~w| @ 2
‘entor kommande manaden 20
Mall Vanlig Tenta_Flera_Bedémare Skapad 2019-05-27 14:59 & Arkiv
Tentor kommande veckan 7
Testtenta F Bonuspoang Bedomd 2019-05-22 09:00 2019-05-20 15:30 2019-05-21 10:00

Fardigstalla tentan

Nar lararen eller lararna ar klara med uppgifterna ar det dags att fardigstélla tentan och
aktivera den sa att studenterna kan skriva den. Foljande steg ingar i detta.
e Importera anmalda studenter

e Kontrollera layout och installningar

e Ange betygsskala och betygsgranser

e Ladda upp instruktioner for rattning

e Lagg till rattande larare om det inte redan ar gjort
e lLadda upp instruktioner for tentavakter

e Aktivera tentan

Import av studenter

Nar anmalan har stangt i Ladok hamtar du en fil med anmalda studenter i Studentportalen
pa samma satt som for papperstentor. Den enda skillnaden ar att i stéllet for en pdf-fil
hamtar du en csv-fil (se bild pa nasta sida). Om du har flera tentamensanmalningar som ska
skriva samma tenta hamtar du en fil for varje anmalan. Du behdver inte sla ihop filerna sjalv,
utan kan ladda upp dem efter varandra i Inspera.
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ANMALDA STUDENTER
Sortera pdf-fil efter  Namn =

Skicka e-post till valda studenter | Anmélda studenter (pdf) | Anmélda studenter (csv) | Tillbaka ti
sammanstaliningen

Hall reda pa var pa datorn du sparar filen, sa att du hittar den nér du ska ladda upp den i
Inspera. Om det finns studenter som ska ha extra skrivtid kan du lagga till detta i filen innan
du importerar den till Inspera, men det gar ocksa bra att lagga till extra skrivtid inne i Inspera
nar studenterna importerats. Du gor pa det satt som du tycker ar smidigast.

Vill du lagga till skrivtid i CSV-filen, letar du upp studentens anonymkod och lagger till den
extra skrivtiden i minuter mellan studentens Ladok-ID (en lang sifferstrang) och tentalokalen.
Du ska inte skriva ndgot mellanslag. Sdkraste sattet att redigera filen ar att ppna den i
Anteckningar om du har en PC eller Textredigerare om du har en Mac.

Ga in pa tentan i Inspera. Du mots av en varning om att tentans uppgiftsgrupp har
uppdaterats (om du inte redan varit inne efter att lararen/arna arbetat klart med
uppgifterna). Klicka pa "Anvand uppdaterad version” for att koppla den senaste versionen av
uppgiftsgruppen till tentan.

Varning

ruppen Uppgiftsgrupp-Test_Staffan_30/6 Andrades av Staffan Emrén den 2019-08-02 13:14. Vill du uppdatera till den senaste versionen?

\nvand uppdaterad version

Klicka p& den orangea knappen “Andra” bredvid ”0 kandidater” (studenterna kallas
kandidater i Inspera).

Provinformation till kandidater (valfritt)

Ersditt detta med ditt innehdll...

0 kandidater
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Klicka pa ”Lagg till” och valj ”CSV Import (SS0)”. Valj autentiseringstyp “LADOK UUID” och
ladda upp filen som du hamtade fran Studentportalen. Nar importen ar klar visas hur manga
studenter som lades till. Kontrollera att antalet stammer med anmalningslistan.
OBSERVERA att du INTE ska vilja Shibboleth, da hittar studenterna inte sin tenta!

0 ~ ndividuell inlamning Laggtill w

Engangs-anvandare

Extratid Stavningskont

Barmananta anyindare

™ sV import (550)

Wl autentiseringstyp =

inboleth ™ csvimport (550)

[

LADOK UUID =

Kandidater blev tillagda: 21

Du ser nu en lista 6ver de importerade studenterna. Det du och ldrarna ser i Inspera ar
studenternas anonymkod, de avanonymiseras forst i Ladok nar resultatet rapporterats in
dar. Du som kursadministratér kan dock om du behdver det koppla ihop anonymkoden med
studenten med hjalp av anmalningslistan som finns i Studentportalen. Studenten behéver
inte nédvandigtvis ha med sig sin anonymkod till tentan, de loggar in i Inspera med sin
studentinloggning och kopplas sedan ihop med ratt tenta och ratt anonymkod genom sitt
unika Ladok-ID. Daremot finns det forstas en risk med att ha olika rutiner for studenterna vid
olika typer av tentor.

Om det finns studenter som ska ha extra skrivtid och du inte har lagt till det i CSV-filen ar det
nu du gor det. Stall muspekaren pa en rad sa dyker det upp en knapp langst till hdger som
du kan klicka pa och lagga till extratid. Extratiden anges precis som i CSV-filen i minuter.

Kandidater 21~ Individuell inlémning w Lagg till v
Q Fiteryo | D (@ =
ID A Gruppnamn Kommitté Typ av autentisering Extratid Stavningskontroll
BJ-0001-PYC LADOKID 0 Inaktiverad
BJ-0002-GB| LADOKID 0 Inaktiverad
BJ-0003-FDX LADOKID 120  Inaktiverad
BJ-0004-ROY LADOKID 0 Inaktiverad Mera v
BJ-0005-GOX LADOKID 0 Inaktiverad © 5la pa stavningskontroll
BJ-0006-AKK LADOKID 120 Inaktiverad % Ta bort kandidat
BJ-0007-LXD LADOKID 0 Inaktiverad
Planerad extratid
BJ-0008-|MW LADOKID 0 Inaktiverad
o Undanta saker webblasare
BJ-0009-OWU LADOKID 0 Inaktiverad
BJ-0010-UUA LADOKID 0 Inaktiverad '™ Flagga inlamning
BJ-0011-DOL LADQOKID 0 Inaktiverad B8 Restriktion
BJ-0012-AWT LADOKID 0 Inaktiverad
@ Placering
BJ-0013-AEA LADOKID 0 Inaktiverad

10
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Studenter som inte finns i Ladok

| undantagsfall forekommer det att en tenta har tentander som inte finns i Ladok. Du valjer
da "Engangs-anvandare” i stallet for ”SSO-import”, och kan sedan lagga till dem en och en
eller med en CSV-import liknande den for vanliga studenter. Du skapar egna anonymkoder
for dessa studenter, och ansvarar sjalv for att halla reda pa vilken kod som hor till vilken
student.

Nar du skapar egna anonymkoder behover du ocksa forse Tentamenssamordningen med en
lista med studenternas inloggningsinformation. Listan behover innehalla kolumner fér namn,
personnummer, inloggnings-id och l6senord. Listan ska inte innehalla anonymkoden. Du
hittar studenternas inloggningsuppgifter under tentans start- och sluttider,
”Inloggningsuppgifter for kandidater”.

Layout och installningar
Na&r du ar klar med detta gar du vidare till fliken "Design”, antingen genom att klicka direkt
pa den eller pa knappen ”Nasta”.

o ® Design = Bedomningsinstallningar v Bekrafta m
Provinstéllningar

Kontrollera att tentan ser OK ut och att installningarna ar som de ska. | de flesta fall blir det
bra med standardinstallningarna, men om det ar en bladdertenta behéver du kontrollera att
”GOm navigationsfaltet” och ”Inaktivera navigationsknappen ’tillbaka’” ar ikryssade. P3 sa
satt hindras studenten fran att backa i tentan, de kan bara ga framat till nasta uppgift.

11
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Betygsskala och betygsgranser, instruktioner for rattning

Nu gar du vidare till "Bedomningsinstallningar” och anger vilken betygsskala som ska
anvandas for tentan. Nar du valt betygsskala visas dven ett falt dar du anger poanggranserna
for de olika betygen pa tentan. Det ar daven pa den har sidan du laddar upp instruktionerna

till rattande larare, ifall det finns sadana.

Uppgifter v Provv  Monitor ~ Bedomning  Statistik

Prov > Test_Staffan_30/6 + 1 Medarbetare v+ 9 O @ Sparasommall

Beddmningsinstallningar

Betygsskala vs,6,u -

Godkéand / Underkand

VG, G, U

Guide for be *&8A8Y
5,4,3,U

Gransvarden

Uppgiftsgruppen innehaller minst en automatisk rattad fraga, darfér maste du definiera grénsvérden:

Totalpoang pa provet: 7 podng

Betyg Startar fran poing Fran korrekt procent
VG 4 57%

G 2 28%

u 0 o

Standardlage & ® Design = Bedomningsinstallningar v Bekrafta Nasta >
Provinstéliningar

Om du inte lade till rattande larare som medarbetare nar du skapade tentan, ar det lampligt
att du gor det nu. Pa samma satt som med de som skapar fragorna lagger du till rattande
larare genom att klicka pa pilen bredvid "Medarbetare” uppe till hoger.

Beddmning utan poanggranser
Om tentan bara innehaller manuellt rattade uppgifter kan du vélja att inte anvanda
gransvarden for betyg. Da kommer rattande larare inte heller att satta poang pa varje

uppgift, utan betygsatta Beddmningsinstallningar
dessa med samma skala som
hela tentan. Betygsskala ve,s.u

Guide for beddmare Lacda upp dokument

Gransvarden

Uppgiftsgruppen innehaller enbart manuellt rattade uppgifter. Du kan vélja om gransvarden ska anvéndas. Anvandning av grénsvarden

betyder att bedémare ger poang per uppgift i motsats till slutbetyg.

o®® GEDOMNING | 4PE185UTB FRAMVAXT OCHVILLKOR, FSK >  KANDIDATER >
< BN-0002-5JT (® anvind inte gransvarden Anvand gransvarden
Svar Uppgift & Skriv ut 2
hke “ Dittbetyg
u G VG

Utbildning for olika samhéllsklasser

Hur har tillgangen till utbildning sett ut utifran ett klassperspektiv under 1800- och 1900-talet? Vilka skoltyper var
till fér de olika samhallsklasserna och hur kom detta att férandras? Hur skilde sig innehallet och syftet 4t mellan

de olika sknltvnarna?

Privat anteckning
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Tentavaktsinstruktioner och aktivering

Ga nu vidare till ”"Bekrafta”. Kontrollera en sista gang att datum och tid stammer. Du ska
ocksa ladda upp instruktionen till tentavakterna har. Tentamenssamordningen har en mall
for denna, kontakta dem om du inte redan har den. Du kan ocksa ladda ner en pdf-utskrift av
tentan pa den hér sidan, ifall du behéver en sadan. Nar allt ar klart klickar du pa knappen

” Aktivera prov” (se bild pa nasta sida). Tentan &r nu klar att skriva.

Uppgifier v Prov~  Monitor ~ Beddmning  Statistik

Prov » Test_Staffan_30/6 1 Medarbetare v+ 9D O ® Sparasommall

Granska installningar innan aktivering av provet

Provets starttid Provets sluttid

2019-08-0209:00  2019-08-02 12:00

Uppgiftsgrupp ska lamnas in
Uppgiftsgrupp-Test_Staffan_30/6 av Staffan Emrén

Forhandsgranska &) svenska

Provinfarmation till kandidater (valfritt)

n/a

Provvakt instruktioner PDF

& Ladda upp

Standardlige vains:\\mngar ® Design = Bedamningsinstallningar
Observera att detta behover géras SENAST 24 timmar innan tentastart, sa att huvudvakten
vet att tentan ar klar och kan planera arbetspasset!

Efter tentan

Rattning och utlamning av tenta

Nar tentatiden ar slut och studenterna har lamnat in ar det dags att ratta tentan. Lararen
eller lararna gor detta inne i Inspera. Nar rattningen ar avslutad ska resultatet rapporteras in
i Ladok. Det gors normalt av examinerande larare men det kan se annorlunda ut pa din
institution. Inrapporteringen gér som namndes i bérjan pa studenternas anonymkod, och
det ar forst nar betygen ska signeras i Ladok som studenterna avanonymiseras.
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Nar tentan ar fardigrattad ska studenten normalt fa tillgang till sin rattade tenta i Inspera.
For att fa det behdver du ga in pa tentans installningar igen och klicka pa ”Efter provet”. Dar
kryssar du i “Ge student tillgang till sitt svar”. Rutan “Inkludera korrekta svar och

v Efter provet

Granskning efter provinlamning Dela kommentarer och korrekta svar med kandidaten. Lis mer.

Ge student tillgang till sitt svar Dela inte.
Kemmentarer ar privata for bedémaren tills de delas.

Tillganglig till: | ¢ Delad med kandidat
elad med kandidat.

Begréinsa tillgng till svar till Saker webblasare Tillganglig for kandidat nar provet har status Betygssatt.

nkludera korrekta svar och resultatsida

Omedelbar tillgang efter inlamning

Resultatsida

Sla pa Resultatsida

Slutgiltigt betyg

Visa slutgiltigt betyg pa studentens startsida

Synlig fran: | &

resultatsida” later studenten se sina poang samt de ratta svaren pa automatrattade fragor
(denna ruta blir synlig nar du kryssat i den forsta). Rutan ”Visa slutgiltigt betyg pa studentens
startsida” later studenten se vilket betyg denne fatt pa tentan. Det ar institutionens beslut
huruvida dessa rutor ska vara ikryssade eller inte.

Denna funktion ersatter den traditionella utlamningen av studenternas egna skrivna tentor.
Om studenten vill ha ut ndgon annan students tenta behover de precis som tidigare vanda
sig till institutionen.

Observera att hanteringen av de fardigrattade tentorna kan vara annorlunda pa din
institution.

Utlamning av andra studenters tentor

Studenterna kan bara hdamta ut sina egna tentor inne i Inspera. Nar de vill ha ut nagon annan
students tenta, till exempel de fem med hogst poang fran ett tidigare tillfalle behover de
som sagt vanda sig till institutionen.
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For att lamna ut en tenta gar du in pa menyn Bedomning och klickar pa den tenta det galler.
Observera att du bara ska lamna ut tentor med status “Beddmd”, dessa tentor ar klara och
betygsrapporterade. Klicka pa nedat-pilen intill “Detaljer” for att falla ut panelen dar
resultaten finns.

o ®  BEDOMNING | VKBJAM JAMFORANDE POLITIK B/C, OMTENTA, 20190507

VKBJAM Jamférande Politik B/C, Omtenta, 20190507

5 kandidater och 0 kommittéer -

Beddémning fardig.

v Slutgiltigt betyg har bekraftats D Ateroppna

E5 Visa riktiga namn Visa riktiga namn

v Detaljer

Starttid 2019-05-07 08:00

Sluttid: 2019-05-07 12:00

Beddmningsfrist: Inte installt

Svar: Oppen (5) [A Ladda ner alla
Uppgiftsgrupp Re-Exam1 Comp Pol B/C Spring 2018

Beddmningsinstruktioner: Ladda upp

Beddmningsprotokoll: Oppen

Klicka pa lanken till hdger om ”Svar”, du ser nu alla tentor och vilka podang och betyg de fatt.
(Se bild pa nasta sida.) Notera att studenternas namn inte visas, utan anonymkoden som de
fick ndr de anmalde sig.
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'0. BEDOMNING |  VKBJAM JAMFORANDE POLITIK B/C, OMTENTA, 20190507 >  KANDIDATER
€ Oversikt
VKB_JAM Ja mfdrande Politik B/C, Omt@ﬂta, 20190507 Redigera gransvarden:  Se
m
Kandidat ID Kommitté Poang Betyg Slutligt betyg
ANONYMOUS USER (AV-0001-SFU) 7 u u
ANONYMOUS USER (AV-0003-ARF) 30 VG VG
ANONYMOUS USER (AV-0006-MDB) 16 G G
ANONYMOUS USER (AV-0009-AJR) 12 u u
ANONYMOUS USER (107-AGV) 19 G G

Visar kandidater 1-5av 5

Klicka pa den tenta du ska lamna ut, och sedan pa PDF-symbolen direkt under rubriken.

‘. L BEDOMNING | WKBJAM JAMFORANDE POLITIK B/C, OMTENTA, 20190507 > KANDIDATER >  ANONYMOUS USER (AV-0003-ARF)

£ Kandidater

& Resultat for Kandidat ANONYMOUS USER (AV-0003-ARF)

@ Se svar EN PDF

Du kommer nu till en sida dar du kan skriva ut tentan eller ladda ner den som en pdf-fil for
att till exempel mejla till den student som begart ut tentan.

< Kandidat ANONYMOUS USER (AV-0003-ARF) - Ladda ner och skriv ut ¥ Avbryt & Skriva ut

~ Textformat

Utskriftsstil
© Standard
Optimalt fér lasning

Optimalt for aterkoppling

ANONYMOUS USER (AV-0003-ARF) + Ladda ner
&
VKBJAM Jamfdérande Politik B/C, Omtenta, AN EEDNrED

Ladda ner svar som separata filer

20190507

16



UPPSALA
UNIVERSITET

Inspera Assessment
Manual fér kursadministratérer

Rev 1.0.6
2019-11-05

Du backar tillbaka till foregaende skarm genom att klicka pa bakat-pilen uppe till vanster.

Arkivering

Nar tentan ar rattad och utldmnad ska den arkiveras. Studenternas skrivna tentor lagras hos
Inspera och raderas efter tva ar. Tentauppgifterna arkiveras tillsammans med en del
information om tentamenstillfallet i universitetets arkiv.

Tentauppgifterna arkiveras genom att hamta pdf-versionen av tentan, se pilen i bilden pa
nasta sida. Om tentan ar tillganglig pa flera sprak ska alla sprakversioner sparas.

Meonitor

Beddmning

Statistlk

Prov > Yssssirsmmmmmmmmmmn

Provets starttid Provets sluttid

B Inloggningsuppgifter fér kandidater JERELREIV

Tentavaktens lgsenord:

Uppgiftsgrupp ska lamnas in
. =

Forhandsgranska &) Engelska %
Provinformatien till kandidater (valfritt)

Please give your answer as succinetly as possible. Well-organized answers that get to the point ina

.. ar bedémd

Max extratid

Webbadress (URL) for kandidatinloggning
https://exam.uu.se

logical and concise manner are valued far more than long rambling answers. Please read each

Genomfdr prov med saker webblasare
Lés meri Kunskapscemvum

@ 9 O @ Ssparasommall

Nar du klickar pa PDF-lanken kommer du till ndsta fonster, dar du klickar pa ”Ladda ned

uppgiftsgrupp”.

< Utskrift

1 T e ——

i It

sy e NI 2 R s

[T = S SR s

|

e
Fill in your answer here

v Avbryt & Skriva ut

> Alternativ

~ Ladda ner
£

Ladda ned uppgiftsgrupp

1

Inspera skapar nu en pdf-fil, vilket tar fran nagra sekunder och uppat beroende pa hur stor
tentan ar. Nar filen ar skapad laddar du ner den till din dator. Dép om filen till tentans namn
och datum, till exempel “Testtenta A-2 e-Fass 2019-04-25". Skriv ut fragorna pa papper.
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Viss information om tentamenstillfallet behover ocksa arkiveras. Skriv foljande information i
ett enkelt word-dokument och lagg som forsattsblad till tentauppgifterna.

e Kurskod

e Provkod

e Ordinarie eller omtentamen

e Var- eller hosttermin

e Datum

e Skrivtid fran till

e Examinator

e Ange att det ar en e-tenta med sdker webblasare

Bonuspoang

Med "bonuspoang” avses oftast extra poang som en student kan fa pa en tenta om denne
gjort vissa uppgifter under kursen, men det kan ocksa handla om till exempel att vissa fragor
inte behover besvaras.

For att hantera bonuspoang pa en E-tenta behdver larare och kursadministrator samarbeta.
Lararen skapar de uppgifter som behovs for att hantera bonuspoangen och kurs-
administratoren som har tillgang till kopplingen student <-> anonymkod ser till att ldraren
far en lista 6ver vilka anonymkoder som ska ha vilka bonuspoang. Det &r ocksa majligt att
kursadministratoren under rattningen ldgger in bonuspoangen utan att lararen ar inblandad
i detta steg. Det &r upp till institutionen att vélja det arbetssatt som passar bast.

Anvandning av bonuspoang i Inspera beskrivs mer ingdende i en separat handledning.
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