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Skapa uppgifter och uppgiftsgrupper

Vad du kan gora i Inspera beror pa vilken eller vilka roller du har. Rollen Forfattare skapar fragor
(uppgifter) och uppgiftsgrupper, rollen Admin skapar och administrerar tentamenstillfallet och rollen
Beddmare rattar tentan. Rollerna Forfattare och Bedémare tilldelas oftast larare, och rollen Admin
kursadministratérer, men det kan vara annorlunda pa just din institution.

Tank pa att mycket av arbetet i Inspera omfattas av varierande grad av sekretess. Kom ihag att
Iasa datorn nér du gar ifran den.

Forfattare och Bedomare kan skapa uppgifter, évervaka, bedéma och se statistik 6ver tentamina via
menyelementen:

Uppgifter
Monitor
Beddmning
Statistik

... Oversiktspanel Uppgifter v Monitar Bedomning  Statistik

Handelser Handelser Handelser
All iviteter denna vec... 0 Alla aktiviteter idag Nya uppgiftsy

Sprakinstallningar i Inspera

1. For att stalla in sprak klickar du pa kugghjulet langst upp till héger
2. Valjilistan det sprak det du 6nskar

Uppgifter v Prov.  Monitor  Bedomning  Statistik

Installningar

Handelser Kandidater & Anvandzhantaring
versioner idag

& Redigera profi

Norska - Bokmal |

Norska - Nynorsk
Svenska
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Tentamen i Inspera

1. Kursadministratoren eller lararen skapar uppgiftsgrupp

| uppgiftsgruppen skapas eller importeras uppgifter (fragor)

3. Uppgiftsgruppen aktiveras till en tenta av kursadministratéren
OBS! Det gar bara att anvanda en uppgiftsgrupp till en tentamen

g

U mnerifd

Uppgift

Uppgiftsgrupp — | Tentamen

v

En utforligare beskrivning av arbetsflodet finns i Anvandarmanual fér kursadministratorer

Uppgiftsgrupper

Rev 1.0.0

En uppgiftsgrupp kan liknas vid en mapp dar rollen Forfattare kan skapa fragor. Man kan aven
importera fragor som skapats tidigare eller som skapats av andra larare, se avsnittet Ldgga till

uppgifter till uppgiftsgrupp

Skapa uppgiftsgrupp i Inspera

1. Klicka pa Uppgifter i 6versta menyraden och valj Uppgiftsgrupp
2. Klicka sedan pa Ny Uppgiftsgrupp

Uppgifter Pray Maritor Bedémning Statistik

& Uppgfsgrupe

3. Namnge din uppgiftsgrupp

o L Oversiktspanel

A |hMLA15-GrunderiCM5-sy
y N

Borja med att skriva in

ett namn fér din
uppgiftsgrupp.

4. Klicka pa Enter-knappen
5. Nu ar uppgiftsgruppen klar — nu kan den fyllas med uppgifter

| Anvindarmanual for kursadministratorer finns utforligare instruktioner for att skapa en

uppgiftsgrupp for en specifik tenta
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Kopiera en uppgiftsgrupp

Har du redan ett set av fragor som du vill ateranvdnda kan du kopiera en befintlig uppgiftsgrupp.
Notera att bade uppgiftsgruppen och alla fragor far namnet ”Copy of ...”.

N

Klicka pa Uppgifter och vilj Uppgiftsgrupp

Ga till hoger om den uppgiftsgrupp du vill kopiera

Klicka pa Mer/More och vilj Duplicera/Duplicate. Bekrafta med Fortsétt i den ruta som
kommer upp.

@ Moveto Trash

En kopia av uppgiftsgruppen skapas nu med namnet "Copy of *namnet pa kopierad
uppgiftsgrupp*”

Alla fragor som ingick i den ursprungliga uppgiftsgruppen kopieras ocksa, men de ar unte
synliga i din uppgiftsbank forran de 6ppnats och sparats. De far automatiskt namnet ”Copy
of *namnet pa kopierad fraga*”
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Skapa uppgifter (fragor)

Du kan skapa fragor (kallas uppgifter i Inspera), antingen fristaende eller direkt i en uppgiftsgrupp.
Uppgifterna sparas i en uppgiftsbank oavsett och kan sedan ateranvandas till flera uppgiftsgrupper

och tentamina.

Ar ni flera ldrare som &r forfattare och gér uppgifter kan ni skapa fristdende uppgifter som en
huvudansvarig forfattare sedan lankar till i en uppgiftsgrupp.

Skapa fristaende uppgifter
Nar du skapat fristaende uppgifter sparas de i en uppgiftsbank. For att lanka fristaende uppgifter
fran uppgiftsbanken till en uppgiftsgrupp, se avsnittet Ldgga till uppgifter till uppgiftsgrupp

1. Valj Uppgifter i toppmenyn, Uppgifter och sedan Ny uppgift

Uppgifter v Prov Monitor Bedomning Statistik (7]

@ eaeae 347 - (D>
~—  —
Uppgifter
Skapade avmig | Redigeradeidag | Delarmed mig YO |9 m =

2. Stéllin Primarsprak pa samma sprak som skall anvandas i tentamen
3. Klicka pa den fragetyp du vill anvanda for att skapa din uppgift. Du kan ldsa mer om olika
fragetyper i avsnittet Fragetyperna

8 —
E Ny uppgift( Primarsprak: |Svenska |

Automatiska podng

Flerval Flersvar Textfalt Sifferfalt Mattefalt Textalternativ
p [— o — 2 —
o ——
— — A 99 X =
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Skapa uppgift i en uppgiftsgrupp

Fordelen med att skapa en uppgift direkt i en uppgiftsgrupp ar att de da fran redan fran borjan ar
lankade fran uppgiftsbanken.

1. Gavia Uppgifter i toppmenyn och klicka pa Uppgiftsgrupp
2. Klicka pa + Skapa ny

Uppgifier v  Prov~  Monitor Bedbmning  Statistik

svenska £}

Sektion 1
28 4=

+

Skapa ny

Bs Laggtill frin uppgifisbank

Nar du skapar uppgifter i en uppgiftsgrupp kommer de automatiskt fa samma sprak som
uppgiftsgruppen

3. For att andra sprak i en uppgiftsgrupp, klickar du pa kugghjulet bredvid spraket, i det har
fallet Svenska

Uppgifter v Prov~  Monitor  Bedomning  Statistik

Svenska @

4. Markera det sprak du vill anvanda och klicka Spara

@ Andra vilka sprék som stédjs i denna uppgiftsgrupp

Varje uppgift kan kan redigeras pa alla sprak som stdds. En ny uppgift skapas pa det aktiva spraket.
Forfattaren behover oversatta uppgiften till alla sprak som ska stodjas.

Det ar bara text som behover oversattas. Alla andringar i uppgiftsgruppen sasom struktur, poang och namn
ar allmanna for uppgiftsgruppen och paverkas inte av val av sprak.

a pds
Svenska
Engelska

5. Klicka pa Skapa ny och valj den fragetyp du vill anvanda, mer om uppgifter finns i avsnittet
Fragetyper

Vill du gbra en tenta dar studenten skall kunna vélja sprak, bockar du fér bade Svenska och
Engelska.

s (D

OBS! Det dr inte fraga om en automatisk 6versittning. Forfattaren behéver sjilv 6versitta
uppgiften till alla sprak som skall stodjas.
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Fragetyperilnspera —ikoner
Observera att namnet pa fragetypen star ovanfor fragetypens ikon.

Automatiska podng

Flerval (ett Flersvar Textfalt Sifferfalt Mattefalt Textalternativ Sant / Falskt
svar)
© = - — —
= E A 9 x E=E @
® = o — —
Matchning / Sammansatt Dra och sldpp Hotspot Dra och Dra och slapp Textfalt i bild
parning matcha i bild itext

- 0 [ — [
HH / "I" aa) = [aa)
Manuella poang
Essa Textomrade Inlamningsu... Programme... Berakning Geogebra Muntligt /
Papper
= O o2 <> X 7 L
Inga podng
Dokument Formular

R &

10



UPPSALA
UNIVERSITET

Inspera Assessment
Uppgifter och uppgiftsgrupper — anvdndarhandledning Rev 1.0.0

Fragetyperilnspera — kort forklaring

Automatiska poang

Flerval (ett svar) — Flera svarsalternativ, endast ett korrekt svar

Flersvar — Flera svarsalternativ, ett eller flera kan vara korrekta

Textfalt — Fyll i ord, namn, eller liknade i tomma luckor

Sifferfalt — Ett numeriskt varde skall anges, positivt eller negativt. Ett intervall ar mojligt
Mattefalt — Svaret skall ges i form av ett enklare matematiskt uttryck. Formler och uttryck i
saval fraga som svar kan skrivas antingen direkt med LaTeX, eller med de inbygga
verktygsmenyerna

Textalternativ — Valj ratt alternativ fran en rullgardinsmeny

Sant / Falskt — Ange om ett pastaende &r sant eller falskt

Matchning / parning — En matrisuppgift dar element i rader och kolumner skall paras ihop
Sammansatt — Har kan man kombinera flera sjalvrattande uppgiftstyperi en fraga

Dra och slapp — Ett eller flera bildelement skall placeras pa ratt stélle i en bild

Hotspot — En punkt skall markeras i en bild

Dra och matcha i bild — Textelement skall placeras pa en bildbakgrund

Dra och slapp i text — Textelement skall placeras i luckor i en text

Textfalt i bild — Ett eller ett par ord skall skrivas in i textfalt som ar placerade pa en
bildbakgrund

Manuella poang

Essd — En text och diskussionsuppgift med mojlighet for tentanden att formatera texten,
anvanda listor och infoga tabeller

Textomrade — avsett for kortare textsvar. Textformatering ar inte mojlig

Inlamningsuppgift — Anvands nar tentanden skall skapa ett dokument i ett
tredjepartsprogram, t.ex. ett Word- eller Exceldokument, och ladda upp detta i tentan.
Programmering — Ett textomrade med formateringsmajligheter speciellt for att skriva
programmeringskod

Berdkning — Svaret skall ges i form av matematiskt uttryck, harledning eller bevis i flera steg.
Formler och uttryck i saval fraga som svar kan skrivas antingen direkt med LaTeX, eller med
de inbygga verktygsmenyerna

GeoGebra — GeoGebra ar en samling tredjepartsprogram; matematikappar som Inspera har
stod for. www.geogebra.org har information om dessa

Muntligt / Papper — Saknar inmatningsfalt. Anvands for podngsattning av inlamningsuppgift
eller muntlig redovisning som sambeddms med tentan

Inga poang

Dokument — Ett informationsdokument som kan laggas in for att ge tentanden instruktioner
under tentans gang. Saknar inmatningsfalt

Formular — Ett dokument med inmatningsfalt avsett for tentanden att ge information eller
feedback till lararen. T.ex. for kursutvardering, eller for att kommentera tentan.

11
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Automatiska poang

Granssnittet for sjalvrattande fragor

Uppgifter~  Prov Maonitor ~ Bedémning  Statistik

2 3 4 5
E!E m | Svenska & |Z| 8 9 Stang
6 @B 7 U x x|z s m=@ >0 | +satineement| |3 posng 9
7 Byt ut med uppgiftstext | 2 Huvudillustration 10
8 Valj ett alternativ > "
PDF-pane
O Alternativ 1 x 1 1
O Alrernativ 2
> Etiketter
O Alternativ 3 12
O Alrernativ 4

10.

11.

12.

Uppgiftsnamn. Namnet pa uppgiften kommer att synas langst upp pa sidan for tentanden.
Sprakinstillning. Har bestammer du vilket sprak dina fragor ska vara pa.

Dela. Har kan du klicka for att dela en fraga med en eller flera kollegor. Observera att nar du
delar en fraga med en kollega kommer denne dven att kunna redigera fragan och anvanda
fragan i en uppgiftsgrupp. Se alltid till att kopiera fragan forst. For att sdkerhetsstélla att du
alltid har kvar din originalfraga, dela kopian med din kollega

Férhandsgranska. Klicka har for att se hur fragorna kommer se ut i tentamen. Fragan 6ppnas
i en ny flik i din webblasare

Spara och stang. | redigeringsldge blir inte dndringarna automatsparade, se till att spara
regelbundet. Om du klickar pa Spara sparas det du gjort, klickar du pa Stang lamnar du
redigeringslaget utan spara

Verktygsfaltet. Har kan du formatera uppgiftstexten, lagga in bilder, ljud etc. Lds mer om
verktygsfaltet i avsnitt Verktygsfdltet

Uppgiftstext. Har skriver du in sjélva fragan. For att lagga in bilder, ljud etc. i uppgiften, se
avsnitt Verktygsfdltet

Svarsfalt. Om du klickar pa det gra svarsfiltet kommer instdllningarna till hoger att dndras
beroende pa fragetyp.

Podng. Har staller du in poang for fragorna. Det finns olika installningar beroende pa
fragetyp.

Huvudillustration. Gor det mojligt att lagga in en storre bild eller video 6ver sjalva uppgiften.
Se avsnitt Huvudillustration

PDF-panelen. Gor det maijligt att bifoga ett PDF-dokument till uppgiften. Se avsnittet PDF i
Inspera

Etiketter. Du kan lagga till etiketter for att lattare hitta dina fragor inom exempelvis ett
dmnesomrade. Lds mer om etiketter i avsnitt Etiketter

12
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Manuella podang — skapa en fraga:

Vi anvéander fragetypen Essd som exempel

Fragetypen Essa ar avsett for diskussionsuppgifter med mojlighet fér tentanden att formatera sin
text med typsnitt, punktlistor, tabeller och med enkla illustrationer.

Som larare kan du infoga ett strommat videoklipp, kalkylblad fran Excel, bilder, PDF etc. som
tentanden kan utga ifran.

Skapa en essafraga

1. Klicka pa Uppgifter i 6versta menyn och valj och Uppgifter

2. Klicka pa Ny Uppgift

Uppgifter Manitor Bedomning  Statistik
- U ifts. .
& Uppgifisgrucp 0 - | My Uppgift
[# Vppgifter
i Skapadeavmeg | Redigeradeidag | Delatmedmig | TO 9D DO | =

3. Setill att Primarsprak ar installt pa ratt sprak. Om du skapar en essafraga inifran
uppgiftsgrupp kommer den automatiskt fa det sprak som ar installt for uppgiftsgruppen

4. Klicka pa Essa

S
E Ny uppgift |primarsprik: |Svenska

Flerval Flersvar Textfalt Sifferfalt Mattefait Textalter... Essd

I'I

= E A 9 x?

5. Namnge din uppgift langst upp till vanster, klicka sedan Enter-knappen

| E555| svenska o )

6. Skrivin en uppgiftstext. Vill du infoga bilder, formatera texten, lagga i tabell etc. se avsnitt
Verktygsfiltet

13
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Poang

Fragetypen Essa har bedéms manuellt, men kraver anda en instéllning av totalpoang.
Standardinstallningen for maxpoadng ar 10 podng kommer att anvdndas om man inte anger annat.

1. Stallin totalpodang under Poang

2. Skriv in antalet totalpodngen tentanden kan uppna eller klicka pa pilarna till hoger eller

vanster for att stega upp eller ner poangantalet.

- @B 1 v % x|[= := "EQHEE'EjO'

Essifraga

Har skriver du dina svar i en textruta. Du kan formatera din text: andra typsnitt, [3gga in listor,
skissa etc (Se bild nedan). Det finns aven en funktion for helskarmslage - de fyra pilarna langst
till héger i verktygsfaltet som ar inringad pa bild.

Stall in texthéjd och maxantal ord

v Poang

Positiva och negativa tal tillana.
Tva decimaler tildmna.

Totalpoang

10

Las mer

1. Det gar att stalla in maxantal rader brodtext som ar synligt genom att markera svarsrutan
och klicka pa Textfalt Hojd. Det antal rader man anger ar det antal som ryms i rutan innan
texten borjar scrollas. Kryssar man i rutan Utoka automatiskt sa kommer rutan att
expandera. Detta kan leda till att verktygsfaltet inte gar att komma at om svarsrutan
expanderar for att rymma ett mycket langt svar. Vi rekommenderar att man inte kryssar i

denna ruta.

> Visa

v Textfalt hajd

Skriv in ditt svar har

Antal rader brodtext

Utdka automatiskt

14
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2. Under Installningar finns dven Anvand enkel text, vilket begransar
formateringsmdjligheterna och Maxgrans antal ord
For att begransa antalet ord som en student ska kunna anvéanda — klicka i Maxgrans antal

ord och skriv begransningen i rutan. Studenten kommer att kunna se vad begransningen ar,
och hur manga ord som anvants.

s Installningar

Verktygsfalt

Skriv in ditt svar har

Anvand enkel text

5tall in maxgrans antal ord

200

3. Nardu ar klar med fragan klickar du pa Spara

Forhandsgranska « din fraga, observera att den 6ppnas i ett nytt fonster

5. Sakerhetsstall att du stallt in korrekta svar och att din poangsattning blir ratt genom att
klicka Kolla ditt svar

6. Aterga till huvudmenyn for att skapa uppgifter genom att klicka pa ikonen
langst upp till vanster

E

15
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Uppgiftstyp: Dokument (inga poang)
Bland fragetyperna finns Dokument som goér det mojligt att instruera studenten under tentamen.

Dokumentet &r en ren informationsbarare och saknar inmatningsfalt. Studenterna ser dokumenten
som ett ”i” i navigationslisten. Du kan skapa flera dokument i en och samma uppgiftsgrupp.

Exempel:

i Sektion1
Sektion 1

Den forsta delen handlar om amerikansk historia. Du maste ha minst 60 % ratt for
att fa godkant.

Skapa ett dokument

1. Klicka pa Uppgifter i 6versta menyn och valj Uppgifter
Ska du skapa en uppgift i en befintlig uppgiftsgrupp valjer du i stéllet Uppgifter ->
Uppgiftsgrupper. Oppna den aktuella uppgiftsgruppen dar.

2. Klicka pa Ny Uppgift

Uppgifter Manitor Bedomning  Statistik
- & Uppsiftsgrupp 0 [~ | Ny UpDgift
[8 Uppgifter

Skapadeavmeg | Redigeradeidag | Delmtmedmiz | Y0 2 MO =

3. Setill att Primarsprak ar installt pa ratt sprak. Om du skapar ett dokumentien
uppgiftsgrupp kommer den automatiskt fa det sprak som ar installt for uppgiftsgruppen

4. Vailj Dokument som du hittar under kategorin Inga poang

Essd Textomrade Inlamningsu. Progr. Berakning Muntligt /
Papper
—
—
= O X <> X5 ®

Inga podng

Dokument Formular

B | &

16
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5. Namnge ditt dokument i vanstra hérnet

as2 | Dokument

6. Skrivinformationen.
Vill du infoga bilder, formatera texten, ldgga i tabell etc. se avsnittet Verktygsfdiltet

Nomal - || & @B I U x » |z 2| & E:_E = ¥ Huvudillustration

Information del 2

Du méste ha minst 60 % ratt for att 1 godkant]

7. Vill du ldgga in en bild/strémmat videoklipp till din information, klickar du pa

Huvudillustration i panelen till hdger och klickar pa Bild och Lagg till Bild. Bladdra efter
bilden du ska anvdnda och klicka sedan pa Satt in

8. Dukan lagga in fler dokument med information i din uppgiftsgrupp som ser ut somi:ni
studentens tentamen

9. Nar du ar klar med fragan klickar du pa Spara
10. Forhandsgranska « din fraga for att se till att alla installningar &r korrekta

Aterga till huvudmenyn for att skapa uppgifter genom att klicka pa ikonen ===

. . .. R—
langst upp till vanster

17
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Overgripande uppgiftsinstaliningar

Till hoger pa varje automatiskt rattad fraga, finns en ruta dar du kan » Poang
stalla in:
» Huvudillustration
e Poang. Stall in poang i uppgiften. Se Poding i avsnittet
Overgripande uppgiftsinstdllningar » PDF-panel
e Huvudillustration - en bild eller ett strémmat videoklipp som
ligger Over sjalva fragan. Se avsnitt Huvudillustration » Etiketter

o PDF-panel. For att infoga ett PDF-dokument Se PDF i Inspera
Du kommer at samma funktion via Infoga PDF i verktygsfaltet.

o Etiketter: satt en etikett pa fragan vilket férenklar att hitta dem nar du exempelvis ska
ateranvanda en fraga, se avsnitt Etiketter

Podng i fraga
For att stdlla in podng, oavsett fragetyp, gor du foljande:

1. Klicka i den vita uppgiftsfaltet
2. Klicka pa Podng i menyn till hoger

Alternativen for automatiskt bedomda fragetyper

Poding per korrekt svar, Poding fér fel svar och Poéing per obesvarad uppgift har
alltid forinstallda varden (1, 0, 0). Du @ndrar genom att skriva podangen du vill ha
i rutan eller klickar pa pilarna. Fér decimaler anvinds punkt som skiljetecken ex
0.5

Podng per korrekt svar

0.5

e Per alternativ: Gor det mojligt att ge olika poang per alternativ i en fraga

e Poang per korrekt svar: Standardinstallningen ar 1 poang

e Poang per fel svar: For att studenten ska fa minuspodng behéver du
skriva -1, -2 etc. i rutan. Stall daven in 0 poang vid Minimum podng om Poang per korrekt svar
detta anvands, for att studenten inte ska kunna fa minusresultat pa 1
uppgiften som helhet

e Poang per obesvarad uppgift: Podangen for en uppgift som inte blivit ]
besvarad. Om fragan innehaller flera frageelement, kravs att varje b
frageelement maste vara obesvarat for att studenten ska fa poang per P i it it

obesvarad uppgift. Om ett av fragelementen ar besvarade, blir hela
fragan besvarad, och studenten far istallet Poding per fel svar pa de o
obesvarade frageelementen. e T olin ey

e Poang for alla korrekta: Poangen om alla svar ar korrekta. Valj att
antingen ge totalpoang i det har fdltet eller ge poang per svar i faltet en—
Podng per korrekt svar. Undvik att vélja bada dessa samtidigt. plhdEi.

e  Minimum podng: Stall in 0 pa “Minimumpodng” for att studentens totala
poang for fragan inte ska kunna hamna pa minus.

18
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Huvudillustration

Till varje uppgift kan du lagga till en huvudillustration, som hamnar ovanfor uppgiften. Det kan
antingen vara en bild eller ett strémmat videoklipp fran ex YouTube.

Lagg till en bild som huvudillustration

Klicka i den vita uppgiftsytan

Klicka pa Huvudillustration

Klicka pa Ingen och vilj Bild

Klicka pa Lagg till bild

Klicka Bladdra och hitta bilden bland dina dokument.
Klicka Satt in

oukwnPR

» Podng

v Huvudillustration

Ingen - A

4 Lsgg il bild

3

3
Inbaddad kod

7. OBS! Du maste spara och férhandsgranska (Ogat) for att se resultatet!
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Lagga in ett strommat videoklipp som Huvudillustration

Du kan dven lagga in ett strommat videoklipp fran exempelvis YouTube som huvudillustration.
For att fa in ett ljudklipp fran YouTube behéver du den inbdddade koden.

OBS! Ljudet &r i normalfallet avstiangt pa datorerna i tentamenslokalen. Ljudfiler kan endast
anvandas efter samrad med och godkdannande av den centrala tentamenssamordningen.

1. Gatill YouTube och leta fram klippet du vill anvdnda
2. Klicka pa Dela
3. Klicka pa Badda in

B Mind Blowing! .
Compared To Tl

EARTH - One vic
see

11 Things You P
About The Eartt

Star Size Compi

National Geogr:
is the Universe

2 — :5:‘.

l L Delaenlank

<>
Al
Baddzin Twitter Facsbaook Google+ reddit Blogger

o

Klicka pa “Huvudillustration”

Markera koden och kopiera genom Ctrl + C eller hégerklicka och valj Copy/Kopiera
Ga till Inspera

Klicka Huvudillustration i den hogra panelen och valj Inbaddad kod

Klistra in koden som du hdamtade fran YouTube i rutanA

N A

antingen genom att hégerklicka och vilja Klistra in, eller kortkommandot Ctrl + V
9. Forhandsgranska med Ogat for att se resultatet, videon syns bara i den vyn

w Huvudillustration

> Poang
w Huvudillustration klipp in inbaddad kodhar:
Ingen - o Ao
Ingen Klipp ut
Bild -— Kopiera
7 Inbéddad kod Khstra in
> PDF-pa Ta bort

L S ST
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PDF i Inspera

| Inspera kan du ldgga till PDF-dokument pa tva satt:

e Antigen som en resurs i en uppgiftsgrupp. Da kan studenterna ha tillgang till det under hela

sin tentamen i en egen flik

e Bifogad direkt i en fraga, som kandidaterna ser till vanster pa skarmen och sedan besvara i

en fraga till hoger (se exempel nedan)

Textalternativ_komplex

£ 4 wmantet 1 o

—8&llhe

o E

Skype |KFC McDonalds Pepsi | Skype

Infoga ett PDF-dokument i en uppgift

1. Klicka pa PDF i den hogra menyn eller valj PDF-ikonen i uppgiftens verktygsfalt
2. Valj Ladda upp PDF
3. ValjBladdra
4. Sok dig fram till filen pa din dator och klicka sedan pa Satt in
5. Klicka Spara
6. Forhandsgranska med 6gat for att se resultatet, PDF-dokumentet syns bara i den vyn
? Poéng PDF-panel
> Huvudillustration pmstbent it —_—

Anvand PDF for komplettera eller ersatta en uppsift. S—
LV pDFpane‘ ::)is;nicrhanﬂsﬁfanska den infogade PDF, anvand . .E

knappen for forhandsgranskning ( @ ) uppe till hoger pa
Visa din uppgift som PDF. 3 ol
Inte rekommenderat far sma skarmar, O

2

Ladda upp PDF Filnamn

Formler 4
> Etiketter e

=)
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Infoga PDF eller URL som resurs

Om man vill bifoga en PDF-fil som bakgrundsmaterial till alla fragor i en uppgiftsgrupp kan man
infoga den som resurs, da finns den som en lank langst ned och studenterna har tillgang till under
hela sin tentamen. Detta kan till exempel vara en formelsamling eller ett texmaterial.

For att infoga en resurs:

A Visa resurser

1. GainiUppgiftsgruppen
2. Klicka pa Visa resurser langst ned till hoger
3. Klicka pa Lagg till resurs
4. Vilj PDF
5. Skrivin ett namn som studenterna skall kanna PR
igen -
6. Klicka pa Spara Légg tll resurs e

7. Likt ovan kan du dven infoga en URL, en lank till Internet.
Da kan studenten na den webbresursen men kan inte ga vidare ut pa natet med de lankar
som eventuellt finns pa den lankade webbresursen.

Lagg till PDF som resurs

PDF-resurser ar PDF-dokument somn &r tillgdngliga for kandidater under hela provgenomftrandet. Las mer

Resursnamn

[ Formelsamling

Text pa lank synlig for studenter

Bladdra
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Etiketter
Etiketter ar ett utmarkt satt att halla ordning pa sina fragor, géra dem sokbara och sortera
dem efter &mne. En etikett maste innehalla minst tre bokstdver/tecken for att vara sokbara.

Satt etikett pa en uppgift v Etiketter
2 [ Stress ]
1. Klicka pa Etiketter i den hogra menyn
2. Skriv ett etikettnamn och klicka Enter-knappen
3. Klicka +-tecknet for att lagga till fler etiketter v Etiketter 5
4. \Lagg till fler etiketter genom att skriva ett nytt m |
etikettnamn till héger om plustecknet [ ]
w Etiketter

Sok efter etiketterade uppgifter

4
==

For att hitta dina etiketterade fragor bland uppgifterna gor du pa foljande satt:

PwnNnpE

Klicka pa Filter-knappen

Klicka pa Etiketter: Alla

Skriv in namnet pa etiketten du soker efter, i exemplet: “html”

Klicka i rutan som dyker upp framfor etiketten, nu filtreras bara fragorna med den etiketten

fram.

e
D) Q
av Etiketter

dell
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Verktygsfaltet

| varje uppgift finns ett verktygsfalt, som gor det mojligt att formatera text, bifoga fil, lagga in en bild,

PDF etc.
LaTeX Fil Lank Ljud
B % o = = ilz{}Z%E@aE@@;.
Formatera Upphdjda Listor Indrag Matte Tabell Bil PDF Video
text /nedsénkta
tecken

Verktygsfaltet: Matte 2
Med valet matte kan du lagga in formler direkt i uppgiftstexten.

Exempel:
Ekvation
L&s ut x ur ekvationen & = i‘;“-—_ﬁf

Kryssa i det korrekta alternativet:

x=9

D x=12

| @B][B I U x |z = D m= @ = o

1. Skrivin en uppgiftstext, i exemplet “L6s ut X ur ekvationen”
2. Klicka pa knappen Matte
3. Skrivin formel i fonstret
4. Klicka OK
B U x, x IR AR LT =+ Sattin element
¥ —dar Mattematik i TeX o

Striv din TeX hér
% = {-b \prm \sgry{b*2-dac) \quer 2a]]
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Verktygsfaltet: Lagg tillen fil  §

GOr det mojligt att bifoga exempelvis en bild, dokument, Excel-blad i en uppgift. Den bifogade filen

kommer da att 6ppnas i en ny flik via en lank. En fordel ar att du vid detta val kan infoga storre filer (i
exemplet en bild).

Exempel:
Lanktexten ”Grindslanten” gar till en bild som tentanden kan studera

Grindslanten

Bildanalys. Studera Grindslanten och gor sedan en bildanalys
Skriv in ditt svar har

Teskerf = | B T U % ¥ | L =) 9lE=|om #(5 (R

GOr sa har for att bifoga en fil

1. Skriv en uppgiftstext, i exemplet: “Bildanalys. Studera och gor sedan en bildanalys”

2. Satt markoren dar du vill infoga lanken till dokumentet. | exemplet mellan ”"Studera” och
Ilochll

3. Klicka pa Lagg till fil-ikonen.

el
&+ @B I uxx|z:: IPOLEIErE)

24

1 Bildanalys. Studera |c:h gor sedan en bildanalys.

Skriv in ditt svar har

4. Klicka pa Bladdra

5. Sok dig fram till den 6nskade filen bland dina dokument, i exemplet bilden ”Bildanalys”

6. Skriv ndgot under Lanktext om du inte vill ha filens namn som lank — i exemplet
"Grindslanten”

7. Klicka Infoga néar du ar klar

sattin fil

Ladda upp fil

Filnamn
Bildanalys

Lanktext

Grinds\anten| |
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Verktygsfaltet: Lagg till en tabell BB e =
. Rader Bredd . .
Du kan skapa en tabell i Inspera, som du kan 5 s lagga in
bilder och/eller text i. Kolumner Hed
2
For att infoga en tabell gor du féljande: Rubriker Cellzysting
Ingen e 1
Yantoriek Cellutylined
1. Klicka pa tabell-ikonen i Verktygsfaltet. 3o _ 1
2. Valj antal rader, kolumner och bredd o
3. Foratt inte fa nagon ram runt, valj "0” pa
Rubrik
Kantstorlek
4. K|ICka OK nal’ du al’ klar. Sammanfattning

Andra tabellens egenskaper

Du kan dndra pa tabellens egenskaper i efterhand. Hogerklicka nagonstans i tabellen och valj:

Cell —infoga, sammanfoga, ta bort, stalla in radbrytning etc.

Kolumn — Lagga till kolumner fére/efter, radera

Radera tabellen

Tabellegenskaper: har kan du i efterhand lagga till kantlinje, andra bredd, justering etc.

B @B I U x x|

T M= W@ @ + sattin element

i ]
!

O—ro—0

(& Klistrain
1 o
Cell »
i Rad v

Vilj ett alternativ:

Kolumn 3
O sa

Radera tabell

\J

FE Tabellegenskaper

Verktygsfaltet: Infoga lankar &2

| verktygsfaltet finns dven en Infoga/redigera lank-ikon.

Detta bér i alla avseenden undvikas om tentamen skall skrivas med Safe Exam Browser eftersom en
lénk kan leda ut ur systemet

Skall studenterna kunna anvanda en resurs fran internet, anvand infoga resurs i Uppgiftsgrupp.
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Verktygsfaltet: Lagg in bild i uppgiften  Gd

Det gar att lagga in en eller flera bilder direkt i uppgiftstexten. Ska det finnas en stor bild 6ver sjalva
uppgiften ar det istallet Huvudillustration du ska anvanda.

Gor pa foljande satt for att fa in en bild/bilder i en uppgift

1. Klicka var i uppgiften du vill ha in bilden

2. Klicka pa Bild-ikonen

3. Valj Bladdra och leta fram bilden bland dina dokument
4. Klicka Satt in

Lagg till bild

3
Bladdra

Avbi

5. Du kan nu dubbelklicka pa bilden och férstora/férminska den genom att dra i nadgot av
hérnhandtagen.

| W8 1 U x x|z = Lo M =@ 3 G & s588neemen

BT ur fved UppgirseaT
o
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Verktygsfaltet: Bifoga PDF

Se avsnitt om PDF-dokument i Inspera

Verktygsfaltet: Liggain ljud &9
GOr det mojligt att i valfri fragetyp inkludera en mp3-fil. Maxstorleken for filen ar 50 MB.

&« » BB I U x x| := |= & m|= @ = @] | + sattin element |

Lyssna pa ljudet och svara pa fragan nedan'.l

Audio clip

Vilken fagel hérde du i fjudkiippet?

Valj ett alternativ

O Matskrika

Infoga ljudfil
OBS! Ljudet ar i normalfallet avstdangt pa datorerna i tentamenslokalen. Ljudfiler kan endast
anvandas efter samrad med och godkdnnande av den centrala tentamenssamordningen.

Satt markoren dar du vill ha ljudklippet

Klicka pa ikonen som ser ut som horlurar i verktygsfaltet
En ljudklippsbehallare dyker upp i textfaltet.

Klicka pa den och valj Lagg till ljudfil mp3

PwWwnNRE

Bz i< eis )= @m=a 2 o) [+ommemen| 3 v

4

Lyssna pa ljudet och svara pa frégan nedan
Audio clip <

- 2 Instéliningar

v Ljudfil

Lagg till [udfil {mp3)

5. Klicka pa Bladdra

Lagg till media

5
Bladdra

6. Valj Sattin nar du
hittat ljudfilen du

Birds

ska anvanda
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- Ljudfi

7. Dukan nuvdlja om du vill att kandidaten
ska kunna: | v =
a. Pausa (standard att de kan)  Instaliningar
a 8 Kan pausa ljudkiipp
b. Antal ganger de ska kunna lyssna Antal tillétna lyssningar
pa ljudklippet e =

(standard ar obegransat)

Verktygsfaltet: Satt in

| varje automatiskt rattad fraga finns valet satt in ett frageelement. Det gor det maijligt att lagga till
ytterligare fragelement av samma typ under varandra i samma fraga, och pa det sattet skapa
delfragor.

Exempel

Uppgifter~»  Provv  Monitor  Bedomning  Statistik

222 Flerval tva delar 4

Svenska o
B I UX x| 2] ODZ QB eWD G ™ | +satin| » poing

Fragan har tva delar > Bedomningsvagledning
Forsta delen

> Huvudillustration
O alternativ 1

> PDF-panel
O Alternativ 3
O Alternativ 4 > Etiketter
Andra delen
O alternativ 1
Y Albnrmabien

GOr sa hér

1. Stall markéren i uppgiftsrutan dar du vill ha det nya elementet
2. Klicka pa knappen + Satt in
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Mer om uppgifter

| det hér kapitlet far du mer information kring hur du kan anvanda fragorna och om olika
frageinstallningar.

Ateranvand uppgifter
Uppgifter som du har skapat hamnar i en uppgiftsbank. Ska du eller en kollega ateranvanda dem till
en annan uppgiftsgrupp gor da en kopia av den befintliga fragan. Da forandras inte originalfragan.

Nér du férandrar en uppgift, kommer du nasta gang du gar
in i en uppgiftsgrupp dar uppgiften finns med, fa fragan av
Inspera om du vill fortsatta redigera den nya versionen eller
den nuvarande.

Arpanet (og)
Ny version tillpanglig
Dienna uppgift har blivit Sndrad av

Du kan klicka Férhandsgranska ny version for att
sakerhetsstalla att du inte valjer fel

Férhandsgranska ny version

Kopiera en uppgift

1. Klicka pa Uppgifter i 6versta menyn och vilj och Uppgifter

2. Stall dig vid den uppgift du vill kopiera eller sok efter den i sokrutan
Har du skapat uppgiften kan du klicka Skapade av mig for att filtrera fram endast dina
fragor.

Uppgifter 1[-

2 Q Html 2 | Sicapadeavrnigl Redigeradeidag | Delatmedmig  T1 D @M =

[l Namn Typ Skapad av Senast redigerat v  Redigerad av  Etiketter

O Html Textfalt Larare Larare 2078-01-18 13:44 Larare Larare

3. Klicka pa Mera som dyker upp nar du fér muspekaren éver uppgiften
4. Valj Kopior

L] DOM Flersvar Larare Larare 2018-01-18 13:44 Larare Larare

LJ CSS Flerva Larare Larare 2018-01-18 1344 Larare L

M o AN1O N1 = . #) Kopior
L) Javascript Flersvar Larare Larare 2018-01-18 13:44 @ Kop
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5. Inspera kommer nu uppmarksamma dig pa att det blir en kopia som kommer dépas till
"Kopia av ..”

6. Klicka Fortsatt @ . .
Duplicera Matchning/parning

D héller pa att kopiera en uppgifc
Observera fljande:

® Den nya kopian blir personlig for dig och namngivan till 'Kopia av ..!
® Ay sakerhetsskal sparas denna aktion | handelselogzen.

Ar du saker att du vill fortsata?

7. Nu har en kopia skapats. Du kan ga in i uppgiften och byta namn pa den.

Namnge din uppgift

[l Namn Typ Skapad av Senast redigerat Redigerad av  Etiketter
1 *copy_OF* Html Textfalt Larare Larare 2018-03-06 1818 Larare Larare

1. Klicka pa Uppgift i den 6vre menyn och valj Uppgifter

2. Valjfragani listan eller sok efter den i s6krutan

3. Klicka pa pennan i 6vre vanstra hornet och skriv in ett nytt uppgiftsnamn

4. Klicka Enter

a=2 *COPY_OF* Html #

Ta bort en uppgift

1. Klicka pa Uppgift i den 6vre menyn och valj Uppgifter
2. Nar du for muspekaren 6ver uppgiften dyker valet Mera upp
3. ValjTa bort

Li DOM Flersvar  Larare Larare 2018-01-18213:44 Larare Larare
0 css Ferval Larare Larare  2018-07-18 13:44 Larare Li Mﬁ' = | #
M Flersvar  Larare Larare 2018-07-18 13:44 1 Koplor

Html Textfalt Lararelarare 201801181344 @ Tabort

4. Klicka OK i rutan som du dyker upp.

Om du angrar dig kan du aterstalla uppgiften fran papperskorgen.
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Aterstall en borttagen uppgift

Om du har tagit bort en uppgift som du vill aterstalla gor du pa féljande satt:

1. Klicka pa Uppgift i 6vre menyn och vilj Uppgifter
2. Klicka pa Papperskorgen, langst ned till hoger

o

1-205v65

Traffar 3

o

[

eyt e
per sida

3. Dufar nu en lista med borttagna uppgifter

4. Markera den uppgift du vill aterstélla

5. For muspekaren over den uppgift du vill ta bort

6. Klicka pd Mera och vilj Aterstill

O Title Type Created by Last edited Edited by ~ Labels

O Ny uppgift Larare Larare 2018-02-14 0857 Larare Larare ® f
L] *copy oF* Css Larare Larare 2018-01-18 1346 Laran 2 Aterstal

7. Uppgiften ar nu tillbaka i din uppgiftsbank
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Lagg till fragor fran uppgiftsbanken till en uppgiftsgrupp

Om du har gjort en ny uppgiftsgrupp och vill importera redan fardiga fragor kan det vara bra att forst
kopiera fragorna.

1. Gavia menyposten Uppgifter till Uppgiftsgrupp

2. Gainidin uppgiftsgrupp eller skapa ny, se avsnitt Skapa uppgifter och uppgiftsgrupper
3. luppgiftsgruppen: Klicka pa Lagg till fran uppgiftsbank

# |JMLA1S - Grunder i CMS-sy... # svenska £

Sektion 1

£ @ 4 X @

4

Skapa ny

Bs Lagzg il fran uppgifisbank

4. Klicka i rutan framfor uppgiften/uppgifterna du importera

5. Klicka Lagg till

= Javascript Flerswvar  Larare Larare  2018-01-18 13:44 Larare Larare =
M Himl Textfslt  Larare Larare  2018-01-18 13:44 Larare Larare

Avbryt Lagg till
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Dela en uppgift/uppgiftsgrupp

Det &r mojligt att dela en uppgift/uppgiftsgrupp med flera ldrare — fordelen ar att samtliga ldrare kan
anvdanda dem. En nackdel &r att det inte gar att jobba i uppgiften/uppgiftsgruppen samtidigt.

1. Gatill uppgiftsgruppen via menyposten Uppgifter, vilj Uppgiftsgrupp
2. Klicka pa din uppgiftsgrupp
3. Klicka pa Dela med anvandare

Cela med anvandare

4. Fylli namnet pa den larare du skall dela uppgiftsgruppen med och vilj i listan som dyker upp
5. Klicka sedan Dela

& Dela med anvandare

Denna uppgiftsgrupp ar delad med OBS! Vill du inte att den du
delar med ska fa
meddelande klickar du ur
Larare Larare teacher Aktiva ”"Meddela med email”

Formamn Efternamn Anvandarnamn Status

Lagg tll anwvandare

Lara ] Meddela med email Slutfar

Larare Larare (larare)

6. Avsluta med Slutfor
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Flytta en uppgift inom uppgiftsgruppen

Du kan inom en uppgiftsgrupp andra pa uppgifternas ordning.

1. Gainiaktuell uppgiftsgrupp
| exemplet nedan ska uppgiften “CMS” komma férst
2. Klicka med vanster musknapp pa de fyra pilarna langst ned

Sektion 1
= m

"
Internet Joomla Drupal

. @B rE s

JavaScript CMs

3. Dra med fragan till ratt position och slapp nar frageomradet blir streckad som i bilden nedan

Sektion 1
& @ 4 X @
fews " 77777777777 7 Internet Joomla
; i o
'
'
1
'
1
|
s R . @+ W . @b B
Ce s e e J
Drupal JavaScript Html
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Sektioner
Sektioner ar ett bra satt att dela in din uppgiftsgrupp i, det ar dessutom nodvandigt om det ska ga
att slumpa ordningen pa fragorna.

Lagg till fler sektioner
Om du vill ha tentamen i olika delar, sektioner, klickar du pa Lagg till Sektion langst ned i

Uppgiftsgrupp-vyn

Del 1
S & b XM
1 CMS - Joomlia 2 CMS - Drupal
.
adh| l
Skapa ny
* & 4 P W ® 4 P @ Bs Lagg till fran uppgifisbank
Lagg dll sektion

Sektionsinstallningar

Du kan namnge dina sektionen genom att klicka pa pennan.
Ta bort sektionen genom att klicka pa papperskorgen.
Flyttverktyget (de fyra pilarna) kan du flytta sektioner.
Slumpa uppgifterna i sektionen.

PR

Sektion 1
M

wel
~

Namnge sektion &

1. Klicka pa pennan
2. Namnge sektioner i rutan som dyker upp.

Del 1]

3. Klicka Enter
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Ta bort sektioner

1. Klicka pa Papperskorgen @
2. Svara OK pa fragan om du vill ta bort sektionen.

Flytta sektioner
Du kan flytta runt dina sektioner med ikonen med flyttverktyget (de fyra pilarna).
&
1. Klicka pa flyttverktyget pa den sektion du vill flytta
2. Hall musknappen nere och dra med sektionen uppat eller nedat till 6nskad plats i
uppgiftsgruppen
3. Slapp i det streckade faltet

L el i
1 1
I Html !
1 S B 4+ X 1
1 1
o o e S o ot e o ) o TP ) (o =) o i) e TR i) o R o ) o T A ) o et 4
Internet
# & 4 X MEnke
Internet Joomla JavaScript
. ZJ I B T ‘ Il * il
Css Webblasare 0365
. %+ > 8 . & 4 > B . B k> B
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Slumpa uppgifternas ordning i en sektion

PwnNpR

Inspera Assessment

Uppgifter och uppgiftsgrupper — anvdndarhandledning
x

Genom att klicka pa slumpa knappen far du ett antal val.
For att uppgifterna skall slumpas i sektioner klickar du Slumpa ordning pa uppgifterna
Klicka Fardig nar du ar klar
Du kan ocksa slumpa fram ett antal fragor ur en fragebank, vélj da det nedersta valet. Skriv

hur manga fragor fran banken du vill anvanda i rutan.

Inget slumpmassigt urval

x: Valj slumpmassigt fran Section 1

| (® Slumpa ordning pa uppgifterna. Las mer

Section 1
Antal uppgifter

Totalpoang

walj 4| av 1 uppgifter fran denna sektion. Las mer

Totalt fér sektion

1

10

Totalt fér
uppgiftsgrupp

Anvand sektioner for att skapa deluppgifter

Rev 1.0.0

Genom att lagga upp upgifter i sektioner kan man skapa deluppgifter i tentan

T U

fha i bild

52 Uppgifter Design

@

v

Totalpoang 19
w Alternativ

Numreringsmetod:

Test sekventiell (1, 2, 3...)

[ Inaktivera navigationsknappen

"tillbaka".

Visa innehallsforteckning

Daélj uppgiftstitlar

Visa sektioner i

innehallsférteckningen

SIa pa flaggning

(T RO I Ry

ST Y N

i

{8 L T 18 B LR LS R R

| installningarna under Design @
valjer man Numreringsmetod ->
Sektion alfanumerisk@

| tentans navigeringsfalt @
kommer studenten att se
delfragorna a, b, c, d osvi den
fraga som &r aktiv. Aven om det
finns fraga 2a, 2b ... osv sa syns
inte det i navigeringsfaltet forran
studenten &r aktiv i nagon av
delfragorna.

Kandidat-ID
Uppkopplad @

1(b)

temperaturskala. Vilken da?

De bada andra kentrollpunkterna; is-saltblandning och kroppstemperatur anvands som 0 och 100 i en annan

Totalpoang: 1 Kolla ditt svar
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Inspera Assessment

Innehallsforteckningen — delfragor

Sa har ser det ut nar studenten klickar pa innehéllsférteckninger@

Rev 1.0.0

Sektionerna har givits namnen "Termometern” och “Hus i Uppsala”. Delfrdgornas namn ér inte

synliga, men man kan se maxpodng pa varje delfradga, samt vilken fragetyp det ar.

Kandidat-ID
Uppkopplad @

Fragenumreringstest

Alla uppgifter (9)

Termometern
Fraga

1(a)

1(b)

1(c)

1(d)

Hus i Uppsala
Fraga

2(a)

2(b)

Inte besvarade (9) Flaggad (0)

Totalpodng Uppgiftstyp

2 Flervalsfraga

1 Textfalt

2 Matchning

3 Dra och matcha i bild

Totalpodng Uppyiftstyp

3 Essa

4 Dra och slapp

2

v

Innehallsforteckning och uppgiftstitlar kan visas eller déljas for studenten genom lampliga
installningar under Design.@ Mera om detta i avsnittet Installningar i uppgiftsgrupp.

Design

v

Numreringsmetod:

Test sekventiell (1, 2, 3...)

Sektion numerisk (1.1, 1.2, 1.3...)

L1 Inaktivera navigationsknappen

"tillbaka".

D&lj uppgiftstitlar

Visa sektioner i
innehallsférteckningen

Visa innehéllsforteckning

Sla pa flaggning

T 18 T R AL R PPN | AT E D I ee

e e
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Installningar i uppgiftsgrupp (infér tentan)

Né&r du ar klar med din uppgiftsgrupp kan du kontrollera dina installningar genom att klicka pa
Design langst ned pa sidan.

Du kan da kontrollera:

e Antalet uppgifter
e Totalpoang

Svenska ¥ & D 8@
Antal uppgifter 8
Totalpoang 0

w Alternativ

ga perspektiv och metoder.
Numreringsmetod:

ssafragor. Test sekventiell (1, 2, 3..) v

ill i tentamen, langst ned pa sidan hittar du fragenummer 1-18. De férsta

5 B Gom navigationsfaltet
a (16-18) ar essafragor.

Inaktivera navigationsknappen
oang. Du kan pa varje flervalsfraga valja alternativet "Avstar fran att “tillbaka".

Visa innehallsforteckning

maxpoangen utskriven pa varje del. Maxpodng pa var och en av . :
Délj uppgiftstitlar

Sla pa flaggning
svard.

Visa totalpodng per uppgiftsdel

> Enheter

Alternativ

Under Alternativ kan du gora féljande installningar

e GOm navigationsfiltet: Tar bort mojligheten for studenterna att klicka pa en specifik fraga i
den nedersta listen

¢ Inaktivera navigationsknappen "tillbaka”: tar bort mojligheten att ga bakat i tentamen
e Visa innehallsférteckning: studenterna far da en innehallsférteckning med uppgiftstitlar och
fragetyp i borjan av tentan. Klickar du dven i Visa totalpoang per uppgiftsdel langre ner

kommer dven det med i innehallsférteckningen

e Dolj uppgiftstitlar: anvandbart om du namngett fragor for eget syfte, men som du inte vill dela
med studenterna

e SIa pa flaggning: studenterna kan da markera uppgiften for att sedan ga tillbaka till genom
navigationsfaltet dar fragan far en flagga vid numret

o Visa totalpodng per uppgiftsdel: Da ser studenterna totalpodng under varje uppgift
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Exportera / importera uppgifter och uppgiftsgrupper.
Uppgifter och uppgiftsgrupper kan exporteras och importeras i filformatet QTI2.1

Proceduren ar densamma for uppgifter och uppgiftsgrupper.

Export

Oppna listan med uppgifter / uppgiftsgrupper och satt muspekaren pa det objekt som skall
exporteras. Tre knappar kommer da fram i hégerkanten av raden: en rullgardinsmeny med texten
”"Mera”, 6gat (forhandsgranska) och pennan (redigera). @

Uppgifter v Prov~  Monitor  Bedomning  Statistik

Uppgiftsgrupp 9 - Ny uppgiftsgrupp
Q Sok Redigerade idag | Delatmedmig  Fler¥1 O m =
LI Namn Skapad av Senast redigerat w @gerad av

O Magnus Widgvist 2019-06-13 08:14 v My @ 2
O 2019-05-22 14:1; @ Duplicera

O 2019-05-16 08:2f-1 Ta bort

= 2015-04-25 11:0C # Exportera till QT 2.1

[ k.

Klicka pa Mera och valj alternativet Exportera till QTI 2.1 @

| rutan som kommer upp finns méjligheten att kryssa i “Inkludera Inspera Namespace och innehall i

export”. @
(a1

Exportera till QTI 2.1 Vissa fragetyper innehaller
element som saknar stod i

QTI 2.1-standarden.

Ett exempel pa detta dr max
antal ord i essafragorna.
Genom att kryssa i rutan sa ser
man till att dessa installningar

' foljer med i exporten.

Klicka pa Fortsatt. Den nya texten i rutan sager att exporten ar fardig. Klicka pa Ladda ned ZIP-fil for
att spara filen pa din dator. Anvand Spara som for att ge filen ett eget namn. Filen innehaller
uppgiften / uppgiftsgruppen med de installningar som gjorts for uppgifterna. Filen kan importeras av
andra anvandare som har Inspera Assessment eller motsvarande system som kan hantera QTI 2.1.

Exporterar "Frégenumreringstest”.

§><Iicka for att fortsatta

|Dlnkludera Inspera Namespace och innehall i export |
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Import
Pa startsidan, valj Uppgifter -> Uppgiftsgrupp nar en hel uppgiftsgrupp skall importeras, @
och Uppgifter -> Uppgifter nar en enstaka uppgift skall importeras.@

Uppgifter v~ Prov~  Monitor  Beddmning  Statistik

Héandelser

o Uppagifter : :
Alla aktiviteter denna vecg B Uppgife iteter idag ¢

En uppgiftsgrupp som importeras kommer alltid att skapa den uppgiftsgruppen i mottagarens
samling av uppgiftsgrupper, dven om man rakar goéra det under Uppgifter -> Uppgifter.

En enstaka uppgift som importeras under Uppgifter -> Uppgiftsgrupper kommer automatiskt att
skapa en uppgiftsgrupp som bara innehaller denna enda fraga.

Proceduren ar densamma for bada alternativen: | sidhuvudet finns en rullgardinsmeny under en
knapp med en nedatriktad pil. Valj Importera uppgifter i den menyn.@

Uppgifter v Prov v Monitor Bedomning  Statistik

Uppgifter 774 | ~

Q Sok Skapade a@ Importera uppgifter lter ¥0 9O m =
Hamta CSV
[0 Namn Typ Skapad av v Redigerad av Etiketter

Vilj Klicka har for att valja fil.@ Sok dig fram till filen pa datorn och vilj den. ZIP-filen behdver inte
packas upp. Texten i rutan sager nu: “Klicka pa Importera for att paboérja import av féljande fil” ...

ﬁ Import

4

[ =..]
@ Klicka har for att valja fil

Stodjer format: QT 2.1 Las mer

Kontrollera att filnamnet stammer, klicka sedan pa Importera.
Direkt efter importen har man tva majligheter:

Oppna uppgiftsgruppen i redigeringslage Oppna importerade uppgifter, eller dppna
uppgiftsgruppen som férhandsvisad tenta Forhandsgranska importerade uppgifter.
Forhandsgranskningen 6ppnas i en ny flik i webblasaren.
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Checklista
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Nar du ar klar med dina uppgifter och lagt in dem i en uppgiftsgrupp, kontrollera da att du gjort dven
foljande:

AN e

Har du namngett uppgiftsgruppen pa ett sékbart och entydigt satt?
Har du satt alla poang korrekt?

Har du satt totalpoéng i dina essafragor?

Har du lagt in etiketter pa dina uppgifter?

Har du férhandsgranskat uppgifterna/uppgiftsgruppen?

Har du sdkerhetsstallt att inga uppgifter eller PDF-dokument innehaller lankar?
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