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Oversikt

Varbi innehaller 19 olika checklistor som speglar Uppsala universitets olika rekryteringsprocesser. | denna
lathund visas checklistorna som ror rekryteringar av olika lararkategorier samt befordringar.

Foljande lararchecklistor finns i Varbi:
*  Professor
* Universitetslektor
* Bitrddande universitetslektor
* Universitetsadjunkt
* Adjungerad professor
* Adjungerad universitetslektor
* Adjungerad universitetsadjunkt
*  Gastprofessor
* Befordran till professor
* Befordran till universitetslektor
* Docentur/excellent larare

* Anstéllning efter 67/68

Nedan kommer endast de fakultetsspecifika falten i varje checklista att beskrivas, for information om
ovriga falt hanvisas till Varbimanualen fér HR-generalister pa MP.

Falt markerade med (*) ar obligatoriska att fylla i for att kunna ga vidare med rekryteringsarendet, 6vriga
ar valfria falt.

Férkortningar:

VHR = verksamhetsnara HR, dvs. HR-generalist/motsvarande pa institution
FH = fakultetshandlaggare

Funktionsadresser till fakulteterna:

Teologiska fakulteten — teolfak@teol.uu.se

Juridiska fakulteten — jurfak@jur.uu.se

Sprakvetenskapliga fakulteten — sprakfak@sprakvet.uu.se
Historiska-filosofiska fakulteten — histfil@histfilfak.uu.se
Samhillsvetenskapliga fakulteten — samfak@samfak.uu.se

Fakulteten for utbildningsvetenskaper — utbvet@utbildningsvetenskap.uu.se

F6ér mer information om praktisk handlaggning, se MP, och mer fakultetsspecifik information.


https://mp.uu.se/c/perm/link?p=34610185
mailto:teolfak@teol.uu.se
mailto:jurfak@jur.uu.se
mailto:sprakfak@sprakvet.uu.se
mailto:histfil@histfilfak.uu.se
mailto:samfak@samfak.uu.se
mailto:utbvet@utbildningsvetenskap.uu.se
https://mp.uu.se/web/info/stod/rekrytera-anstalla/humsam

Professor

Initiering

Professor

Arendenummer: 304367 | Checklista: Professor

Titel

Andra checklista

Rekryteringsansvarig

Organisationsniva

Organisationsniva
Det har &r den or Sniva som
kommer visas under lifel | annonsen.

Ref. nr.

Intern kommentar

Forhandsgranska pa webben

Befattning *

Amne *

Ange amne

Organisationsenhet/kostnadsstalle i
Primula =

Styr var i Primulas
organisationstrad
anstallningsarendet skapas

Anhallan om initiering

Information om rekrytering av
larare pa MP

Information till fakultet

Professor

Antal tecken 9

Professor v

Engstrom, Michael (michael engstrom@uadm ~

Valj organisationsniva v

Uppsala universitet,

Antal tecken 21775

Verifiera referensnummer

https:ffuudemo.varbi.com/se/whatjob/job!D:304367/

:

Spara information

.

Ladda upp fil o

Datum Godkann

EA Skicka meddelande 9

1. Anhallan om initiering — VHR laddar upp dokumentet ”Anhallan om initiering” med knappen

”Ladda upp fil”. Ange datum for anhallan och klicka pa “Godkann”.

2. Information till fakultet - VHR skickar information till FH om att drendet finns via knappen Skicka
meddelande genom vilken det i systemet gar att skicka meddelande kopplat till
rekryteringsarendet till annan anvéandare. Pa sidan 3 samt i rutinbeskrivningen for respektive
fakultet framgar fakulteterna funktions e-post adresser.



/

Omfattning i procent *

Ange anstallningsomfattning i IR

procent utan %-tecken

Anstalld fran och med * Datum Godkann

Uppskattat startdatum. Kan vid
behov @ndras i Primula till verkligt Lagg till kemmentar
startdatum.

Abatsomrade (BESTA) * v

BESTA

Ange BESTA-kod. For information
om BESTA, klicka pa lank till
BESTA-webben

BESTA

Kompetenskategori (BESTA) * v Spara

Beslut sokgrupp

Ladda upp fil
Datum Godkann e

Farslag till anstallningsprofil *

Ladda upp fil o

Datum Godkann

Underlag infor beslut *

Ladda upp fil
Datum Godkann e

Kontrollera foretradesratt i Godkann
Faretradesrattsmodulen Varbi *

" .. - - A Skicka meddelande
Om foretradesratt Gnskas tillampas,

ange referensnummer pa
foretradesrattsansokan samt skicka
meddelande till er HR-specialist.
Lank till Foretradesrattsmodulen

Lagg till kemmentar

Aftestering Eegar attestering

Begar attestering.
Prefekt/rekryterande chef granskar
och godkanner/avbdier (beslut om
rekrytering)

; Beslut
omradesnamnd/fakultetsnamnd * Ladda upp fil 0

Datum Godkann

MM v

3. Beslut sokgrupp — FH laddar upp eventuellt beslut med filuppladdningsfunktionen, ange datum
och klicka pa godkann.

4. Forslag till anstallningsprofil — VHR alt FH laddar upp forslaget med filuppladdningsfunktionen,
ange datum och klicka pa godkann. Se de fakultetsspecifika rutinbeskrivningarna.

5. Underlag infor beslut — FH laddar upp de underlag som finns med filuppladdningsfunktionen,
ange datum och klicka pa godkann.

6. Beslut omradesnamnd/fakultetsnamnd — FH laddar upp beslutet med filuppladdningsfunktionen,
ange datum och klicka pa godkann.



Samrad Rektor *

Ladda upp fil o

Datum Godkann

Beslut anstallningsprofil (HumSam
och TekNat) Ladda upp il

Datum Godkann e

4 Skicka meddelande

Arbetsstallenummear v Spara

Informationen i kommande falt kan
anges antingen har eller senare i
Primula nar rekryteringen ar klar.

Typ av anstallning v Spara

Avtal v Spara

Amnestillharighet (till SCE) v Spara

Alla anstillda ska registreras med
en amnestilihdrighet. | de fall det
inte finns nagon tydlig anknytning
ska den anstallde kodas pa
amnestillhdrigheten “ingen
amnestillhérighet”. Det gar endast
att ha 1 amnestillhdrighet. Om
forskning eller undervisning sker
inom flera omraden valjs det
omrade som utgér den storsta
delen av tjansten.

Anvisning eller omplacering
(eventuell), utfors av HR-specialist

Skicka meddelande till
rekryteringsansvarig i arendet om
eventuell utredning samt nar den ar
avklarad/beslut om anvisning.
Meddela dven
personaladm@uadm.uu.se vid £ Skicka meddelande
nvisnij omplagering

Spara information

7. Samrad rektor — FH laddar upp handlingen med filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka
pa godkann.

8. Beslut anstéllningsprofil (HumSam och TekNat) — FH laddar upp beslutet med
filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa godkann.



Provning, granskning och beslut

Begaran sakkunniga (och _
amnesrepresentanter) Ladda upp il o

Datum Godkann

Beslut sakkunniga _
Ladda upp fil

Datum Godkann e

Beslut &mnesrepresentanter ~
(TekNat) Ladda upp fil

Datum Godkann e

Underlag till sakkunniga
Ladda upp underlag for sakkunnig
Glém e] skapa anvandare for

sakkunnig i "Admin".

Begar sakkunnigutlatande

Begar sakkunnigutlatande 6

Sakkunnigutlatande ~
Ladda upp fil

Datum Godkann e

Underlag/@verenskommelser

Ladda upp fil e

Datum Godkann

Beslut om forslag till anstallning

Ladda upp il e
Datum Godkann

Beslut fakultetsnamnd

Ladda upp fil e

Datum Godkann l

1. Begdran sakkunniga (och @mnesrepresentanter) — FH laddar upp begaran med
filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa godkdann. Om aktuellt se de
fakultetsspecifika rutinbeskrivningarna.

2. Beslut sakkunniga - FH laddar beslutet med filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa
godkann.

3. Beslut amnesrepresentanter (TekNat) - FH laddar beslutet med filuppladdningsfunktionen, ange
datum och klicka pa godkann. Om aktuellt se de fakultetsspecifika rutinbeskrivningarna

4. Underlag till sakkunniga — FH laddar upp det underlag som sakkunniga ska fa tillgang till i Varbi.

5. Begar sakkunnigutlatande — FH begér sakkunnigutlatanden. Klicka pa knappen for att valja vilka
sakkunniga som ska fa en begédran om att lamna utlatande. OBS! Endast sakkunniga med
behorighet till arendet ar valbara.

6. Sakkunnigutlatande - FH laddar upp sakkunnigutlatanden inom sakkunniga ej gjort det sjalva. Om
utlatandet inte inkommit via Varbi kan det laddas upp har med filuppladdningsfunktionen. Ange
datum och klicka pa godkann.




7. Underlag/6verenskommelser — FH laddar upp om aktuellt. Ladda upp eventuella underlag och
overenskommelser, ange datum och klicka pa godkann.

8. Beslut om forslag till anstéllning - FH laddar upp beslutet, ange datum och klicka pa godkann.

9. Beslut fakultetsndmnd — FH laddar upp beslutet, ange datum och klicka pa godkann.

Kontroll av ID-handling * Godkann

. . Kontroll av Godkann
arbetstillstand/uppehallstillstand *
Om medborgarskap gor att Klicka har om det ej &r tilampligt for detta reknyteringséarende
arbetstillstand/uppehalistillstand
inte kravs anvands “Ej tillamplig”
Faretradesratt begard av annan Ja
kandidat till aktuell rekrytering? * Nej

Spara informafion

Grundlsn heltid LY

Grundidn heltid
Lonesatt niva ar (20XX) o
Lanesatt niva ar (20000
Beslut om anstallning,
rektorssammantrade Ladda upp fil
Ladda upp underskrivet beslut om Datum Godkann
anstalining som hamtas fran
Primula efter att kandidat fatt status
“Anstalld" i Varbi. Ansla sedan @
beslutet pa den elektroniska
anslagstavian med funktion
"Anslag” i Varbi. Anslaget ska
gdras samma datum som beslutet
fattas.

Anstallningsavtal *
Ladda upp fil

Ladda upp underskrivet
anstaliningsavtal som hamtas fran

Primula och arkivera sedan arendet @
for att diariefora det. Handlingarna
finns i W3D3 dagen efter att drendet
arkiverats i Varbi.

4 Gatillbaka

10. Beslut om anstallning, rektorssammantrade — FH laddar upp underskrivet beslut, ange datum och
klicka pa godkann.
11. Anstallningsavtal — FH laddar upp underskrivet anstallningsavtal.

Ovriga falt samt information om annonsredigering, publicering, hantering av kandidater, anslag och
beslut mm finns i Varbimanualen fér HR-generalister som finns pa Varbis MP-sida.


https://mp.uu.se/c/perm/link?p=34610185

Universitetslektor

Initiering

Universitetslektor e

Arendenummer: 304357 | Checklista: Universitetsleldor

Titel Universitetslektor

Antal fecken 18
Andra checklista Universitetslektor v
Rekryteringsansvarig Engstrom, Michael (michael.engstrom@uadm ~

Organisationsniva Walj organisationsniva v

— A
Organisationsniva Uppsala universitet,

Det hiir &r den organisationsniva som

kommer visss under tteli annonsen.  Anizl tecken 21/75

Ref. nr. Verifier

Intern kemmentar

o it A y Jl 671
Forhandsgranska pa webben hitps:/fuudemo.varbi.com/sefwhat job/jobl D: 304387/
Befattning * A
P

®

Amne

Ange amne
Spara information

Qrganisationsenhetkostnadsstalle i v
Primula *

Styr var i Primulas
organisationstrad
anstaliningsarendet skapas

Anhéllan om initiering
Ladda upp fil
Information om rekrytering av

larare pa MP Datum Godkann

Information till fakultet = Skicka meddelande e

Omfattning i procent *

Ange anstallningsomfattning i Spara

procent utan %-tecken

1. Anhallan om initiering — VHR laddar upp dokumentet ”Anhallan om initiering” upp med knappen
”Ladda upp fil”. Ange datum for anhallan och klicka pa "Godkann”.

2. Information till fakultet — VHR skickar information till FH om att drendet finns via knappen Skicka
meddelande genom vilken det i systemet gar att skicka meddelande kopplat till
rekryteringsarendet till annan anvandare. P3 sidan 3 samt i rutinbeskrivningen for respektive
fakultet framgar fakulteterna funktions e-post adresser.



Anstalid frdn och med *

Uppskattat startdatum. Kan vid
behov andras i Primula till verkligt
startdatum.

Farslag till anstaliningsprofl *

Kontrollera foretradesratt i
Forefradesrattsmodulen Varbi *

Om foretradesratt onskas tillampas,
ange referensnummer pa
faretradesrattsansdkan samt skicka
meddelande till er HR-specialist.
Lank till Foretradesrattsmodulen

Atiestering
Begar attestering.

F v chef
och godkinner’avbdjer (beslut om
rekrytering)

Beslutad anstaliningsprofil *

Arbetsomrade (BESTA) *

BESTA

Ange BESTA-kod. Far information
om BESTA, klicka pa lank till
BESTA-webben

Kompetenskategori (BESTA) *

Arbetsstallenummer

Informationen i kommande falt kan
anges antingen har eller senare i
Primula nar rekryteringen ar klar.

Typ av ansiallning

Autal

Amnestillnorighet (il SCE)

Alla anstillda ska registreras med
en amnestillhorighet. | de fall det
inte finns nagon tydlig anknytning
ska den anstillde kodas pa
amnestillhérigheten “ingen
amnestillhérighet". Det gar endast
att ha 1 amnestillhdrighet. Om
forskning eller undervisning sker
inom flera omraden viljs det
omrade som utgér den stérsta
delen av tjansten.

Anvisning eller omplacering

L (euen*ell} uﬁ' av HR. ialist

Datum Godkann

Lagg till kommentar

Ladda upp fil

Datum Godkann

Godkann

[ Skicka meddelande

Lagg till kommentar

Begar attestering

Ladda upp fil
Datum Godkann

4 Skicka meddelande

BESTA

0

0 0

3. Forslag till anstallningsprofil — VHR laddar upp forslaget med filuppladdningsfunktionen, ange

datum och klicka pa godkann.

4. Beslutad anstallningsprofil — FH laddar upp beslutad anstallningsprofil med
filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa godkann. Skicka eventuellt meddelande till
annan anvandare med meddelandefunktionen.

10



Provning, granskning och beslut

Begaran sakkunniga (och  Datum Godkann 0
amnesrepresentanter)

Beslut sakkunniga
g Ladda upp fil

Datum Godkann 9

Beslut amnesrepresentanter )
TekNal Ladda upp fil

{ Nat) e
Datum Godkann
Underlag till sakkunniga
¢ g Ladda upp underlag for sakkunnig

Glom ej skapa anvandare for o

sakkunnig i "Admin".
Begar sakkunnigutiatande .
g g Begar sakkunnigutlatande e

Sakkunnigutiatande
g Ladda upp fil

Datum Godkann

Underlag/overenskommelser
¢ Ladda upp fil

Datum Godkann o

Beslut om forslag till anstalining *

Ladda upp fil

Datum Godkann 6

1. Begaran sakkunniga (och amnesrepresentanter) — FH skickar begdaran om sakkunniga och (ev
amnesrepresentanter) Ladda upp begaran med filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka
pa godkdnn. Om aktuellt se de fakultetsspecifika rutinbeskrivningarna.

2. Beslut sakkunniga — FH laddar upp beslutet med filuppladdningsfunktionen, ange datum och
klicka pa godkann.

3. Beslut amnesrepresentanter (TekNat) - FH laddar upp beslutet med filuppladdningsfunktionen,
ange datum och klicka pa godkann. Om aktuellt se de fakultetsspecifika rutinbeskrivningarna.

4. Underlag till sakkunniga — FH laddar upp det underlag som sakkunniga ska fa tillgang till i Varbi.

5. Begar sakkunnigutlatande — FH begar sakkunnigutlatanden. Klicka pa knappen for att vélja vilka
sakkunniga som ska fa en begédran om att lamna utlatande. OBS! Endast sakkunniga med
behorighet till arendet ar valbara.

6. Sakkunnigutlatande - FH laddar upp sakkunnigutlatanden om sakkunniga ej gjort det sjdlva. Om
utlatandet inte inkommit via Varbi kan det laddas upp har med filuppladdningsfunktionen. Ange
datum och klicka pa godkann.

7. Underlag/6verenskommelser — FH laddar upp om aktuellt. Ladda upp eventuella underlag och
overenskommelser, ange datum och klicka pa godkann.

8. Beslut om forslag till anstallning - Ladda upp beslutet, ange datum och klicka pa godkann.

11



Fdretradesratt begard av annan Ja
kandidat till aktuell rekrytering? * Nej

Spara information
Kontroll av ID-handling * Godkann
_ Kontroll av Godkann
arbetstillstand/uppehalistillstand *
Om medborgarskap gor att Klicka har om det ej ar tillampligt for detta rekryteringsarende
arbetstillstand/uppehallstillstand
inte krdvs anvands "Ej tillamplig”
Grundidn heltid
Grundlan heltid

Lénesatt niva ar (20XX)
Lanesatt niva ar (20XX)

I
Beslut om anstalining Ladda upp il

Ladda upp underskrivet beslut om
anstallning som hamtas fran
Primula efter att kandidat fatt status

“Anstalld” i Varbi. Ansl sedan 9
beslutet pa den elektroniska
anslagstavlan med funktion
"Anslag” i Varbi. Anslaget ska
goras samma datum som beslutet
fattas.

Anstaliningsavtal
g T

Ladda upp underskrivet
anstillningsavtal som hamtas fran
Primula och arkivera sedan drendet @
for att diariefora det. Handlingarna
finns i W3D3 dagen efter att drendet

arkiverats i Varbi.

9. Beslut om anstéllning — VHR laddar upp underskrivet beslut, ange datum och klicka pa godkann.
10. Anstallningsavtal — VHR laddar upp underskrivet anstallningsavtal.

Ovriga filt samt information om annonsredigering, publicering, hantering av kandidater, anslag och
beslut mm finns i Varbimanualen fér HR-generalister som finns pa Varbis MP-sida.

12


https://mp.uu.se/c/perm/link?p=34610185

Bitradande Universitetslektor

Initiering

Bitrddande Universitetslektor Sessic

Arendenummer: 304367 | Checklista: Bitradande Universitetslektor

Titel

Andra checklista
Rekryteringsansvarig

Organisationsniva

Organisationsniva

Det har &r den arganisationsniva som

kommer visas under titel | annonsen.

Ref. nr.

Intern kommentar

Forhandsgranska pa webben

Befattning *

Amne *

Ange dmne

Organisationsenhet/kostnadsstalle i
Primula *

Styr var i Primulas
organisationstrad
anstallningsérendet skapas

Anhallan om initiering

Information om rekrytering av
larare pa MP

Information till fakultet

Bitradande Universitetslektor

Antal fecken 29

Bitradande Universitetslektor v

Engstrom, Michael (michael.engstrom@uadm ~

Valj organisationsniva v

Uppsala universitet

Antal fecken 21/75

https:/iuudemo.varbi.com/se/whatjob/joblD:304367/

:

Spara information

:

Ladda upp fil

Datum Godkann

A Skicka meddelande

1. Anhallan om initiering — VHR laddar upp dokumentet “Anhallan om initiering” upp med knappen
”Ladda upp fil”. Ange datum foér anhallan och klicka pa “Godkann”.

2. Information till fakultet - VHR skickar information till FH om att arendet finns via knappen Skicka
meddelande genom vilken det i systemet gar att skicka meddelande kopplat till
rekryteringsarendet till annan anvéandare. Pa sidan 3 samt i rutinbeskrivningen for respektive
fakultet framgar fakulteterna funktions e-post adresser.

13



Anstalid frdn och med *

Uppskattat startdatum. Kan vid
behov andras i Primula till verkligt
startdatum.

Farslag till anstaliningsprofl *

Kontrollera foretradesratt i
Forefradesrattsmodulen Varbi *

Om foretradesratt onskas tillampas,
ange referensnummer pa
faretradesrattsansdkan samt skicka
meddelande till er HR-specialist.
Lank till Foretradesrattsmodulen

Atiestering
Begar attestering.

F v chef
och godkinner’avbdjer (beslut om
rekrytering)

Beslutad anstaliningsprofil *

Arbetsomrade (BESTA) *

BESTA

Ange BESTA-kod. Far information
om BESTA, klicka pa lank till
BESTA-webben

Kompetenskategori (BESTA) *

Arbetsstallenummer

Informationen i kommande falt kan
anges antingen har eller senare i
Primula nar rekryteringen ar klar.

Typ av ansiallning
Autal

Amnestillnorighet (il SCE)

Alla anstillda ska registreras med
en amnestillhorighet. | de fall det
inte finns nagon tydlig anknytning
ska den anstillde kodas pa
amnestillhérigheten “ingen
amnestillhérighet". Det gar endast
att ha 1 amnestillhdrighet. Om
forskning eller undervisning sker
inom flera omraden viljs det
omrade som utgér den stérsta
delen av tjansten.

Anvisning eller omplacering

L (euen*ell} uﬁ' av HR. ialist

Datum Godkann

Lagg till kommentar

Ladda upp fil

Datum Godkann

Godkann

[ Skicka meddelande

Lagg till kommentar

Begar attestering

Ladda upp fil
Datum Godkann

4 Skicka meddelande

BESTA

0

0 0

3. Forslag till anstallningsprofil — VHR laddar upp foérslaget med filuppladdningsfunktionen, ange

datum och klicka pa godkann.

4. Beslutad anstallningsprofil - FH laddar upp beslutet med filuppladdningsfunktionen, ange datum
och klicka pa godkann. Skicka eventuellt meddelande till annan anvandare med
meddelandefunktionen.
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Provning, granskning och beslut

Begaran sakkunniga (och Datum Godkann
amnesrepresentanter)
Beslut sakkunniga
< Ladda upp i
Datum Godkann
Beslut amnesrepresentanter
P ekNay  Laddauppfi
Datum Godkann
Underlag till sakkunniga
¢ < Ladda upp underlag for sakkunnig
Glém ej skapa anvandare for
sakkunnig i "Admin".
Begar sakkunnigutidtande .
g < Begar sakkunnigutlatande
Sakkunnigutiatande
¢ ey
Datum Godkann
1 o
Underlag/6verenskommelser Ledda uop fl
Datum Godkann
Beslut om farslag till anstalining ~
9 ¢ ey
Datum Godkann

Begdran sakkunniga (och amnesrepresentanter) —— FH skickar begdran om sakkunniga och
(ev amnesrepresentanter). Ladda upp begaran med filuppladdningsfunktionen, ange datum
och klicka pa godkdann. Om aktuellt se de fakultetsspecifika rutinbeskrivningarna.

Beslut sakkunniga — FH laddar upp beslutet med filuppladdningsfunktionen, ange datum och
klicka pa godkann.

Beslut amnesrepresentanter (TekNat) - FH laddar upp beslutet med
filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa godkdnn. Om aktuellt se de
fakultetsspecifika rutinbeskrivningarna.

Underlag till sakkunniga — FH laddar upp det underlag som sakkunniga ska fa tillgang till i
Varbi.

Begar sakkunnigutlatande — FH begér sakkunnigutlatanden. Klicka pa knappen for att valja
vilka sakkunniga som ska fa en begaran om att lamna utlatande. OBS! Endast sakkunniga med
behorighet till arendet ar valbara.

Sakkunnigutlatande — FH laddar upp sakkunnigutlatanden om sakkunniga ej gjort det sjalva.
Om utlatandet inte inkommit via Varbi kan det laddas upp har med
filuppladdningsfunktionen. Ange datum och klicka pa godkann.
Underlag/6verenskommelser — FH laddar upp eventuella underlag och 6verenskommelser,
ange datum och klicka pa godkann.
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8. Beslut om forslag till anstallning - FH laddar upp beslutet, ange datum och klicka pa godkann.

Foretradesrati begard av annan Ja
kandidat till aktuell rekrytering? * Nej

Spara information
Kontroll av ID-handling * Godkann
_ Kontroll av Godkann
arbetstillstand/uppehallistillstand *
Om medborgarskap gor att Klicka har om det j ar tillampligt for detta rekryteringsarende
arbetstillstand/uppehallstillstand
inte krdvs anvands "Ej tillamplig"
Grundion heltid
Grundlan heltid

L&nesatt niva ar (20XX)
Lonesati niva ar (20XX)

Beslut om anstalining * L ﬂ
adda upp fi

Ladda upp underskrivet beslut om
anstallning som hamtas fran
Primula efter att kandidat fatt status

“Anstalld” i Varbi. Ansla sedan 0
beslutet pa den elektroniska
anslagstavlan med funktion
"Anslag” i Varbi. Anslaget ska
goras samma datum som beslutet
fattas.

Anstaliningsavial Ladda upp il

Ladda upp underskrivet
anstillningsavtal som hamtas fran

Primula och arkivera sedan arendet @
for att diariefora det. Handlingarna
finns i W3D3 dagen efter att arendet
arkiverats i Varbi.

9. Beslut om anstéllning — VHR laddar upp underskrivet beslut, ange datum och klicka pa

godkann.
10. Anstallningsavtal — VHR laddar upp underskrivet anstallningsavtal.

Ovriga filt samt information om annonsredigering, publicering, hantering av kandidater, anslag och
beslut mm finns i Varbimanualen fér HR-generalister som finns pa Varbis MP-sida.
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https://mp.uu.se/c/perm/link?p=34610185

Universitetsadjunkt

Initiering

Universitetsadjunkt

Arendenummer: 304357 | Checklista: Universitetsadjunkt

Titel Universitetsadjunkt

Antal fecken 19

Andra checklista Universitetsadjunkt v E
Rekryteringsansvarig Engstrom, Michael (michael engstrom@uadm ~
Organisationsniva Valj organisationsniva v
Organisalians_nivé Uppsala universitet
Det hér &r den org sniva som
kommer visas un! i Antal tecken 21/75
Ref.nr. Verifiera referensnummer
Intern kommentar
Forhandsgranska pé webben https:/luudemo varbi.com/sefwhat job/joblD:304367/
<

Befatining * v Spara

Amne *

Ange dmne
Spara information

Organisationsenhet/kostnadsstalle i v Spara
Primula *

Styr var i Primulas
organisationstrad
anstallningsarendet skapas

Anhallan om initiering

Ladda upp fil
Information om rekrytering av o
larare pa MP Datum Godkann
Information tillfakultet 4 Skicka meddelands e

1. Anhallan om initiering — VHR laddar upp dokumentet "Anhallan om initiering/dispens” upp med
knappen “Ladda upp fil”. Ange datum for anhallan och klicka pa “Godkann”.

2. Information till fakultet - VHR skickar information till FH om att darendet finns via knappen Skicka
meddelande genom vilken det i systemet gar att skicka meddelande kopplat till
rekryteringsarendet till annan anvandare. Pa sidan 3 samt i rutinbeskrivningen for respektive
fakultet framgar fakulteterna funktions e-post adresser.
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Omfattning i procent *

Ange anstallningsomfattning i Spara

procent utan %-tecken

Anstalld fran och med * Datum Godkann

Uppskattat startdatum. Kan vid
behov @ndras i Primula till verkligt Lagg till kemmentar
startdatum.

Tillstyrkan omradesnamnd / X
fakultetsnamnd * Ladda upp fil e

Datum Godkann

Forslag til anstaliningsprafi ~
9 gsp (L Tl

Datum Godkann o

Kontrollera foretradesratt i Godkann
Foretradesrattsmodulen Varbi *

4 Skicka meddelande
Om foretradesrétt onskas tillampas,

ange referensnummer pa
foretradesrattsansokan samt skicka
meddelande till er HR-specialist.
Lank till Foretradesrattsmodulen

Lagg till kommentar

Alttestering Begar attestering
Begar attestering. o
Prefekt/rekryterande chef granskar Lagg till kommentar
och godkanner/avbojer (beslut om
rekrytering)

Beslutad anstaliningsprofil Ladda upp i

Datum Godkann

4 Skicka meddelande

Tillstyrkan omradesnamnd/fakultetsndmnd — FH laddar upp tillstyrkan med
filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa godkann.

Forslag till anstallningsprofil — VHR laddar upp férslaget med filuppladdningsfunktionen, ange
datum och klicka pa godkann. Ska inkomma tillsammans med dispensansékan.

Arbetsomrade (BESTA) * v Spara

BESTA

Ange BESTA—kod. For information
om BESTA, Klicka pa lank till
BESTA-webben

BESTA

Kompetenskategori (BESTA) * v Spara

Arbetsstallenummer v Spara

Informationen i kommande falt kan

anges antingen har eller senare i
Primula nar rekryteringen ar klar.
Typ av anstalining v Spara

Avtal v Spara

Amnestilhorighet (il SCB) - Spara

Alla anstallda ska registreras med
en amnestillhorighet. | de fall det
inte finns nagon tydlig anknytning
ska den anstallde kodas pa
amnestillhorigheten “ingen
amnestillhorighet”. Det gér endast
attha 1 amnestillhorighet. Om
forskning eller undervisning sker
inom flera omraden valjs det
omrade som utgdr den storsta
delen av tjansten

Anvisning eller omplacering
(eventuel), utfors av HR-specialist
Skicka meddelande til
rekryteringsansvarig i arendet om
eventuell utredning samt nar den ar
avKlarad/beslut om anvisning
Meddela aven
personaladm@uadm.uu.se vid 4 Skicka meddelande
anvisning eller omplacering

Spara information
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Provning, granskning och beslut

Begaran sakkunniga

Beslut sakkunniga

Beslut amnesrepresentanter
(TekNat)

Underlag till sakkunniga

Glom ej skapa anvandare for
sakkunnig i "Admin”.

Begar sakkunnigutiatande

Sakkunnigutlatande

Foretradesratt begard av annan
kandidat till aktuell rekrytering? *

Kontroll av ID-handling =

. _ Kontroll av
arbetstillstand/uppehallstilistand =
Om medborgarskap gor att
arbetstillstand/uppehallstillstand
inte kravs anvands "Ej tillamplig"

Datum Godkann o

Ladda upp fil

Datum Godkann e

Ladda upp fil

Datum Godkann e

Ladda upp underlag for sakkunnig

Begar sakkunnigutlatande 6

Ladda upp fil

Datum Godkann @

Ja
Nej

Spara information

Godkann

et % o T Yt e T W Vo Ve YV Y Ve Ve 2 WV VY. Y VI, W

Godkann

Klicka har om det gj ar tillampligt for detta rekryteringsarende

Begaran sakkunniga — VHR (om sakkunnigprovning sker) laddar upp begéran med
filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa godkann.

Beslut sakkunniga - VHR (om sakkunnigprévning sker) laddar upp beslutet med
filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa godkann.

Beslut amnesrepresentanter (TekNat) - Ladda upp beslutet med filuppladdningsfunktionen,
ange datum och klicka pa godkann. Ej aktuellt.

Underlag till sakkunniga — VHR (om sakkunnigprovning sker). Ladda upp det underlag som
sakkunniga ska fa tillgang till i Varbi.

Begar sakkunnigutlatande — VHR (om sakkunnigprovning sker). Klicka pa knappen for att vilja
vilka sakkunniga som ska fa en begaran om att lamna utldtande. OBS! Endast sakkunniga med
behorighet till arendet ar valbara.

Sakkunnigutlatande - VHR (om sakkunnigprévning sker). Om utlatandet inte inkommit via
Varbi kan det laddas upp har med filuppladdningsfunktionen. Ange datum och klicka pa
godkann.
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Grundlon heltid
Grundlén heltid

Lénesatt niva ar (20XX)
Lonesatt niva ar (20XX)

Beslut om anstallning * =

Ladda upp underskrivet beslut om
anstillning som hamtas fran
Primula efter att kandidat fatt status

“Anstalld" i Varbi. Ansla sedan o
beslutet pa den elektroniska
anslagstavlan med funktion
"Anslag™ i Varbi. Anslaget ska
goras samma datum som beslutet
fattas.

Anstaliningsavial *
g Ladda upp fil

Ladda upp underskrivet
anstallningsavtal som hamtas fran

Primula och arkivera sedan drendet 9
for att diariefora det. Handlingarna
finns i W3D3 dagen efter att drendet
arkiverats i Varbi.

7. Beslut om anstéllning — VHR laddar upp underskrivet beslut, ange datum och klicka pa
godkann.
8. Anstéllningsavtal — VHR laddar upp underskrivet anstallningsavtal.

Ovriga filt samt information om annonsredigering, publicering, hantering av kandidater, anslag och
beslut mm finns i Varbimanualen fér HR-generalister som finns pa Varbis MP-sida.
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https://mp.uu.se/c/perm/link?p=34610185

Adjungerad professor

Initiering

(] &

Spara Forhandsgranska

Adjungerad professor

Titel

Andra checklista
Rekryteringsansvarig

Organisationsniva

Ref. nr.

Intern kommentar

Férhandsgranska pa webben

Befattning *

Amne *

Ange amne

Organisationsenhet/kostnadsstalle |
Primula *

Styr var i Primulas
organisationstrad
anstallningsarendet skapas

Anhallan om initiering och
eventuellt forslag pa sakkunniga *

Information till fakultet

[\ a3 B

Kopiera Arendemallar Dokument

Arendenummer: 304367 | Checklista: Adjungerad professor

Adjungerad professor

Anial tecken 20

Adjungerad professor

Engstrém, Michael (michael engstrom@uadm ~

Valj organisationsniva

Uppsala universitet,

Anial tecken 21 /75

Verifiera referensnummer

https-/fuudemo varbi com/se/whatjob/joblD 304367/

Spara information

Ladda upp fil

Datum Godkann

A Skicka meddelande

Support

= ()

Skriv ut initiering Stang

1. Anhallan om initiering och eventuellt forslag pa sakkunniga — VHR laddar upp handlingarna enligt
handlaggningsordning for adjungerad professor for respektive fakulteten samt forslag pa avtal
med huvudarbetsgivaren. Ladda upp handlingarna med filuppladdningsfunktionen, ange datum
och klicka pa godkann. OBS! Ansokningshandlingar laggs in i Varbi som manuell ansékan.

2. Information till fakultet - VHR skickar information till FH om att drendet finns via knappen Skicka
meddelande genom vilken det i systemet gar att skicka meddelande kopplat till
rekryteringsdrendet till annan anvandare. Pa sidan 3 samt i rutinbeskrivningen for respektive
fakultet framgar fakulteterna funktions e-post adresser.
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Omifattning | procent *

Ange allni ling i Spara
procent utan %-tecken
Anstalid dnochmed*  Datum| | Godkamn
Uppskattat startdatum. Kan vid
behov @ndras i Primula till verkligt Lagg till kommentar
startdatum.
Anstaligtiloch med  Dawm| | Godkamn
Anges endast vid tidsbegransad
gllni Lagg till
Tidsbegransningsgrund v Spara
Ange tidsbegransningsgrund
Kantroll av ID-handling * Godkann
Kontroll av Godkann

arbetstillstand/uppehalistilistand *
Om medborgarskap gor att Klicka har om dat &f ar tillampligt for detta rekryteringsarende

arbetstillstandiuppehalistillstand
inte kravs anvands "Ej tillimplig”

Grundldn heltid
Grundlén heltid

Lénesatt niva ar (20XX)
Lonesatt niva ar (20XX)

Attestering Begar attestering
Begar attestering. o
Prefekt/rekryterande chef granskar Lagg till kommentar
och godkanneriavbajer (beslut om
rekrytering)

P s amn Yo ¥ Y T NN i W o ann Wa i s W VL Ve e W, S, W

Tillstyrkan (MedFarm och

Humsam) Ladda upp fil e
Datum| | Godkann

3. Tillstyrkan (MedFarm och HumSam) — FH laddar upp tillstyrkan med filuppladdningsfunktionen,
ange datum och klicka pa godkann.

Arbetsomrade (BESTA) * v Spara )

BESTA

BESTA
Ange BESTA-kod. For information
om BESTA, klicka pa lank till
BESTA-webben

Kompetenskategori (BESTA) * v Spara

Arbetsstallenummer v Spara
Informationen i kommande falt kan
anges antingen har eller senare i
Primula nar rekryteringen ar klar.

Typ av anstalining v Spara

Avtal v Spara

Amnestillnorighet (til SC8) v Spara

Alla anstallda ska registreras med
en amnestillhcrighet. | de fall det
inte finns nagon tydlig anknytning
ska den anstallde kodas pa
amnestillhérigheten “ingen
amnestillhorighet”. Det gar endast
att ha 1 amnestillhorighet. Om
forskning eller undervisning sker
inom flera omraden valjs det
omrade som utgdr den storsta
delen av tjansten.

22



Provning, granskning och beslut

Beslut sakkunniga

B=garan amnesrepressntanter
(TexMat)

Beclut 3mnesrepresentanter
(TexNat)

Underlag till sakkunniga

Gliom gj skapa anvindare for
sakkunnig i "Admin”.

Begér sakkunnigutlidtands

Sakkunnigutiatande

Beslut om forslag til anstalining

Beslut om att foresld/avsid
anstilining *

Ouerenskommelse mad
huvudarbetsgivare *

Eventuella duniga underlag

Beslut orn an=talining,
rektorssammanirads

Ladda upp underskrivet beslut om
anstilining som himtas fran
Primula efter att kandidat fatt status
"Anstalld" i Varbi. Ansli sedan
beslutet pa den elekironiska
anslagstavlan med funktion
“Anslag” i Varbi. Anslaget ska
{fgoras samma datum som beslutet
fattas.

AnztEiningsavtal *

Ladda upp undershrivet
anstillningsavtal som hamtas fran
Primula och arkivera sedan drendet
fior att diariefora det. Handlingarna
finns i W3DZ dagen efter att rendet
arkiverats | Vaski.

Ladda upp fil

Bauml:l Godkann

Ladda upp fil

BatJm:l Godkdnn

Laddz upp fil

DatJm:l Godksnn

Ladds upp underlag fir sskkunnig

Begar sakkunnigutiatande

Ladda upp fil

BatJm:l Godkdnn

Laddz upp fil

DatJm:l Godkann

Ladds upp fil

Dauml:l Godkinn

Ladds upp fil

Bauml:l Godkdnn

Laddz upp fil

Ladds upp fil

Ladds upp fil

© 6 06 ©6 © ©6 ©6 606 © ©
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1. Beslut sakkunniga — FH laddar upp beslutet med filuppladdningsfunktionen, ange datum och
klicka pa godkann.

2. Begdran amnesrepresentanter (TekNat) — FH laddar upp begaran med
filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa godkdann. Om aktuellt se de
fakultetsspecifika rutinbeskrivningarna.

3. Beslut amnesrepresentanter (TekNat) — FH laddar upp beslutet med
filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa godkdann. Om aktuellt se de
fakultetsspecifika rutinbeskrivningarna.

4. Underlag till sakkunniga — FH (om sakkunnigprovning sker) laddar upp det underlag som
sakkunniga ska fa tillgang till i Varbi.

5. Begar sakkunnigutlatande — FH (om sakkunnigprévning sker) begar sakkunnigutlatanden.
Klicka pa knappen for att valja vilka sakkunniga som ska fa en begdran om att lamna
utlatande. OBS! Endast sakkunniga med behdrighet till drendet ar valbara.

6. Sakkunnigutlatande - FH (om sakkunnigprévning sker) laddar upp sakkunnigutlatanden om
sakkunniga ej gjort det sjdlva. Om utlatandet inte inkommit via Varbi kan det laddas upp hér
med filuppladdningsfunktionen. Ange datum och klicka pa godkann.

7. Beslut om forslag till anstallning — FH laddar upp beslutet med filuppladdningsfunktionen,
ange datum och klicka pa godkann.

8. Beslut om att foresla/avsla anstéllning — FH laddar upp beslutet med
filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa godkann.

9. Overenskommelse med huvudarbetsgivare — FH skickar forslag till avtal till juridiska
avdelningen och ombesoérjer underskrifter av berdrda parter i tva underskrivna avtal. Ladda
upp handlingen med filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa godkann.

10. Eventuella 6vriga underlag — FH laddar upp om aktuellt. Ladda upp handlingarna med
filuppladdningsfunktionen.

11. Beslut om anstallning, rektorssammantrade — FH laddar upp underskrivet beslut

12. Anstallningsavtal — FH laddar upp underskrivet anstallningsavtal.

Ovriga filt samt information om annonsredigering, publicering, hantering av kandidater, anslag och
beslut mm finns i Varbimanualen fér HR-generalister som finns pa Varbis MP-sida.
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https://mp.uu.se/c/perm/link?p=34610185

Adjungerad universitetslektor

Initiering
Adjungerad universitetslektor Sessionsidlewar: 4702 3
Arendenummer: 304367 | C it Adjungerad
Titel Adjungerad universitetsiektor
Antal tecken 28
Andra checklista Adjungerad universitetslektor M
Rekryteringsansvarig Engstrom, Michael (michael engstrom@uadm ~
Organisationsniva Valj organisationsniva M
Organisationsniva Uppsala universitet,
Det hér &r den args & som

Kommer visas annonsen. Antal tecken 21/ 75

Ref. nr. Verifiera referensnummer
Intern kommentar

Forhandsgranska pa webben https:/fuudemo.varbi.com/sefwhat;job/joblD:304367/

Befatining * v Spara

Amne *

Ange dmne
Spara information

Organisationsenhet/kostnadsstalle i v Spara
Primula *

Styr var i Primulas
organisationstrad
anstallningsdrendet skapas

Anhdllan om initiering och

eventuellt forslag pa sakkunniga * Ladda upp fil o
Datum Godkann
Information till fakultet EA Skicka meddelande e

1. Anhallan om initiering och eventuellt forslag pa sakkunniga — VHR laddar upp anhallan fran
prefekt (innehallande motivering till anstallningen samt finansiering). Handlingar enligt
handlaggningsordning for adjungerad professor for respektive fakulteten samt forslag pa avtal
med huvudarbetsgivaren. Ladda upp handlingarna med filuppladdningsfunktionen, ange datum
och klicka pa godkann. OBS! ansokningshandlingar laggs in i Varbi som manuell ansékan.

2. Information till fakultet - VHR skickar information till FH om att drendet finns via knappen Skicka
meddelande genom vilken det i systemet gar att skicka meddelande kopplat till
rekryteringsdrendet till annan anvandare. Pa sidan 3 samt i rutinbeskrivningen for respektive
fakultet framgar fakulteterna funktions e-post adresser.
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Omifattning | procent *

Ange allni ling i Spara
procent utan %-tecken
Anstalid dnochmed*  Datum| | Godkamn
Uppskattat startdatum. Kan vid
behov @ndras i Primula till verkligt Lagg till kommentar
startdatum.
Anstaligtiloch med  Dawm| | Godkamn
Anges endast vid tidsbegransad
gllni Lagg till
Tidsbegransningsgrund v Spara
Ange tidsbegransningsgrund
Kantroll av ID-handling * Godkann
Kontroll av Godkann

arbetstillstand/uppehalistilistand *
Om medborgarskap gor att Klicka har om dat &f ar tillampligt for detta rekryteringsarende

arbetstillstandiuppehalistillstand
inte kravs anvands "Ej tillimplig”

Grundldn heltid
Grundlén heltid

Lénesatt niva ar (20XX)
Lonesatt niva ar (20XX)

Attestering Begar attestering
Begar attestering. o
Prefekt/rekryterande chef granskar Lagg till kommentar
och godkanneriavbajer (beslut om
rekrytering)

P s amn Yo ¥ Y T NN i W o ann Wa i s W VL Ve e W, S, W

Tillstyrkan (MedFarm och

Humsam) Ladda upp fil e
Datum| | Godkann

3. Tillstyrkan (MedFarm och HumSam) — FH laddar upp tillstyrkan med filuppladdningsfunktionen,
ange datum och klicka pa godkann.

Arbetsomrade (BESTA) * v Spara )

BESTA

BESTA
Ange BESTA-kod. For information
om BESTA, klicka pa lank till
BESTA-webben

Kompetenskategori (BESTA) * v Spara

Arbetsstallenummer v Spara
Informationen i kommande falt kan
anges antingen har eller senare i
Primula nar rekryteringen ar klar.

Typ av anstalining v Spara

Avtal v Spara

Amnestillnorighet (til SC8) v Spara

Alla anstallda ska registreras med
en amnestillhcrighet. | de fall det
inte finns nagon tydlig anknytning
ska den anstallde kodas pa
amnestillhérigheten “ingen
amnestillhorighet”. Det gar endast
att ha 1 amnestillhorighet. Om
forskning eller undervisning sker
inom flera omraden valjs det
omrade som utgdr den storsta
delen av tjansten.
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Provning, granskning och beslut

Bieslut sakkunnigs Ladda upp fil

Bauml:l Godkann

Begaran dmnesreprasentanter
Ladds upp fil
{TekMat) PP

Dauml:l Godksnn

Beslut 3mnesrepresentanter
(Teknat) Ladda upp fil

Dauml:l Godkdnn

Underlag till sakkunniga

Ladds upp underlag fir sakkunnig
Glim ej skapa anvindare far
sakkunnig i “Admin”.
Blegdr sakkunnigutlitands e
Sakkunnigutlatands Ladda upp fil

Dauml:l Godkdnn

Beslut om forslap til anstallning Ladda upp fil

Dauml:l Godkdnn

Beslut om att foresldfavsld Daum:l Godkénn

anstilining *

Ouerenskommelse mad

huvudarbetsgivare * Laddz uge fi

Bauml:l Godkinn

Eventuella dvriga underiag Ladds upp fi

Beslut om anstslining *

Ladda upp underskrivet beslut om
anstillning som hamtas fran
Primula efter att kandidat fatt status
“Anstalld" i Varbi. Ansla sedan
beslutet pa den elekironiska
anslagstavlan med funktion
“Anslag” i Varbi. Anslaget ska
goras samma datum som beslutet
fattas.

Ladds upp fil

®© 6 60660 06 60 6 O ©

Anztalningzavtal *

Ladda upp undershkrivet
anstillningsavtal som hamtas fran
Primula och arkivera sedan Srendet
for att diariefora det. Handlingarma
finns | W3D3 dapgen efter att Srendet
arkiverats i Varbi.

Ladda upp fil
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13.

14.

9.

10.

Beslut sakkunniga — FH laddar upp beslutet med filuppladdningsfunktionen, ange datum och
klicka pa godkann.

Begdran amnesrepresentanter (TekNat) - Ladda upp begaran med filuppladdningsfunktionen,
ange datum och klicka pa godkann. Om aktuellt se de fakultetsspecifika rutinbeskrivningarna.
Beslut amnesrepresentanter (TekNat) - Ladda upp beslutet med filuppladdningsfunktionen,
ange datum och klicka pa godkann. Om aktuellt se de fakultetsspecifika rutinbeskrivningarna.
Underlag till sakkunniga — FH laddar upp det underlag som sakkunniga ska fa tillgang till i
Varbi.

Begar sakkunnigutlatande — FH begar sakkunnigutlatanden. Klicka pa knappen for att vélja
vilka sakkunniga som ska fa en begdran om att lamna utlatande. OBS! Endast sakkunniga med
behorighet till drendet ar valbara.

Sakkunnigutlatande - FH laddar upp sakkunnigutlatanden om sakkunniga ej gjort det sjalva.
Om utlatandet inte inkommit via Varbi kan det laddas upp har med
filuppladdningsfunktionen. Ange datum och klicka pa godkann.

Beslut om forslag till anstallning — FH laddar upp beslutet med filuppladdningsfunktionen,
ange datum och klicka pa godkann.

Beslut om att féresla/avsla anstéllning - FH laddar upp beslutet med
filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa godkann.

Overenskommelse med huvudarbetsgivare - VHR skickar férslag pa avtal till juridiska
avdelningen for granskning. Tva original skrivs under av huvudarbetsgivaren, prefekt och
arbetstagare. laddar upp handlingen med filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka
pa godkann.

Eventuella 6vriga underlag — VHR laddar upp om aktuellt handlingarna med
filuppladdningsfunktionen.

Beslut om anstallning — VHR laddar upp underskrivet beslut

Anstéllningsavtal — VHR laddar upp underskrivet anstallningsavtal.

Ovriga falt samt information om annonsredigering, publicering, hantering av kandidater, anslag och
beslut mm finns i Varbimanualen fér HR-generalister som finns pa Varbis MP-sida.
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Adjungerad universitetsadjunkt

Initiering
Adjungerad universitetsadjunkt Sessicretid var 5959
Arendenummer: 304687 | Checklista: Adjungerad universitetsadjunkt
Titel Adjungerad universitetsadjunkt
Antal fecken 30
Andra checklista Adjungerad universitetsadjunkt v
Rekryteringsansvarig Engstrom, Michael (michael engstrom@uadm ~
Organisationsniva Walj organisationsniva v
Organisationsniva Uppsala universitet
Det har &r den organisationsnivé som
kommer visas under tifel | annonsen. Antal fecken 21/ 75
Ref. nr. Verifiera referensnummer
Intern kommentar
Forhandsgranska pa webben hitps://uudemo.varbi.com/se/what:job/joblD:304587/
Befattning * v Spara
Amne *
4
Ange amne
Spara information
Organisationsenhet/kostnadssialle i v Spara
Primula *
Styr var i Primulas
organisationstrad
anstallningsarendet skapas
Anhallan om initiering och )
eventuellt férslag pa sakkunniga * Ladda upp fil o
Datum Godkann
Information till fakultet A Skicka meddelande 9

Y Zn ¥ L W

1. Anhallan om initiering/dispens och eventuellt forslag pa sakkunniga — VHR laddar upp
handlingarna med filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa godkann. OBS!
ansokningshandlingar laggs in i Varbi som manuell ansdkan

2. Information till fakultet - VHR skickar information till FH om att drendet finns via knappen Skicka
meddelande genom vilken det i systemet gar att skicka meddelande kopplat till
rekryteringsdrendet till annan anvandare. P3 sidan 3 samt i rutinbeskrivningen for respektive
fakultet framgar fakulteterna funktions e-post adresser.
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Omifattning | procent *

Ange allni ling i Spara
procent utan %-tecken
Anstalid dnochmed*  Datum| | Godkamn
Uppskattat startdatum. Kan vid
behov @ndras i Primula till verkligt Lagg till kommentar
startdatum.
Anstaligtiloch med  Dawm| | Godkamn
Anges endast vid tidsbegransad
gllni Lagg till
Tidsbegransningsgrund v Spara
Ange tidsbegransningsgrund
Kantroll av ID-handling * Godkann
Kontroll av Godkann

arbetstillstand/uppehalistilistand *
Om medborgarskap gor att Klicka har om dat &f ar tillampligt for detta rekryteringsarende

arbetstillstandiuppehalistillstand
inte kravs anvands "Ej tillimplig”

Grundldn heltid
Grundlén heltid

Lénesatt niva ar (20XX)
Lonesatt niva ar (20XX)

Attestering Begar attestering
Begar attestering. o
Prefekt/rekryterande chef granskar Lagg till kommentar
och godkanneriavbajer (beslut om
rekrytering)

P s amn Yo ¥ Y T NN i W o ann Wa i s W VL Ve e W, S, W

Tillstyrkan (MedFarm och

Humsam) Ladda upp fil e
Datum| | Godkann

3. Tillstyrkan (MedFarm och HumSam) — FH laddar upp tillstyrkan med filuppladdningsfunktionen,
ange datum och klicka pa godkann.

Arbetsomrade (BESTA) * v Spara )

BESTA

BESTA
Ange BESTA-kod. For information
om BESTA, klicka pa lank till
BESTA-webben

Kompetenskategori (BESTA) * v Spara

Arbetsstallenummer v Spara
Informationen i kommande falt kan
anges antingen har eller senare i
Primula nar rekryteringen ar klar.

Typ av anstalining v Spara

Avtal v Spara

Amnestillnorighet (til SC8) v Spara

Alla anstallda ska registreras med
en amnestillhcrighet. | de fall det
inte finns nagon tydlig anknytning
ska den anstallde kodas pa
amnestillhérigheten “ingen
amnestillhorighet”. Det gar endast
att ha 1 amnestillhorighet. Om
forskning eller undervisning sker
inom flera omraden valjs det
omrade som utgdr den storsta
delen av tjansten.
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Provning, granskning och beslut

Bieslut sakkunnigs Ladda upp fil

Bauml:l Godkann

Begaran dmnesreprasentanter
Ladds upp fil
{TekMat) PP

Dauml:l Godksnn

Beslut 3mnesrepresentanter
(Teknat) Ladda upp fil

Dauml:l Godkdnn

Underlag till sakkunniga

Ladds upp underlag fir sakkunnig
Glim ej skapa anvindare far
sakkunnig i “Admin”.
Blegdr sakkunnigutlitands e
Sakkunnigutlatands Ladda upp fil

Dauml:l Godkdnn

Beslut om forslap til anstallning Ladda upp fil

Dauml:l Godkdnn

Beslut om att foresldfavsld Daum:l Godkénn

anstilining *

Ouerenskommelse mad

huvudarbetsgivare * Laddz uge fi

Bauml:l Godkinn

Eventuella dvriga underiag Ladds upp fi

Beslut om anstslining *

Ladda upp underskrivet beslut om
anstillning som hamtas fran
Primula efter att kandidat fatt status
“Anstalld" i Varbi. Ansla sedan
beslutet pa den elekironiska
anslagstavlan med funktion
“Anslag” i Varbi. Anslaget ska
goras samma datum som beslutet
fattas.

Ladds upp fil

®© 6 60660 06 60 6 O ©

Anztalningzavtal *

Ladda upp undershkrivet
anstillningsavtal som hamtas fran
Primula och arkivera sedan Srendet
for att diariefora det. Handlingarma
finns | W3D3 dapgen efter att Srendet
arkiverats i Varbi.

Ladda upp fil

®
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1. Beslut sakkunniga - VHR (om sakkunnigprovning sker) laddar upp beslutet med
filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa godkann.

2. Begdran amnesrepresentanter (TekNat) - Ladda upp begdran med filuppladdningsfunktionen,
ange datum och klicka pa godkann. Om aktuellt se de fakultetsspecifika rutinbeskrivningarna.

3. Beslut amnesrepresentanter (TekNat) - Ladda upp beslutet med filuppladdningsfunktionen,
ange datum och klicka pa godkann. Om aktuellt se de fakultetsspecifika rutinbeskrivningarna.

4. Underlag till sakkunniga — VHR (om sakkunnigprévning sker) laddar upp det underlag som
sakkunniga ska fa tillgang till i Varbi.

5. Begar sakkunnigutlatande — VHR (om sakkunnigprovning sker) begar sakkunnigutlatanden.
Klicka pa knappen for att vilja vilka sakkunniga som ska fa en begaran om att lamna
utlatande. OBS! Endast sakkunniga med behérighet till rendet ar valbara.

6. Sakkunnigutlatande - VHR (om sakkunnigprovning sker) laddar upp sakkunnigutlatanden om
sakkunniga ej gjort det sjdlva. Om utlatandet inte inkommit via Varbi kan det laddas upp har
med filuppladdningsfunktionen. Ange datum och klicka pa godkann.

7. Beslut om forslag till anstallning — VHR laddar upp beslutet med filuppladdningsfunktionen,
ange datum och klicka pa godkann.

8. Beslut om att foresla/avsla anstéllning - VHR laddar upp beslutet med
filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa godkann.

9. Overenskommelse med huvudarbetsgivare - VHR skickar férslag pa avtal till juridiska
avdelningen for granskning. Tva original skrivs under av huvudarbetsgivaren, prefekt och
arbetstagare. laddar upp handlingen med filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka
pa godkann.

10. Eventuella 6vriga underlag - VHR laddar upp om aktuellt handlingarna med
filuppladdningsfunktionen.

11. Beslut om anstéllning - VHR laddar upp underskrivet beslut

12. Anstallningsavtal — VHR laddar upp underskrivet anstallningsavtal.

Ovriga falt samt information om annonsredigering, publicering, hantering av kandidater, anslag och
beslut mm finns i Varbimanualen fér HR-generalister som finns pa Varbis MP-sida.
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Gastprofessor

Initiering

Géstprofessor

Titel

Andra checklista
Rekryteringsansvarig

Organisationsniva

Organisationsniva
Det har &r den orgarnis
kommer vizas unde

tionsnivé som
el i annonsen.

Ref. nr.

Intern kommentar

Forhandsgranska pa webben

Befattning *

Amne *

Ange dmne

Organisationsenhet/kostnadssialle i
Primula *

Styr var i Primulas
organisationstrad
anstallningsarendet skapas

Anhallan om initiering och
eventuellt forsiag pa sakkunniga *

Information till fakultet

Arendenummer: 304687 | Checklista: Gastprofessor

Gastprofessor

Antal fecken 13

Gastprofessor v

Engstrom, Michael (michael. engstrom@uadm ~

Valj organisationsniva v

Uppsala universitet

Antal fecken 21 /75

https:/iuudemo.varbi.com/se/what job/joblD:304887/

Spara information s

Ladda upp fil

Datum Godkann

A Skicka meddelande

1. Anhallan om initiering och eventuellt forslag pa sakkunniga — VHR laddar upp handlingarna enligt
handlaggningsordning for gastprofessor for respektive fakulteten. Ladda upp handlingarna med
filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa godkdnn. OBS! ansdkningshandlingar laggs
in i Varbi som manuell ansékan

2. Information till fakultet - VHR skickar information till FH om att drendet finns via knappen Skicka
meddelande genom vilken det i systemet gar att skicka meddelande kopplat till
rekryteringsarendet till annan anvéandare. Pa sidan 3 samt i rutinbeskrivningen for respektive
fakultet framgar fakulteterna funktions e-post adresser.

33



Omifattning | procent *

Ange allni ling i Spara
procent utan %-tecken
Anstalid dnochmed*  Datum| | Godkamn
Uppskattat startdatum. Kan vid
behov @ndras i Primula till verkligt Lagg till kommentar
startdatum.
Anstaligtiloch med  Dawm| | Godkamn
Anges endast vid tidsbegransad
gllni Lagg till
Tidsbegransningsgrund v Spara
Ange tidsbegransningsgrund
Kantroll av ID-handling * Godkann
Kontroll av Godkann

arbetstillstand/uppehalistilistand *
Om medborgarskap gor att Klicka har om dat &f ar tillampligt for detta rekryteringsarende

arbetstillstandiuppehalistillstand
inte kravs anvands "Ej tillimplig”

Grundldn heltid
Grundlén heltid

Lénesatt niva ar (20XX)
Lonesatt niva ar (20XX)

Attestering Begar attestering
Begar attestering. o
Prefekt/rekryterande chef granskar Lagg till kommentar
och godkanneriavbajer (beslut om
rekrytering)

P s amn Yo ¥ Y T NN i W o ann Wa i s W VL Ve e W, S, W

Tillstyrkan (MedFarm och

Humsam) Ladda upp fil e
Datum| | Godkann

3. Tillstyrkan (MedFarm och HumSam) — FH laddar upp tillstyrkan med filuppladdningsfunktionen,
ange datum och klicka pa godkann.

Arbetsomrade (BESTA) * v Spara )

BESTA

BESTA
Ange BESTA-kod. For information
om BESTA, klicka pa lank till
BESTA-webben

Kompetenskategori (BESTA) * v Spara

Arbetsstallenummer v Spara
Informationen i kommande falt kan
anges antingen har eller senare i
Primula nar rekryteringen ar klar.

Typ av anstalining v Spara

Avtal v Spara

Amnestillnorighet (til SC8) v Spara

Alla anstallda ska registreras med
en amnestillhcrighet. | de fall det
inte finns nagon tydlig anknytning
ska den anstallde kodas pa
amnestillhérigheten “ingen
amnestillhorighet”. Det gar endast
att ha 1 amnestillhorighet. Om
forskning eller undervisning sker
inom flera omraden valjs det
omrade som utgdr den storsta
delen av tjansten.
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Provning, granskning och beslut

Beslut sakkunniga Ladda upp il o

Datum l:l Godkann

Begaran amnesrepresentanter
(Tekhat) Ladda upp fil

Datumn l:l Godkann

Beslut amnesrepresentanter
(TekMat) Ladda upp fil

Datum l:l Godkann

Underlag till sakkunniga
g g Ladda upp underlag for sakkunnig

Gldm &f skapa anvandare fdr
sakkunnig i "Admin".

Begar sakkunnigutlatande Begar sakkunnigutiStands

Sakkunnigutlatande Ladds upp fi

Datumn l:l GodkaEnn

Eventuella tvriga underl
9 =0 Ladda upp fil

Beslut om forslag till ansialining Laddz upp fi

Datum l:l Godkann

Besiutom attforesli/avsld  Dstum| | Godiamn
anstalining *

©® ©6 ©¢ 6 6 © ©°

Beslut om anstallning,
rekiorssammantrade Ladda upp fi

Ladda upp underskrivet beslut om
anstillning som hamtas fran
Primula efter att kandidat fatt status
“Anstilld" i Varbi. Ansl3 sedan
beslutet pa den elektroniska
anslagstavlan med funktion
"Anslag" i Varki. Anslaget ska
goras samma datum som beslutet
fattas.

Anstaliningsavtal =
9 Ladda upp fil

Ladda upp underskrivet
anstillningsavtal som hamtas fran
Primula och arkivera sedan drendet
for att diariefdra det. Handlingama
finns i W3D3 dagen efter att Grendet

arkiverats i Varbi.
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1. Beslut sakkunniga - FH (om sakkunnigprovning sker) Ladda upp beslutet med
filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa godkann.

2. Begdran damnesrepresentanter (TekNat) - Ladda upp begaran med filuppladdningsfunktionen,
ange datum och klicka pa godkann. Om aktuellt se de fakultetsspecifika rutinbeskrivningarna.

3. Beslut amnesrepresentanter (TekNat) - Ladda upp beslutet med filuppladdningsfunktionen,
ange datum och klicka pa godkann. Om aktuellt se de fakultetsspecifika rutinbeskrivningarna.

4. Underlag till sakkunniga — FH (om sakkunnigprévning sker) laddar upp det underlag som
sakkunniga ska fa tillgang till i Varbi.

5. Begar sakkunnigutlatande — FH (om sakkunnigprévning sker) begar in sakkunnigutlatanden.
Klicka pa knappen for att vilja vilka sakkunniga som ska fa en begaran om att lamna
utlatande. OBS! Endast sakkunniga med behérighet till &rendet ar valbara.

6. Sakkunnigutlatande - FH (om sakkunnigprovning sker) laddar upp sakkunnigutlatanden om
sakkunniga ej gjort det sjdlva. Om utlatandet inte inkommit via Varbi kan det laddas upp har
med filuppladdningsfunktionen. Ange datum och klicka pa godkann.

7. Eventuella 6vriga underlag — FH laddar upp om aktuellt handlingarna med
filuppladdningsfunktionen.

8. Beslut om forslag till anstallning — FH laddar upp beslut, ange datum och klicka pa godkéann.

9. Beslut om att foresla/avsla anstallning - FH laddar beslut om att féresla rektor att
anstalla/avsla. Ange datum och klicka pa godkénn.

10. Beslut om anstallning, rektorssammantrade — FH laddar upp underskrivet beslut

11. Anstallningsavtal — FH laddar upp underskrivet anstallningsavtal.

Ovriga falt samt information om annonsredigering, publicering, hantering av kandidater, anslag och
beslut mm finns i Varbimanualen fér HR-generalister som finns pa Varbis MP-sida.
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Befordran till professor

Provning, granskning och beslut

Begaran sakkunniga (och Datum Godkann
amnesrepresentanter)

Beslut sakkunniga

Ladda wpp fil e
Datum GodkEnn
Beslut amnesrepresentanter
(TekMat) Ladda upp fi
Datum GodkEnn

3
@
5
6

Underlag till sakkunniga
9 g Ladda upp underlag for sakkunnig

Gldm &f skapa anvandare fir
sakkunnig i "Admin".

Begar sakkunnigutlatande :
9 9 Begar sakiunnigutistande

Sakkunniguilatande

Ladda upp fil
Datum GodkEnn
Underlag/overenskommelser
9 Ladda upp fil
Datum GodkEnn
Beslut om forslag till befordran *
9 Ladda upp fi
Datum GodkaEnn
Beslut om befordran,
Rekiorssammantrade * LEinigei
Datum GodkEnn

‘w“.’»

1. Begdaran sakkunniga (och amnesrepresentanter) — FH skickar begdran om sakkunniga (och
amnesrepresentanter) Ange datum och klicka pa godkann. Enligt handlaggningsordning for
befordran till professor for respektive fakulteten

2. Beslut sakkunniga - FH laddar upp beslutet med filuppladdningsfunktionen, ange datum och
klicka pa godkann.

3. Beslut amnesrepresentanter (TekNat) - Ladda upp beslutet med filuppladdningsfunktionen, ange
datum och klicka pa godkann. Om aktuellt se de fakultetsspecifika rutinbeskrivningarna.

4. Underlag till sakkunniga — FH ladda upp det underlag som sakkunniga ska fa tillgang till i Varbi.

5. Begar sakkunnigutlatande — FH begar sakkunnigutlatanden. Klicka pa knappen for att vélja vilka
sakkunniga som ska fa en begdran om att lamna utlatande. OBS! Endast sakkunniga med
behorighet till arendet ar valbara.
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Sakkunnigutlatande — FH laddar upp sakkunnigutlatanden om sakkunniga ej gjort det sjalva. Om
utlatandet inte inkommit via Varbi kan det laddas upp har med filuppladdningsfunktionen. Ange
datum och klicka pa godkann.

Underlag/6verenskommelser — FH laddar upp om aktuellt handlingar med
filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa godkann.

Beslut om forslag till befordran — FH laddar upp beslutet, ange datum och klicka pa godkann.
Beslut om befordran, Rektorssammantrade - Ladda upp beslutet, ange datum och klicka pa
godkann.

Anstallningsavtal — FH laddar upp underskrivet anstallningsavtal
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Befordran till universitetslektor

Provning, granskning och beslut

10.

Beslut dmnesrepresentanter

Gldm ej skapa anvandare fir

Begar sakkunnigufldtands

Underlag/averenskommelser

Begaran sakkunniga (och Datum GodkaEnn
amnesrepresentanter)
Beslut sakkunniga
= 9 Ladda upp fil
Datum Godkann
(TekMat) Ladda upp fil
Datum Godkann
Underlag till sakkunniga
guls 9 Ladda upp underag for sakkunnig
sakkunnig i "Admin”.

Beslut om forslag till befordran *

Begar sakkunnigutidtande

Sakkunnigutlatande fov—

© ©6 6 o ©

Datum Godkann

Ladda upp fil

Datumn Godkann o

Ladda upp fil

Datum

Godkann e

Begdran sakkunniga (och amnesrepresentanter) — FH skickar begaran om sakkunniga (och
dmnesrepresentanter) Ange datum och klicka pa godkann. Enligt handlaggningsordning for
befordran till universitetslektor for respektive fakulteten

Beslut sakkunniga — FH laddar upp beslutet med filuppladdningsfunktionen, ange datum och
klicka pa godkann. Om aktuellt se de fakultetsspecifika rutinbeskrivningarna.

Beslut amnesrepresentanter (TekNat) - Ladda upp beslutet med filuppladdningsfunktionen, ange
datum och klicka pa godkann. Om aktuellt se de fakultetsspecifika rutinbeskrivningarna.
Underlag till sakkunniga — FH laddar upp det underlag som sakkunniga ska fa tillgang till i Varbi.
Begar sakkunnigutlatande — FH begar sakkunnigutlatanden. Klicka pa knappen for att vélja vilka
sakkunniga som ska fa en begdran om att lamna utlatande. OBS! Endast sakkunniga med
behorighet till arendet ar valbara.

Sakkunnigutlatande - FH laddar upp sakkunnigutlatanden om sakkunniga ej gjort det sjdlva. Om
utlatandet inte inkommit via Varbi kan det laddas upp har med filuppladdningsfunktionen. Ange
datum och klicka pa godkann.

Underlag/6verenskommelser — FH laddar upp om aktuellt handlingar med
filuppladdningsfunktionen, ange datum och klicka pa godkann.

Beslut om forslag till befordran — FH laddar upp beslutet, ange datum och klicka pa godkann.
Beslut om anstillning — VHR laddar upp underskrivet beslutet.

Anstillningsavtal — VHR laddar upp underskrivet avtal
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Docentur/Excellent larare

Provning, granskning och beslut

Begaran sakkunniga Datum Godkann

Beslut sakkunniga

Nan WA,/

Ladda upp fi

Datum Godkann

Underlag till sakkunniga
9 9 Ladda upp underlag for sakkunnig

Glém ej skapa anvindare for
sakkunnig i "Admin".

Begar sakkunniguilatande Begar sakkunnigutiatande

Sakkunnigutlatande Ladda upp

Datum Godkann

Beslut om antagning/avsla ansakan
aning * Ladda upp fi

©@ 6 © 66 © ©

Datum Godkann

1. Begéran sakkunniga — FH skickar begdran om sakkunniga. Ange datum och klicka pa godkénn

2. Beslut sakkunniga — FH laddar upp beslutet med filuppladdningsfunktionen, ange datum och
klicka pa godkéann.

3. Underlag till sakkunniga — FH laddar upp det underlag som sakkunniga ska fa tillgang till i Varbi.

4. Begar sakkunnigutlatande — FH begar sakkunnigutlatanden. Klicka pa knappen fér att vélja vilka
sakkunniga som ska fa en begdran om att lamna utlatande. OBS! Endast sakkunniga med
behorighet till arendet ar valbara.

5. Sakkunnigutlatande - FH laddar upp sakkunnigutlatanden om sakkunniga ej gjort det sjdlva. Om
utlatandet inte inkommit via Varbi kan det laddas upp har med filuppladdningsfunktionen. Ange
datum och klicka pa godkann.

6. Beslut om antagning/avsla ans6kan — FH laddar upp beslutet, ange datum och klicka pa godkénn.
Beslut om d@ndrad 16n — VHR ansvarar
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Anstallning efter 67/68

Initiering

Anstélining efter 67/68

Arendenummer: 304857 | Checklista: Anstalining efter 67/62

Titel Anstalining efler 67/68

a

Andra checklista Anstalining efier 67/68 v

Rekryteringsansvarig Engstrém, Michael (michael engstrom@uadm -

Organisationsniva Valj organisationsniv v

Uppsala universitet,

Intern kommentar

Férhandsgranska pi webben hitps:ifuudemo.varbi. comvsefwhat;job/jobiD:304687/

Befattning * v

Amne *
Ange amne
Spara information
Organisati hetkosinadsstalle i v T
Primula *

Styr var i Primulas
organisationstrad
anstdlinings3rendet skapas

Anhdllan om jnifiering och
eventuellt forslag pa sakkunniga Ladda upp fil

Se lank fill rikilinjer Daturn Godkann

http:iiregler.uu 2
contentid=1643%

Omfattning i procent *

Spara

Ange anstalining ing i
procent utan %-tecken

Anstalld frinochmed *  Dawm| | Godkann

Uppskattat startdatum. Kan vid
behov andras i Primula till verkligt Lagg till kommentar
startdatum.

Anstalid il ochmed  Dzwum| | Godiann

Anges endast vid tidsbegransad
anstallning Lagg till kommentar

Tidsbegransningsgrund v Spara

Ange eventuell
tidsbegranspingsgrund

1. Anhallan om initiering och eventuellt forslag pa sakkunniga — VHR laddar upp anhallan fran
prefekt (innehallande motivering och finansieringsplan). Ladda upp handlingarna, ange datum
och klicka pa godkann.
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Attestering
Begar attestering.

Begar attestering

Lagg till

Prefi yterande chef
och godkanneravbdjer (beslut om
rekrytering)

Arbetsomrade (BESTA) *

BESTA

Ange BESTA-kod. Fdr information
om BESTA, klicka pa lank till
BE5TA-webben

Kompetenskategori (BESTA) =

Arbetsstallenummer

Informationen i kommande falt kan
anges antimgen har eller senare i
Primula nar rekryteringen ar klar.

Typ av anstalining

Autal

Amnestillharighet (il SCE)

Alla anstallda ska registreras med
en amnestillharighet. | de fall det
inte finns nagon tydlig anknytning
ska den anstillde kodas pa
amnestillhdrigheten "ingen
amnestillhérighet”. Det gar endast
att ha 1 &mnestillhdrighet. Om
forskning eller undervisning sker
inom flera omraden viljs det
omrade som utgdr den stérsta
delen av tjnsten.

Information fill fakultet

Galler alla drenden utom T/A upp
tom1ar

BESTA

£ Skicka meddelande

Information till fakultet - VHR skickar information till FH om att arendet finns via knappen Skicka
meddelande genom vilken det i systemet gar att skicka meddelande kopplat till
rekryteringsarendet till annan anvéandare. Pa sidan 3 samt i rutinbeskrivningen for respektive
fakultet framgar fakulteterna funktions e-post adresser.
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Provning, granskning och beslut

Beslut om att anstallaforesla/avsla
) anstalining Ladda upp il
{Prefekt'Dekan/Vicerekior)

Datum Godkann

Grundlén helfid
Grundlén heltid

Linesatt niva ar (2000x) .
Lénesatt niva ar (20004)

Beslut om anstallning
(Dekan/Vicerektor/Rekior) Laddz upp Fl e

Datum Godkann

i *
Anstaliningsavial Ladda upp

Ladda upp underskrivet
anstillningsavtal som hamtas fran
Primula och arkivera sedan arendet
fdir att diariefora det. Handlingarna e

finns i W3D3 dagen efter att arendet

arkiverats i Varbi.

1. Beslut om att anstélla/forsla/avsla anstallning (Prefekt/Dekan/Vicerektor) — VHR alt FH Ladda upp
beslutet, ange datum och klicka pa godkann.

2. Beslut om anstillning (Dekan/Vicerektor/Rektor) — VHR alt FH Ladda upp beslutet, ange datum
och klicka pa godkann.

3. Anstéllningsavtal — VHR alt FH Ladda upp underskrivet anstallningsavtal.

Ovriga filt samt information om annonsredigering, publicering, hantering av kandidater, anslag och
beslut mm finns i Varbimanualen fér HR-generalister som finns pa Varbis MP-sida.
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