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Riktlinjer for finansiering av kurs pa forskarniva

Askande av medel for kurs

KUF stodjer efter ansdkan genomférandet av doktorandkurser. Ansékan skickas i samband med
verksamhetsplanering och budgetarbete till funktionsadressen kuf@uadm.uu.se och behandlas
normalt en gang om aret, pa varen. Behovet av nya kurser ska motiveras i ansdkan, och ett
studentunderlag pa minst 10 studenter (med vissa undantag) bér kunna uppskattas. Administrativa
forutsattningar ska finnas, bland annat ska en examinator ansvara for att kursresultat rapporteras i
Ladok for alla kursdeltagare.

Féljande ska bifogas ansékan:

e Kursplan enligt faststalld mall (Blanketter och mallar MP)

e  Preliminart ramschema for bedémning av omfattning i hogskolepodng

e Forteckning 6ver larare

e Budget enligt riktlinjer nedan

e  FOr nya kurser behovs en kort motivering till varfor kursen ska inrattas (exempelvis om den
kan inga i nagot av forskningssparen, om den efterfragats av doktorander och handledare,
och om det finns liknande kurser)

Budget

e Budgetposter kan innefatta: resor, larartid/arvoden enligt nedan, forbrukningsmaterial,
lokalkostnad (om inte inkluderad i OH), kursadministration, andra motiverade kostnader, OH,
medfinansiering /andra intakter fér kursen

e Kursens totalkostnad ska sta i rimlig proportion till antal doktorander

e Notera att kurser pa doktorandniva inte ersatts pa samma satt som kurser inom
grundutbildningen. Ersattning fran KUF ar tankt som partiellt stod snarare an full finansiering.
Pa grund av detta accepterar KUF i allmanhet inga larartidsberakningar "med en faktor” (t.ex.
4 x for forelasning, 2 x for seminarier osv.). Istéllet vill vi se en rimlig uppskattning av faktisk
larartid, och utgar fran att en kurs som redan har givits nagra ganger genererar farre timmar
an en ny kurs som ska utvecklas de novo

e Arvoden for larare utan anknytning till UU maste folja universitetets riktlinjer for externa
forelasare

e  KUF utgar fran att viss medfinansiering fran institution eller motsvarande finns

e OH anges efter institutionens mall, men med maximalt 20%

Rapportering

Godkanda deltagare ska registreras i Ladok av kursgivande institutions administrator och attesteras
av kursens examinator. Studenter utanfor UU, for vilka det ej gar att rapportera podng i Ladok, ska
istdllet erhalla ett kursintyg.
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Rekvisition

Efter kursen har genomforts ska kursvardering och kursrapport genomféras och kursrapporten goéras
tillganglig i kursdatabasen. Beviljade medel rekvireras snarast efter avslutad kurs och ska ha inkommit
senast ett ar efter att kursen genomforts, annars ses medlen som forverkade och aterfors till KUFs
kursbudget.

Foljande redovisning skickas till KUF kuf@uadm.uu.se :

e Rekvisitionsblankett (Blanketter och mallar MP)

Redovisning med schema/kursinnehall

Detaljerad kostnadssammanstallning

Deltagarforteckning over deltagande doktorander, ange institution eller larosate om extern
doktorand

Kursvardering i Kurt

e Kursrapport

Notera att

o Kursen ska forst godkannas av KUF for att kunna beviljas medel

e For anmalda studenter som uteblir fran en kurs rekommenderar KUF att den institution dar
doktoranden ar registrerad debiteras med ett tackningsbidrag fér kursen, exempelvis 2000 kr

o Ettlagt antal deltagare (farre dn 8-10) kan vara anledning for kursgivaren att stélla
in/senareldgga kursen

Seminarieserier

KUF kan efter ansdkan stotta dven seminarieserier, da med en fast summa pa 50 000 tkr per termin,
viss medfinansiering fran institutionen och en bred utannonsering av seminarieserien forvantas.
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