UPPSALA
UNIVERSITET

Sa lagger du in dina aktiviteter i Sammy — Uppsala universitets databas for
aktiviteter riktade till ldrare, skolledare och elever i skola och forskola
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Bestall ett anvandarkonto via andrea.dahlkild@forumforsamverkan.uu.se

Nar du fatt ditt anvandarkonto kan du logga in i databasen via sidan
http://skolsamverkan.utbildningsvetenskap.uu.se med din mailadress och ditt personliga
[6senord.

Valj Poster/Skapa ny.
Ange titel for aktiviteten. (Undvik att ange datum).
Lagg in en kort beskrivning av aktiviteten.

Lagg in en langre beskrivning om du vill. Har kan du uppge plats och lanka vidare till
annan relevant information.

Ladda upp eventuella tillhérande dokument (pdf, doc, docx).

Ange vilken typ av aktivitet det rér sig om. Valj minst en aktivitetstyp.

Ange vilken/vilka malgrupper du riktar dig till med din aktivitet.

Mark aktiviteten med ett eller flera amnesomraden och/eller teman.

Valj en eller flera arrangorer/aktorer (frivilligt).

Ladda upp en bild med matten 630 x 350 pixlar (bredd x hojd). Observera att du inte
kan lagga in poster utan bild. Bildformatet ska vara jpeg eller png, se sarskild manual

for anpassning av bilder.

Ange om aktiviteten ska ligga kvar i databasen tills den tas bort manuellt, eller valj att
ange tidsintervall. (Aktiviteten tas da bort nar den ar inaktuell).

Om du har valt att ange tidsintervall — ange start- och slutdatum samt tid.

Valj om posten ska publiceras omgadende eller vid en senare tidpunkt.

Har du fragor, kontakta Andrea Dahlkild: andrea.dahlkild@forumforsamverkan.uu.se
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Att anpassa en bild for databasen
Din bild ska ha matten 630 x 350 pixlar (bredd x héjd). Darfor behéver du formodligen anpassa
bildstorleken.

| Forhandsvisning

Vilj Verktyg/Rektanguldr markering i menyn och rita ett beskarningsomrade i bilden pd 630 x 350
pixlar. Bredd- och hojdvardet visas medan du ritar. Innan du beskéar kan du behoéva dndra storlek pa
bilden for att 6nskat omrade ska fa plats. Valj da Verktyg/Justera bildstorlek i menyn. Spara som jpeg
eller png.
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| Photoshop

Vilj verktyget Beskarning () i verktygsfaltet. Beskarningsgranser visas i kanten av fotot. Rita ett
nytt beskdrningsomrade eller dra hérnet och kanthandtagen for att ange beskarningsgranserna for
fotot. Ange bredd- och héjdvarden i kontrollpanelen (630 x 350 pixlar). Spara som jpeg eller png.
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