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1 Bakgrund och syfte
<Beskriv projektets syfte och bakgrund. Presentera de eventuella underlag som tagits fram, till exempel förstudie. Beskriv också hur projektet förhåller sig till och stödjer verksamhetens mål och strategier och vilket behov det svarar upp mot.> 

2 Mål
2.1 Effektmål
<Beskriv vilka långsiktiga effekter i verksamheten som ett genomförande av projektet ska resultera i. Effektmålen kan exempelvis beskrivas som verksamhetsnytta, ekonomisk effekt etc.>
2.2 Projektmål
<De övergripande mål som projektet ska uppnå bryts ner så att de är specifika, mätbara, realistiska och tidsatta.>
3 Projektorganisation
3.1 Ansvar och roller

<Ange vem som är uppdragsgivare. För projekt som ingår i utvecklingsportföljen är det rektor eller universitetsdirektör.>

<Ange vem som är projektägare. Projektägare är vanligen en avdelningschef, kanslichef, dekan eller någon annan i ledande position inom universitet som har en stark anknytning till den verksamhet som ska utvecklas.> 

<Ange vilka som ingår i styrgruppen (se projektdirektivet).> 
<Ange projektledare. Projektledaren ansvarar för att leda, styra och svara för projektet gentemot styrgrupp.>

<Ange vilka som ingår i projektgruppen. Projektgruppen är ett stöd till projektledaren och deltar aktivt i projektarbetet på olika sätt. Ange hur mycket tid projektmedarbetaren förväntas bidra med i projektet, till exempel 25 % under 2 år.>
<Ange vilka som ingår i projektets referensgrupp(er). Referensgrupp är en rådgivande instans som också kan bidra med värdefull kompetens in i projektet.>
3.2 Arbetsformer
<Beskriv hur projektets arbete praktiskt kommer att organiseras, exempelvis arbetsmöten, aktivitetsplanering, användarmedverkan, statusrapportering osv.>
4 Förutsättningar och avgränsningar
<Beskriv förutsättningar för projektet, som till exempel externa eller interna regelverk, beroenden till andra projekt eller processer. Beskriv även avgränsningar för vad som inte ingår i projektet.>
5 Risker 
< Beskriv övergripande risker för projektets genomförande. Med utgångspunkt i projektets mål och leveranser kan med fördel en riskanalys genomföras. 
6 Kommunikation
<Beskriv kommunikationsmål och målgrupper. Beskriv också vilka kanaler projektet ska använda. Kommunikationsinsatserna blir en del av leveransplanen, se punkt 7. I större eller komplexa projekt kan en mer detaljerad kommunikationsplan behövas och en kommunikatör kan då med fördel knytas till projektet.>
7 Tidplan och leveranser

<Beskriv vilka större leveranser (milstolpar/beslutspunkter) projektet innehåller, vem som är ansvarig för att de genomförs och när i tiden de ska genomföras. Separata aktivitetsmallar finns där övriga projektmallar finns, och kan med fördel användas som stöd.>

8 Finansiering och projektbudget

<Redogör för projektets finansiering och projektbudget.>

< De kostnader som ska budgeteras är exempelvis externa tjänster, konsulter, inköp inom projekttiden, resor, investeringar. 

Personalkostnader ska i normalfallet inte tas upp i projektbudgeten. Projektmedarbetarnas planerade arbetsinsats i projektet anges som andel av ordinarie arbetstid. Vid behov kan emellertid extra medel tillskjutas om projektmedarbetare delvis eller helt behöver ersättas i det ordinarie linjearbetet, eller om externa konsulter behöver anlitas.>
9 Överlämnande
<Beskriv vem/vilken del av organisationen som tar emot projektets resultat. Redogör för hur projektet överlämnar eventuella delleveranser.>
10 Uppföljning 
<Projektledaren ansvarar för projektets uppföljning och slutrapport. Beskriv hur projektmålen ska följas upp.>
11 Bilagor
<Bilagor eller referensmaterial bifogas, till exempel tidigare utredningar, förstudier, eller verksamhetsplan.>

