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1 Bakgrund och syfte
<Beskriv projektets syfte och bakgrund. Presentera de eventuella underlag som tagits fram, till exempel förstudie. Beskriv också hur projektet förhåller sig till och stödjer verksamhetens strategidokument.> 
2 Mål
2.1 Effektmål
<Beskriv vilka effekter i verksamheten som ett genomförande av projektet ska resultera i. Effektmålen kan exempelvis beskrivas som ekonomisk effekt eller verksamhetsnytta.>
2.2 Övergripande projektmål
<Beskriv på en övergripande nivå projektets förväntade resultat.>

3 Projektorganisation
<Ange vem som är uppdragsgivare. För projekt som ingår i utvecklingsportföljen är det rektor eller universitetsdirektör>

<Ange här vem som är projektägare. Projektägare är vanligen en avdelningschef, kanslichef, dekan eller någon annan i ledande position inom universitet som har en stark anknytning till den verksamhet som ska utvecklas.> 
<Ange vilka som ingår i styrgruppen. Projektägaren är ordförande i styrgruppen. Övriga ledamöter är utsedda med hänsyn till projektets karaktär och omfattning. Minst en representant från kärnverksamheten ska ingå i styrgruppen. En representant från teamet för utvecklingsstöd kan adjungeras.>
<Projektledaren kan omnämnas här om det är klart vem det blir. Annars tas det upp i projektplanen.>
<Beskriv vilka som är projektets intressenter och vilket behov av information de kan tänkas ha, till exempel personalorganisationerna.> 
4 Förutsättningar och avgränsningar
<Beskriv de förutsättningar som projektet förväntas verka i. Det är till exempel externa eller interna regelverk, beroenden till andra projekt eller processer.>
<Beskriv även avgränsningar för vad som inte ingår i projektet.>
5 Risker
<Beskriv övergripande risker för projektets genomförande. Några områden att lyfta fram kan vara bemanning, kommunikation och olika målbilder inom organisationen.>
6 Finansiering och projektbudget
<Redogör för projektets finansiering och projektbudget.>

< De kostnader som ska budgeteras är exempelvis externa tjänster, konsulter, inköp inom projekttiden, resor, investeringar. 

Personalkostnader ska i normalfallet inte tas upp i projektbudgeten. Projektmedarbetarnas planerade arbetsinsats i projektet ska anges som andel av ordinarie arbetstid. Vid behov kan emellertid extra medel tillskjutas om projektmedarbetare delvis eller helt behöver ersättas i det ordinarie linjearbetet, eller om externa konsulter behöver anlitas.> 
7 Tidplan
<Beskriv en grov tidplan för projektet.>
8 Överlämnande

<Beskriv vem/vilken del av organisationen som tar emot projektets resultat. Beskriv gärna hur effektmålen ska följas upp i verksamheten.>
9 Bilagor
<Bilagor eller referensdokumentation bifogas vilka kan vara viktiga för projektets genomförande. Det kan till exempel vara en tidigare utredning, projektrapport eller verksamhetsplan.>

